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Szczecin, dn. 01.10.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 28/CIEM/2021/DFZ

Zapewnienie ustug cateringowych, realizowanych w ramach projektu
pn. ,Centrum Innowacyjnej Edukacji Medycznej Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w
Szczecinie” nr POWR.05.03.00-00-0007/15

Zamawiajacy:

Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie,

ul. Rybacka 1,

70-204 Szczecin,

NIP: 852-000-67-57

e-mail: fundusze@pum.edu.pl

strona internetowa, na ktérej zamieszczone jest ogtoszenie: https://bip.pum.edu.pl
oraz na bazie konkurencyjnosci.

Godziny urzedowania zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku 7:30 do 15:30

Podstawa udzielenia zamdwienia:

1. Warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11
wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 2019
ze Zzm.).

2. Niniejsze zamoéwienie jest wspotfinansowane przez Unie Europejska ze S$rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020 pn. ,Centrum Innowacyjnej Edukacji Medycznej Pomorskiego
Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie” POWR.05.03.00-00-0007 /15

Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Kody CPV :
55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
55520000-1 - Ustugi dostarczania positkéw
55500000-5 - Ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkéw
55511000-5 - Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy
klientow

2. Przedmiotem zamodwienia s3g ustugi polegajace na =zapewnieniu cateringu podczas
jednodniowych warsztatéw z zakresu USG.
Catering (przerwa kawowa, lunch) bedzie dostarczany podczas 10 edycji warsztatow, ktore
beda odbywa¢ sie w niedziele. Pierwsza ustuga cateringowa planowana jest do realizacji w
terminie 17.10.2021 r. (niedziela). Kolejne cztery edycje zaplanowane sg w nastepujgcych
terminach: 31.10.2021 r.; 07.11.2021 r.; 21.11.2021 r.; 28.11.2021 r. Kolejne pie¢ terminéw
zostanie podanych najwcze$niej na miesigc przed ich realizacja.
W jednym szkoleniu planowane jest uczestnictwo 17 oséb (12 Uczestnikow i 5 os6b
prowadzacych zajecia).
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Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia przedstawia ponizsza tabela:

Planowane terminy realizacji warsztatow

W roku 2021 - 5 edycji:
[ edycja: 17.10.2021 .
I edycja: 31.10.2021 r.
Il edycja: 07.11.2021 r.
IV edycja: 21.11.2021 r.
V edycja: 28.11.2021 r.

(17 os6b x 1 dzien x 5 kursow) =85 os6b

W roku 2022 - 5 edycji:
(17 oséb x 1 dzien x 5 kurs6w) =85 os6b

Szczegbétowy harmonogram zostanie
przekazany Zamawiajacemu kazdorazowo po
ustaleniu kursu harmonogramu, jednak nie
poZniej niz miesiagc przed planowanym
zamOwieniem.

Planowany poczestunek kawowy dla jednej | cukier, $mietanke/mleko, wode mineralng
grupy szkoleniowej (okoto 17 osdb) niegazowang i gazowang (min. 1 litr wody na

Serwis kawowy obejmuje: kawe, herbate,

osobe)

Dwa rodzaje ciasteczek oraz dwa rodzaje ciast.
Poczestunek dostepny dla wuczestnikéw w
sposéb ciagly w godzinach: 08:00 - 18:30

Bez obstugi kelnerskiej.

Planowany lunch dla jednej grupy | I danie zupa wedtug propozycji oferenta,
szkoleniowej (okoto 17 oséb) [ danie: 2 rodzaje miesa do wyboru

Lunch w formie obiadu dwudaniowego:

(ewentualnie ryba i mieso), 2 rodzaje suréwek,
ziemniaki lub ryz do wyboru - wedtug
propozycji oferenta. Nalezy uwzgledni¢ min. 2
porcje wegetarianiskie.

Obiad serwowany w godzinach: 12:05 - 12:50

1. Obowigzki Wykonawcy:

a)

b)
c)

d)

Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego w formie ustnej lub
elektronicznej o wystepujgcych problemach i trudno$ciach w realizacji zadania;
Wykonawca jest zobowigzany do terminowej realizacji powierzonego zadania.

Wykonawca jest zobowigzany do realizacji przedmiotu zamoéwienia ze szczegblng
staranno$cia, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami sanitarnymi i bhp, w tym utrzymania
odpowiednich wymogoéw sanitarnych w miejscu przygotowywania potraw oraz Srodku
transportu stuzacym do przewozu potraw. Wszystkie osoby uczestniczace w
przygotowywaniu potraw winny posiada¢ aktualne badania do celéw sanitarno-
epidemiologicznych oraz odby¢ szkolenie bhp.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ obrus do nakrycia stotéw, serwetki, sztucce,
zastawe wielokrotnego uzytku.
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e) Cieply positek musi odpowiada¢ normom odzywczym obowigzujacym w tzw. punktach
zZywienia, sporzadzane z pelnowarto$ciowych, $wiezych artykutéw spozywczych
posiadajacych aktualne terminy waznosci.

f) Wykonawca bedzie przygotowywat positki zgodnie z zasadami okresSlonymi w ustawie o
bezpieczenstwie zywnosci i Zzywienia (Ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r. t.j) oraz zgodnie z
przepisami wykonawczymi do tej ustawy.

g) Wykonaweca zafakturuje ustuge cateringowa w podziale na poczestunek kawowy i lunch.

h) Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia Ustugi na najwyzszym poziomie, w szczegdlnosci
zapewnienia, iz:

e dostarczone produkty Zzywnosciowe bedag $wieze, wysokiej jakosci oraz ze zostang
przygotowane w dniu ich dostarczenia;
e dania ciepte dostarczane bedg w specjalnych pojemnikach izolacyjnych.

Miejsce i termin realizacji zamoéwienia:

1.

vk

Zajecia beda odbywa¢ sie w Centrum symulacji Medycznej Pomorskiego Uniwersytetu
Medycznego w Szczecinie.

Termin realizacji zamoéwienia:

[ edycja:17.10.2021 r. (niedziela)

Il edycja: 31.10.2021 r. (niedziela)

[l edycja: 07.11.2021 r.(niedziela)

IV edycja: 21.11.2021 r.(niedziela)

V edycja: 28.11.2021 r. (niedziela)

Edycje od VI-X: terminy realizacji kolejnych pieciu edycji zostang podane na miesigc przed
planowana realizacja edycji. Koniec realizacji ustug planuje sie do 30.04.2022 r.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany zaplanowanych terminéw realizacji edycji od [ do V,
o czym poinformuje Wykonawece, najpdzniej na 7 dni przed planowang zmiana.

Szczegdtowy harmonogram kursu zostanie przedstawiony niezwlocznie po podpisaniu umowy.
Wykonawca zobowigzany bedzie do zrealizowania przedmiotowej ustugi w terminie
wskazanym w pkt. 2 i 3.

Warunki udzialu w postepowaniu.
1. O udzielenie zamo6wienia mogga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1) Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania z uwagi na powigzania kapitatowe lub osobowe

Wykonawcy z Zamawiajacym.

2) Spetniaja nastepujgce warunki, tj.:

a) Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie w $wiadczeniu przynajmniej 2 ustug

cateringowych. - co zostanie zweryfikowane na podstawie formularza ofertowego.
- zalacznik nr 1

Brak podstaw do wykluczenia z postepowania bedzie oceniane na podstawie o$wiadczenia

wykonawcy wedtug zasady spetnia/nie spetnia.

Ocena spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie

o$wiadczen oraz dokumentéw ztozonych wraz z oferta, wedtug zasady spetnia/nie spetnia.

Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktory nie wykaze brak powigzan kapitatowych lub

osobowych Wykonawcy z Zamawiajacym.

Wykonawca niespetniajacy warunku bedzie wykluczony z postepowania, a jego oferta zostanie

odrzucona.

Jesli Wykonawca zamierza przy realizacji zamdéwienia powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia

podwykonawcy(om), Zamawiajacy zada, aby Podwykonawca spetnial warunki udziatu

w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia takie same jak dla Wykonawcy.
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Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania sie z wykonawcami

1. Wszelkie zawiadomienia, os$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy moga przekazywacé pisemnie lub droga elektroniczng, za wyjagtkiem umowy.

2. W toku procedury oraz w trakcie realizacji umowy o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub droga elektroniczng. Kazda ze
stron na zadanie drugiej potwierdza fakt otrzymania o$wiadczenia, wniosku, zawiadomienia
lub informacji.

3. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

Klaudia Rakoczy - Dzial Funduszy Zewnetrznych, tel. 91 4800 734, e-mail:
fundusze@pum.edu.pl

Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej lub w formie elektronicznej poprzez przestanie
podpisanych i zeskanowanych dokumentéw oferty na adres e-mail fundusze@pum.edu.pl.
2.  Kompletna oferta powinna zawierac:
a) Wypemhiony Formularz oferty - zalacznik nr 1,
b) Pelomocnictwo do reprezentacji Wykonawcy, jezeli nie wynika to bezposrednio
z przedstawionego rejestru.
c) Na potwierdzenie spetniania warunkéw okreslonych w pkt. V, Wykonawca zobowigzany
jest zataczy¢ do oferty nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
— OSwiadczenie o spetieniu warunkéw udzialu w postepowaniu w formularzu
ofertowym w pkt. a)

— OsSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wedtug wzoru zalacznika nr 2.
3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w kazdej czeSci zamdwienia (na wzorze formularza
ofertowego).
4. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z formularzami stanowigcymi zatgczniki
do Zaproszenia.

Termin, miejsce i warunki skladania oferty:
1. Termin sktadania ofert wyznacza sie na dzien 11.10.2021 do godziny 099°.
2. Kompletne oferty (wraz zatgcznikami) nalezy dostarczy¢ w jednej z ponizszych form:
1) przesta¢ droga mailowg (podpisang i zeskanowang oferte w pliku pdf) na adres e-mail:
fundusze@pum.edu.pl;
2) wystac¢ poczta, kurierem - na adres wskazany w pkt [ zapytania ofertowego z dopiskiem:
Dziat Funduszy Zewnetrznych;
3) dostarczy¢ osobiscie Zamawiajagcemu - Dziat Funduszy Zewnetrznych PUM, poziom
-1, pok. 04.
3. Oferta powinna zawiera¢ opis (na kopercie lub w tytule e-maila) tres¢:
,Oferta na Zapytanie ofertowe nr 28/CIEM/2021/ DFZ".
4. Zapoznanie sie z tresScig ofert nastapi w dniu 11.10.2021 r. 0 godz. 09:20 w Dziale Funduszy
Zewnetrznych PUM (pok. 04).
5. Oferty zloZone po terminie i niekompletne nie beda rozpatrywane.
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6. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.
7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztoZonej ofert.

8. Wszystkie dokumenty sktadane w postepowaniu musza potwierdza¢ spetnienie wymagan na

dzien ztozenia oferty.
9. Opis sposobu obliczania ceny oraz rozliczenia z wykonawca:
a) Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w walucie PLN
b) Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

c) Cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2014 r., poz. 915) bedzie warto$¢
wyrazona w jednostkach pienieznych, ktéra Kkupujacy jest zobowigzany zaptacic
przedsiebiorcy za towar lub ustuge. Cena oferty musi by¢ podana w PLN cyfrowo i
stownie z doktadnos$cia do dwdoch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia - ponizej 5

nalezy koncéwke pomingé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gére).
Kryteria oceny ofert.
1. Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie kierowat sie nastepujgcymi

kryteriami:
e Cena-90% (C)

e Doswiadczenie os6b wyznaczonych do swiadczenia ustug cateringowych - 5% (D)

e Aspekty spoteczne -5 % (AS)

1) Warto$¢ punktowa w kryterium Cena - waga 90%.

Warto$¢ punktowa bedzie obliczana bedzie wg wzoru:
R n x 90% x 100
b gdzie:
R - ranga ocenianego kryterium
C, - cena najnizsza
Cp - cena badana
W tym kryterium wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 90 punktow.

O

2) Warto$¢ punktéw kryterium doswiadczenie oséb wyznaczonych do §wiadczenia ustug
cateringowych — waga 5 %

Warto$¢ punktowa w kryterium do$wiadczenie os6b wyznaczonych do Swiadczenia ustug

cateringowych wyliczana bedzie na podstawie przedstawionego wykazu ustug (referencji), w skali

do 5 pkt. (maksymalna liczba punktéw w kryterium):

Punktacja przyznawana za liczbe przeprowadzonych ustug cateringowych, w zalezno$ci od liczby

przedstawionych przez Wykonawce zrealizowanych ustug cateringowych, o ktérych mowa
powyzej. Referencje muszg dotyczy¢ okresu ostatnich 3 lat przed sktadaniem niniejszej oferty.

Warto$¢ punktowa = liczba referencji
3 punkty - za przedstawienie od 3 do 5 referencji za ustugi cateringowe
5 punktéw - za przedstawienie powyzej 5 referencji za ustugi cateringowe.
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W tym Kryterium wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 5 punktow.

Liczba referencji zostanie wpisana w formularzu ofertowym zatacznik nr 1 pkt. b) oraz
dodatkowo zostang dotaczone kopie referencji.

3) Warto$¢ punktowa kryterium aspekty spoteczne - waga 5%
Punkty za kryterium aspekty spoteczne przyznawane beda na podstawie o$wiadczenia - Formularz
ofertowy zatgcznik 1 pkt. b).
Zamawiajacy w toku oceny ofert przyzna punkty oferentom, ktérzy zobowiaza sie do realizacji
przedmiotu zaméwienia z wykorzystaniem przynajmniej 1 osoby, ktéra nalezy do przynajmniej
jednej z nizej wymienionych grup:
e Osoby mtodocianej, o ktérej mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego i/lub
o Osoby niepelnosprawnej, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych i/lub
e Osoby, o ktérej mowa w ustawie o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U.z 2011 r. poz. 22,1211 oraz
z2015r.poz. 12201 167),
Wymagane jest zatrudnienie ww. pracownika na podstawie umowy o prace.
Na etapie oceny ofert spelnianie kryterium badane bedzie na podstawie oswiadczenia - Zatgcznik
nr 1 pkt. c). W okresie realizacji zaméwienia Wykonawca zobowigzuje sie do udostepnienia w
kazdym czasie dokumentacji niezbednej do weryfikacji speiniania kryterium (dokumentéw
poswiadczajacych zatrudnienie pracownika na podstawie umowy o prace oraz poswiadczajacych
status osoby zatrudnionej).

Punkty zostang przyznane w nastepujacy sposob:
O punktéw - za brak wskazania oséb w formularzu ofertowym - zatgcznik nr 1 pkt. c)
5 punktéw - za zatrudnienie os6b, wymienionych w formularzu ofertowym - zatgcznik nr 1 pkt. c)

W tym kryterium wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 5 punktow.

Laczna liczba punktéw uzyskanych przez wykonawce obliczana jest jako suma punktéw:
C+D + AS

1. Za najkorzystniejszg ofertg zostanie uznana oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans

ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia.

2. W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert otrzyma te sama liczbe punktéw, jako
najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta posiadajaca najwiecej punktéw w kryterium cena.
Wykonawcy, ktorzy nie wpisza wymaganych danych niezbednych do dokonania oceny w
danym kryterium otrzymaja 0 pkt.

3. Maksymalna liczba punktéw do zdobycia w kazdej czeSci zamdéwienia, bedaca suma punktéw
uzyskanych za poszczeg6lne kryteria oceny, w przedmiotowym postepowaniu wynosi 100 pkt.

Informacje dotyczace wyboru oferty:

1. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktéry spetnia wymagane warunki udziatu
i otrzyma najwiekszg liczbe punktéw w kryteriach oceny ofert.

2. Zamawiajacy wybor ofert zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz na Bazie
Konkurencyjnosci.
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Pozostale postanowienia

1.
2.

10.

11.

12.

13.

Wykonawcy bedg zwigzani swoimi ofertami przez okres 30 dni od daty ich otwarcia
Zamawiajacy odrzuci oferty wykonawcéw, Kktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu
w postepowaniu.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jejtres¢ nie bedzie odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego,

2) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

3) jestniezgodna z powszechnie obowigzujacymi przepisami,

4) wystagpia powiazania kapitalowe lub  osobowe pomiedzy = Wykonawca

a Zamawiajgcym.

Jezeli dokumenty lub o$wiadczenia przedtozone przez Wykonawce w ofercie zawieraja btedy,
Zamawiajacy ma prawo do wezwania Wykonawcy do ich ponownego ztozenia
W wyznaczonym terminie.
O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢é negocjacji ceny z Wykonawcy, ktérego oferta zostata
uznana za najkorzystniejsza, w przypadku, gdy zaproponowana cena przekroczy mozliwosci
cenowe Zamawiajgcego.
W przypadku uzyskania dwie lub wiecej ofert takiej samej liczby punktéw, Zamawiajacy
sposrdd tych ofert wybierze oferte z nizsza cena.
W sytuacji, gdy dwie lub wiecej ofert otrzymajg takg samg liczbe punktéw, przy jednoczesnej
tej samej wartoSci cenowej oferty, Zamawiajacy podejmie negocjacje w kwestii ceny, z
wszystkimi Wykonawcami, ktérych oferty otrzymaty najwyzsza liczbe punktow w ocenie.
Zamawiajacy uniewazni postepowanie jesli nie wptynie Zadna oferta lub wszystkie oferty
zostang odrzucone wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia/zakonczenia niniejszego postepowania
bez podania przyczyny na kazdym jego etapie.
Ogloszenie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 ustawy Kodeksu Cywilnego, ani
zaproszenia do zawarcia umowy w rozumieniu art. 71 ustawy KC..
Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w  zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, - zwanym dalej RODO, Zamawiajacy przekazuje klauzule
informacyjna, stanowigcg zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania.
Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ klauzule, o ktérej mowa w pkt. 12 wszystkich
osobom wytypowanym do realizacji ustugi.

Zalaczniki:

- Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1

- Wz6r o$wiadczenia - zatgcznik nr 2

- Klauzula informacyjna - zatgcznik nr 3
- Wz6r umowy - zatagcznik nr 4
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