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Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie

Szczecin, dnia 14.08.2019 r.
znak postepowania: K-268/08/2019

ZAMOWIENIE NA USLUGI SPOLECZNE

o wartosci mniejszej niz kwota okreslona w art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22018 r., poz. 1986 z p6zn. zm.)

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

wSwiadczenie ustug pocztowych dla Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego
w Szczecinie”

ZAMAWIAJACY

POMORSKI UNIWERSYTET MEDYCZNY W SZCZECINIE
UL. RYBACKA 1, 70-204 SZCZECIN

TEL.: (91) 48-00-700

FAX: (91) 48-00-705

e-mail: kancelaria@pum.edu.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ORAZ MIEJSCA, W
KTORYCH ZOSTALO ZAMIESZCZONE OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

1. Postgpowanie o udzielanie przedmiotowego zamoéwienia publicznego prowadzone jest w
trybie zamowienia na ustugi spoleczne, na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pézn. zm.), zwanej dalej

pZp.
2.  Migjsce publikacji ogloszenia o zamowieniu: https:/bip.pum.edu.pl/artykuly/275/spoleczne

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienie jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych oraz zwrotu przesylek niedorgczonych, na rzecz Pomorskiego Uniwersytetu
Medycznego w Szczecinie, na okres 24 miesigcy.

kod CPV:
64110000-0 Ushugi pocztowe

Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia przedstawia wzér umowy wraz z
zalacznikiem nr 1 do umowy.
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Iv.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia: od 1 wrzesnia 2019 r. do 31 sierpnia 2021 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

1.

O udzielenie zamowienia moga ubiegad si¢ wykonawcy:

1)

2)

3)

4)

w stosunku do ktorych nie otwarto likwidacji, lub ktorych upadlosci nie
ogloszono,

wobec ktorych nie wydano prawomocnego wyroku sadu lub ostatecznej decyzji
administracyjnej o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonal platnosci
naleznych podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumieniec w sprawie
splaty tych naleznosci,

ktorzy nie naruszyli obowiazkow dotyczacych platnosci podatkéow lub optat
lokalnych, chyba ze wykonawca dokonal platnosci naleznych podatkow lub oplat
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie
splaty tych naleznosci

wobec ktorych sad nie orzek! zakazu ubiegania si¢ o zamdwienia publiczne i
wobec ktérych nie orzeczono tytulem $rodka zapobiegawczego zakazu ubiegania
si¢ 0 zamowienia publiczne.

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawca dotacza do oferty
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania.

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy spelniaja nastepujace
warunki udzialu w postepowaniu:

a)

b)

posiadajg wpis do Rejestru Operatorow Pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. Nr 2188 t.j.).

W celu udokumentowania posiadania uprawnien Wykonawca dotacza do oferty
zaswiadczenie o wpisie do rejestru operator6w pocztowych.

posiadaja dos§wiadczenie w postaci zrealizowania przynajmniej dwoch zamoéwien
odpowiadajacych przedmiotowi zaméwienia. Poprzez zaméwienie odpowiadajace
przedmiotowi zamowienia nalezy rozumie¢ ushuge pocztowa trwajaca minimum
12 miesiecy, o wartosci kazdej z nich réwnej lub przekraczajacej 50 000,00 zi
brutto. W przypadku umoéw jeszcze nie zakonczonych wykonawca moze
wykaza¢ umowe trwajaca pod warunkiem, Ze okres jej trwania jest nie krotszy niz
12 miesigcy, a wartos¢ zrealizowanych juz ustug z tytulu trwajacej umowy jest
rowna lub wyzsza niz 50 000 zt brutto.

W celu udokumentowania posiadania do$wiadczenia Wykonawca sklada w
ofercie wykaz wykonanych ustug — w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w
tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych ushugi zostaly wykonane wraz z referencjami
podmiotow na rzecz ktérych ushugi byly wykonywane lub sg wykonywane.



VI
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VIIL

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Wykonawca skladajac ofert¢ pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od
dnia uplywu terminu skladania ofert. Pierwszym dniem zwigzania z oferta jest dzien
skladania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

INFORMACJE DOTYCZACE WARUNKOW SKEADANIA OFERT:

Oferta powinna zawierac:

1) Formularz ofertowy — wypetniony Zatacznik nr 1;

2) Szczegoélowa oferta cenowa — wypelniony Zalgcznik nr 2;

3) Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych. Jezeli Wykonawcy
wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamowienia dokument ten sktada ten z nich,
ktory bedzie wykonywal ustugi, do realizacji ktorych wpis jest wymagany
przepisami prawa,

4) Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug;

5) Dowody okreslajace czy wykazane ustugi zostaly wykonane/ sg wykonane
nalezycie.

W niniejszym postepowaniu wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem muszg byé

kierowane wylacznie na adres: Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie

ul. Rybacka 1, 70-204 Szczecin lub e-mail: kancelaria@pum.edu.pl.

Ofertg sklada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej na adres: Pomorski

Uniwersytet Medyczny w Szczecinie, ul. Rybacka 1, 70-204 Szczecin, Kancelaria

Ogolna I pigtro, do godziny 12:00 dnia 22.08.2019 roku.

Otwarcie ofert nastapi w budynku Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie ul.

Rybacka 1, 70-204, pok. 101, dnia 22.08.2019 roku, godz. 13:00.

Oferte nalezy umiesci¢ w opakowaniu (np. koperta) opisanym:

OFERTA NA: ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Pomorskiego Uniwersytetu
Medycznego w Szczecinie”. NIE OTWIERAC PRZED 22.08.2019 r. godz. 12:00.

SPOSOB OBLICZENIA CENY:

Podstawg obliczenia ceny jest pelen zakres zamowienia okreslony w Zalgczniku nr 2.
Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty towarzyszace wykonaniu zamowienia w
tym podatek VAT. Ceny nalezy poda¢ w zlotych polskich z doktadnoscig do 1 grosza.

IX.

KRYTERIA WYBORU OFERT:

Kryterium oceny ofert 100 % cena

Kryterium Wzor

CENA Liczba punktow = (Cyin/Cor ) X 100 x 100%

Cena




gdzie:
- Chuin - Najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
- Cor - cena podana w ofercie badane;j

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie stosowaé zasade, ze oferta nieodrzucona,
zawierajgca najwyzsza liczbg punktow jest oferta najkorzystniejsza. W przypadku osiggnigcia
jednakowej liczby punktow przez dwie lub wigcej ofert Zamawiajacy wezwie do zlozenia
ofert dodatkowych. Cena oferty dodatkowej nie moze by¢ wyzsza niz cena, zaproponowana w
ofercie pierwotne;j.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien tresci ztozonych przez niech ofert.

Gdy zamawiajacy uzna, ze cena oferty jest razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia wezwie wykonawce do zlozenia wyjasnien.

X. WYKLUCZENIE WYKONAWCOW I ODRZUCENIE OFERT

1. Ocena spelniania warunkow uczestnictwa w postgpowaniu dokonana zostanie w oparciu
o przediozone dokumenty na zasadzie spetnia/nie spelnia. Wykonawca, ktory nie wykaze
spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu zostanie wykluczony z postepowania.

2. Zamawiajacy odrzuci oferte, jesli:

1) jej tres¢ nie odpowiada treéci opisu przedmiotu zamowienia;

2) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

3) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu;
4) wykonawca nie przedtuzyl terminu zwiazania oferta;

5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

XI. INFORMACJA O SPOSOBIE POWIADOMIENIA O  WYNIKACH
PROWADZONEGO POSTEPOWANIA:

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej wszystkich Wykonawcow droga elektroniczng na adres mailowy
podany w ofercie oraz wyniki zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publiczne;.

XII. OSOBA UPRAWNIONA DO BEZPOSREDNIEGO KONTAKTU Z
WYKONAWCAMI JEST:

Pani Magdalena Getka, Anna Adamczak — email: kancelaria@pum.edu.pl. Zamawiajacy
wskazuje, ze wszelkie pytania, oraz wnioski nalezy przekazywac wskazany adres email.

XITI. INFORMACJE DODATKOWE:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3.  Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zamdéwienia dokonywane beda w
walucie polskiej.



4. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote jaka zamawiajacy
zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia postepowanie moze zostaé
uniewaznione.

5.  Zamawiajacy zastrzega prawo zamknigcia przedmiotowego postgpowania na kazdym
Jjego etapie i bez wskazania przyczyn.

XIV. ZALACZNIKI:

1. Formularz ofertowy — Zalacznik Nr 1
2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zalgcznik nr 2
3. Wz6r umowy — Zatacznik Nr 3

Szczecin, dnia 14.08.2019 r.

Zarwierdzqm
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Zalgcznik Nr 1 do Ogloszenia o zaméwieniu - Formularz oferty

Wykonawca:

(Petna nazwa/firma, adres podmiotu)

reprezentowany przez:

(Imie, nazwisko, stanowisko/podstawa
do reprezentacyi)

Zamawiajacy:
Pomorski Uniwersytet Medyczny
w Szczecinie

OFERTA

Odpowiadajac na ogloszenie o zaméwieniu na ushuge spoleczna pn.: ,.Swiadczenie ustug
pocztowych dla Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie”:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia,
za tagczna kwote:

TOELOR . crnmrestinammaniinssnermvisvenenseiis zl

[+ 411 1 (1 3-SR R (S zl,

Brutto (stownie ZIotyCh: ..o
........................................................................................................................... /100)
W tym podatek VAT wedlug obowiazujacej stawki ..... %, na kwotg: .................. zk.

2. Oswiadczamy, ze:
1) uzyskaliSmy wszelkie niezbgdne informacje do przygotowania oferty i wykonania
zamowienia;
2) akceptujemy wzor umowy;
3) posiadamy wszelkie wymagane prawem uprawnienia/pozwolenia na prowadzenie
przedmiotowej dziatalnosci.

3. Oswiadczamy ze posiadamy doswiadczenie w postaci zrealizowania przynajmniej dwoch
zamowien odpowiadajgcych przedmiotowi zamdwienia.



x R A Podmiot na rzecz, ktérego ustugi
Lp. Przedmiot zamowienia Termin realizacji | Warto§¢ zamowienia e b;?y reali’z,owans &
zamowienia brutto
1
2

Do niniejszego wykazu zalaczamy dowody, potwierdzajace, ze wymienione ustugi zostaly
wykonane/sg wykonywane nalezycie (np. referencje).

Zalgczniki do oferty:
1. Szczeg6lowa oferta cenowa;

2. Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych. Jezeli Wykonawcy
wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia dokument ten sklada ten z nich, ktory
bedzie wykonywal ustugi, do realizacji ktorych wpis jest wymagany przepisami
prawa;

3. Dowody okreslajace czy ustugi — wykazane na potwierdzenie spetnienia warunkow
udzialu, zostalty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Podpis 0sob uprawnionych do skladania oswiadczer woli w imieniu
Wykonawey oraz pieczqtka / pieczgtki



Zalgcznik Nr 2 do Ogloszenia o zaméwieniu - O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

Zamawiajacy:
Pomorski Uniwersytet Medyczny
w Szczecinie

Wykonawca:

(Petna nazwa/firma, adres podmiotu)

reprezentowany przez:

(Imie, nazwisko, stanowisko/podstawa
do reprezentacyi)

Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

Przystepujge do postepowania na ustuge spoleczna pn.: ,.Swiadczenie ustug pocztowych dla
Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie”, o$wiadczam, ze wobec podmiot ktory
reprezentuje:

1) nie otwarto likwidacji, nie ogloszono upadtosci,

2) nie wydano prawomocnego wyroku sadu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o
zaleganiu z uiszczeniem podatkow, oplat lub skiadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne* / wykonawca dokonat platnosci naleznych podatkow, oplat lub skladek na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci*,

3) mnie naruszyl obowigzkéw dotyczacych platnosei podatkéw lub optat lokalnych* /
wykonawcea dokonal platnosci naleznych podatkéw lub optat wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawarl wigzgce porozumienie w sprawie splaty tych naleznosei*

4) sad nie orzeki zakazu ubiegania si¢ o zaméwienia publiczne i nie orzeczono tytulem
srodka zapobiegawczego zakazu ubiegania si¢ o zamowienia publiczne.

*niepotrzebne skreslic

Podpis 0s6b uprawnionych do skladania oswiadcze# woli w imieniu
Wykonawcy oraz pieczgtka / pieczqtki






Zalgcznik Nr 3 do Ogloszenia o zaméwieniu - Wyér umowy

UMOWA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NA USLUGI SPOLECZNE
NR POSTEPOWANIA ........ /2019
ZAWALTA WBDHE cons i mvvis 55 5 1 s w Szczecinie pomiedzy:

Pomorskim Uniwersytetem Medycznym w Szczecinie, z siedzibg przy ul. Rybackiej 1,
70-204 Szczecin, NIP 852-000-67-57, reprezentowanym przez:
- Kanclerza — Pana mgr inz. Krzysztofa Goralskiego

zwanym dalej w tresci umowy Zamawiajacym

dziatajacego na podstawie petnomocnictwa z dnia ..... stanowigcego zalacznik do Umowy.
zwanym dalej Wykonawea.

§1

Przedmiot umowy

I. Przedmiotem niniejszej umowy jest $wiadczenie ushug pocztowych dla Pomorskiego
Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie w zakresie odbioru, przyjmowania, sortowania,
przemieszczania oraz dorgczania przesylek pocztowych i paczek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z poézn. zm) oraz aktow

wykonawczych wydanych na jej podstawie.
2. Wykonawca $wiadczyl bedzie ustugi w zakresie:

1) odbioru, przyjmowania, sortowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
o wadze do 2 000g oraz paczek oplaconych za pomoca oplaty skredytowanej

(-2 dotu”),

2) dorgczania zwrotow przesylek listowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
dorgczenia lub wydania odbiorcy oraz doreczania zwrotnych potwierdzen odbioru po

skutecznym doreczeniu,

3) zabezpieczenie Zamawiajacego w niezbedne druki (np. potwierdzenia zwrotne odbioru)

za wyjatkiem potwierdzen odbioru do przesylek nadawanych na zasadach specjalnych.

3. Swiadczenie ustug bedzie odbywa¢ si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w szczegOlowym

opisie przedmiotu zamowienia.
4. Przesylkami pocztowymi, stanowiacymi przedmiot niniejszej umowy sa:
1) przesyiki listowe o wadze do 2 000 g (Format S, M, L):
a) nierejestrowane — przesylki nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,
b) nierejestrowane priorytetowe — przesylki najszybszej kategorii,
"\

|

|
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c) polecone — przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,

d) polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii,

€) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki rejestrowane nie
bedace przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania
i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru (ZPO) — przesyiki
rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i dor¢czone
za pokwitowaniem odbioru,

g) Format S to przesylka o wymiarach:

- minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm x 140
mm,

- maksimum ~ zaden z wymiarow nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm,
dhugos¢ 230 mm, szerokos$¢ 160 mm.

h) Format M to przesylka o wymiarach:

- minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm x 140
mm,

- maksimum — Zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm,
dhugos¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm.

i) Format L to przesylka o wymiarach:

- minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm x 140
mm,
- maksimum - suma dlugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dlugosc¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

2) paczki pocztowe o wadze do 20 000 g (gabaryt A 1 B):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

¢) ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — paczki rejestrowane nie
bedace paczkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania
i doreczone za potwierdzeniem odbioru,

d) priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za potwierdzeniem odbioru,

€) za pobraniem,

f) gabaryt A to paczka o wymiarach:

- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 mm x 140
mm,

- maksimum — zaden z wymiardéw nie moze przekroczy¢: dlugos¢ 600 mm,
szerokos¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm.

g) gabaryt B to paczka o wymiarach:

- minimum - jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dilugosé¢ 600 mm lub
szeroko$¢é 500 mm lub wysokos¢ 300 mm,
- maksimum - suma dlugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dlugos¢ — 3 000 mm., Przy czym najwigkszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1 500 mm.
Przewidywane ilosci przesylek nadanych przez Zamawiajgcego w trakcie obowigzywania
umowy, zostaly okreslone w zalgczniku nr 2 do umowy, stanowiagcym integralna czgsc

umowy.

10 [



Okreslone w zataczniku nr 2 do umowy, ilo$ci nadawanych przesylek pocztowych sa
ilodciami szacunkowymi. Liczba przesylek w danej kategorii rodzajowej jest szacunkowa
i moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza
zgod¢ tym samym oswiadczajgc, ze nie bedzie dochodzil roszczen z tytutu zmian
rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji umowy. Faktyczne ilosci nadawanych
przesylek w okresie obowiazywania umowy beda wynika¢ z aktualnych potrzeb
Zamawiajgcego, a wige moga odbiegaé od ilosci wskazanych w formularzu ofertowym.

. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ przesunigé ilosci i rodzajow nadanych przesytek w ramach
kwoty brutto zawartej umowy - o$wiadczenie Zamawiajgcego jest w tym zakresie wigzace
dla Wykonawcy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania pelnego limitu ilo$ciowego
1 wartosciowego przedmiotu umowy bez prawa do roszczen z tego tytulu przez
Wykonawcg.

Podstawa rozliczen miedzy Zamawiajacym., a Wykonawca za przesytki nie ujete w
Zalaczniku nr 2 do umowy — Szczegbélowy wykaz cen/szacunkowa liczba przesylek jest
cennik ustug Wykonawcy obowigzujacy w dniu nadania przesylek, dostepny na stronie
internetowej lub w placowkach Wykonawcy.

§2

Warunki umowy

. Przy reahzacp umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ stosowac nastepujace akty prawne:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188;
Z pozn. zm)

2) rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 w
sprawie z dnia 13 pazdziernika 2003 roku w sprawie reklamacji ustugi pocztowe;j (t.j.
Dz. U.z 2019 r. poz. 474).

3) ustawy z dnia 17 listopada 1964 roku Kodeks Postepowania Cywilnego (Dz.U. z 2014
roku, poz. 101 z p6zn. zm),

4) migdzynarodowych przepisdw pocztowych,

5) innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia przedmiotu umowy we wskazanych

ponizej lokalizacjach:

1) Kancelaria Ogolna PUM w Szczecinie, ul. Rybacka 1,

2) Zakiad Genetyki i Patomorfologii w Szczecinie, przy ul. Unii Lubelskiej 1 (budynek

CNTM),

3) Biblioteka Gtéwna PUM w Szczecinie, przy al. Powstancéw Wielkopolskich 20,

4) Katedra Medycyny Sadowej w Szczecinie, przy al. Powstancéw Wielkopolskich 72.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zwrotu przesylek adresowanych do Zamawiajacego z
oplatg przerzucona na adresata do placowek wskazanych w ust 2.

. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do oznakowania zwrotnych przesylek pocztowych

adresowanych do Zamawiajgcego pieczatka / nadrukiem: ,,oplata przerzucona na adresata,

L1 T U 1 - )

Wykonawca zobowigzuje si¢ do odbioru z placowek wskazanych w ust. 2 przesylek

przygotowanych do wyekspediowania, a nastgpnie nadania ich we wskazanej placowce
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10.

1.

12.

13,

nadawczej. Odbior przesylek odbywac sie bedzie w godzinach okreslonych w zalgczniku
nr 1 do niniejszej umowy.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu, w formie pisemnej i elektronicznej, zestawienia
placowek nadawczych 1 odbiorczych odpowiadajace lokalizacji — siedzibie
Zamawiajgcego wskazane w § 2 ust. 2 umowy, ktore bedg realizowaly przedmiot umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany w zakresie ilosci i adreséw jednostek
organizacyjnych, dla ktorych Wykonawca bedzie $§wiadczyl ushugi pocztowe. Zmiany te
nie bedag wymagaly aneksu do umowy. Jednoczesnie Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce pisemnie w terminie co najmniej 10 dni przed planowang zmiang w zakresie
ilosci 1 adresow jednostek organizacyjnych ze wskazaniem terminu od jakiego zmiana
bedzie obowigzywala

Odbioru przesytek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy
po okazaniu stosownego upowaznienia.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesyltek oraz sporzadzenia
zestawien dla przesytek.

Zamawiajacy zobowigzany bedzie do umieszczenia na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki listowej lub paczki, nazwy odbiorcy wraz z adresem (podany
jednoczesnie w pocztowe] ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych), okreslajac
rodzaj przesyiki (zwykla, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru —
ZPO) oraz nadruku (pieczatki) zawierajacego pelng nazwe i adres Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumiec:

1) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesylek,
sporzgdzonego w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bgdzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesylek zwyklych — nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia ilosciowego
przesylek wg. poszczegélnych kategorii wagowych, sporzadzonego dla celow
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktdrych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za przekazanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia. Zamawiajgcy bedzie przekazywal przesylki w stanie
uporzadkowanym wedtug kategorii rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesylki listowej
stanowi¢ bedzie zaklejona koperta Zamawiajgcego a opakowanie paczki stanowié bgdzie
sztywne pudetko lub szary papier Zamawiajacego. Zamawiajgcy umiesci w sposob trwaly
i czytelny, informacje jednoczesnie identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie
okreslajgc rodzaj przesylki oraz pelng nazwe i adres zwrotny nadawcy.

Nadanie przez Wykonawce przesylek objetych przedmiotem umowy odbywaé si¢ bedzie
w dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczacych
odebranych przesytek, Wykonawca bez zbednej zwloki bedzie wyjasnial je z
Zamawiajacym. Przy braku mozliwosci ich usunigcia w dniu odbioru przesylek, nadanie
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14.

15.

16.

L7

18.

odebranych przesylek nastgpi przez Wykonawee w dniu nastepnym lub po catkowitym
usunigciu nieprawidtowosci przez Zamawiajacego.

Za moment odbioru przesytki uwaza si¢ chwile przyjecia przez Wykonawce przesylki
do przemieszczenia i dorgczenia, a w przypadku przesylek rejestrowanych, chwila
wydania Zamawiajgcemu dowodu przyjecia przesylki przez Wykonawce.

Wykonawca zapewnia dostarczanie przesylek pocztowych przekazanych przez
Zamawiajgcego na calym terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i porozumieniami miedzynarodowymi.
Wykonawca przedmiot umowy zobowigzuje si¢ dostarczaé w podanych nizej
maksymalnych wskaznikach terminowosci dorgczen. Termin dorgczenia okreslony jest
jako ..D +n”, gdzie ,,D” oznacza dzien nadania, a ,,n” oznacza liczbe dni roboczych, ktore
uplynety od dnia nadania do dnia dorgczenia przesytki:

a) dla przesylek pocztowych bedacych przesytkami najszybszej kategorii: D + 2;

b) dla przesylek pocztowych niebgdgcych przesylkami najszybszej kategorii: D + 4.
Wykonawca bedzie dostarczal do Zamawiajgcego potwierdzenia odbioru przesylki przez
adresata niezwlocznie po dokonaniu dorgczania przesylki zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami w tym zakresie. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel
Wykonawey pozostawi zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie doreczenia przesylki
ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesylke. Termin do odbioru
przesylki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego
zawiadomienia. W przypadku nie podjecia przesytki w tym terminie, przesytka jest
awizowana powtérnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci
odbioru przesylki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia.
Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia zwrotnych przesylek do wlasciwej
jednostki Zamawiajacego - zgodnie z miejscem nadania przesylek.

§3
Wartos¢ umowy i warunki platnosci
Ceny jednostkowe poszczegdlnych przesylek musza by¢ zgodne z oferta Wykonawcy

1 nie moga ulec zmianie w okresie jej trwania.

Wynagrodzenie Wykonawey wynikaé bedzie z ilosci przesylek pomnozonej przez ceny
Jjednostkowe brutto okreslone w ofercie Wykonawcy.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.

Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane lub
zwrocone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia lub wydania w okresie
rozliczeniowym, potwierdzone, co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw
nadawczych lub oddawczych, przy czym obowigzywa¢ bedg ceny jednostkowe podane
przez Wykonawcg w ofercie.

Wynagrodzenie Wykonawcy platne bedzie na podstawie faktury VAT, w terminie
do 21 dni od daty dorgczenia Zamawiajgcemu na adres e mail: kancelaria@pum.edu.pl
przez Wykonawceg. Naleznosci wynikajace z faktury platne beda przelewem, na konto
wskazane na fakturze.

Strony ustalaja, iz nalezno$¢ za realizacj¢ przedmiotu umowy nie moze przekroczy¢

kwoty:
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............. zl netto (slownie: ............)

............. zl podatek VAT (slownie: ............)

............. zl brutto (stownie: ...........)

Za kontrole wykorzystania maksymalnej wartosci umowy odpowiada Zamawiajacy. W
przypadku przekroczenia maksymalnej wartosci umowy Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do
uregulowania ptatnosci za zrealizowane ushugi.

. Dniem zaplaty jest dzief uznania rachunku Wykonawcy

W przypadku zmiany przepisow okreslajacych wysokos$¢é naleznego podatku VAT
na ushlugi pocztowe, w czasie trwania umowy, Wykonawca zastosuje obowiazujacy
podatek VAT, co skutkowa¢ bedzie zmiang cen jednostkowych przesylek.

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zalozenia autorespondera na skrzynce mailowej o
adresie e mail: kancelaria@pum.edu.pl celem wysylania potwierdzen dorgczenia faktur
przez Wykonawce.

§4
Realizacja przedmiotu umowy
Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony od dnia ......... dodnia..........

Osobg uprawniona do kontaktéw w sprawie realizacji umowy ze strony Zamawiajacego
(= ONORE—— . Jhrtel. L. sadrese-mail: ...,

Osobg uprawniona do kontaktow w sprawie realizacji umowy ze strony Wykonawcy jest:
............................... nrtel. .........oovvvviiiinadrese-mail: oo

. Zmiana os6b wskazanych w ust. 1 1 2 jest dopuszczalna 1 nie wymaga zmiany umowy,
a jedynie uprzedniego powiadomienia drugiej strony na piSmie, z co najmniej dwu
dniowym wyprzedzeniem.

§5
Kary umowne
Stosownie do zapiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, Wykonawca
ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi
pocztowej. Wszelkie kary i reklamacje b¢dg na jej podstawie egzekwowane.
. Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej w obrocie krajowym uwaza si¢ za

niewykonang, jezeli dorgczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej

doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania. W zakresie realizacji ustug

pocztowych dla przesylek rejestrowanych w obrocie zagranicznym obowigzuja zasady
okreslone w Swiatowej Konwencji Pocztowe;.

Wykonawca zobowiazuje sie zaplaci¢ Zamawiajgcemu kar¢ umowng w wysokosci 5%

lacznej wartosei (brutto) umowy, wskazanej w § 3 ust. 6, w przypadku odstagpienia od

umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.
. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania uslugi pocztowe] Wykonawca
zaplaci Zamawiajgcemu kare umowng:

1) za utrate przesylki rejestrowanej — w wysokosci zgdanej przez Zamawiajgcego, nie
wyzsze] jednak niz pie¢dziesieciokrotno$é oplaty pobranej za traktowanie przesytki
pocztowej jako przesylki rejestrowane;;

2) za utrate paczki pocztowej w wysokosci zgdanej przez Zamawiajacego, nie wyzszej
jednak niz 10-krotnosci optaty pobranej za jej nadanie;
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3) za utratg¢ przesylki z zadeklarowana warto$cig — w wysokosci zadanej przez nadawce,
nie wyzszej jednak niz zadeklarowana wartos¢ przesyiki;

4) za ubytek zawartosci lub uszkodzenie paczki pocztowej lub przesylki poleconej —
w wysokosci zadanej przez nadawcg lub w wysokos$ci zwyklej wartosci utraconych
lub uszkodzonych rzeczy, nie wyzszej jednak niz maksymalna wysokosé
odszkodowania, o ktorym mowa w pkt 1 lub 2;

5) za ubytek zawartosci przesylki z zadeklarowang wartoscia — w wysokosci zwyklej
wartos$ci utraconych rzeczy;

6) za uszkodzenie zawartosci przesylki z zadeklarowana wartoscig — w wysokosci
zwyklej wartosci rzeczy, ktorych uszkodzenie stwierdzono.

Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi, Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy

po uplywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy

od ich nadania.

. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ w zakresie przesytek w obrocie krajowym

nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji, natomiast w zakresie

przesylek w obrocie zagranicznym nie moze przekroczy¢ 90 dni.

Pomimo kar umownych Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ od Wykonawcy

odszkodowania uzupelniajacego na zasadach ogélnych, jezeli wartosé powstatej szkody

przekroczy wysokos¢ kar umownych.

W przypadku zwloki w zaplacie naleznosci za $wiadczenie ustugi Zamawiajgcy zaplaci

Wykonawcy ustawowe odsetki.

§6
Zmiany umowy
Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.
. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien
przedmiotowe] umowy w stosunku do tresci zlozonej oferty w nastepujacych
okolicznosciach, gdy:
1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowanej umowy, ktory
spowoduje koniecznos¢ zmiany sposobu wykonania zamowienia przez Wykonawce;
2) wystapia przeszkody o obiektywnym charakterze (zdarzenia nadzwyczajne,
zewnetrzne 1 niemozliwe do zapobiezenia, a wigc mieszczace sie w zakresie
pojeciowym tzw. ,sity wyzszej”) np. pogoda uniemozliwiajagca wykonywanie umowy,
zdarzenia nie lezace po zadnej ze stron umowy. Strony majg prawo do skorygowania
uzgodnionych zobowigzan i przesuna¢ termin realizacji maksymalnie o czas trwania
sity wyzszej. Strony zobowiazuja si¢ do natychmiastowego poinformowania sie
nawzajem o wystgpieniu ww. przeszkod;
3) w przypadku, gdy wystapig okolicznosci majace wplyw na koszt wykonania
zamoOwienia — w postaci zmian przepiséw dotyczacych:
a) stawki podatku od towardw i ustug;
b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktdrym mowa w ustawie o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2177);
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¢) zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne.
Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmian redakcyjnych oraz zmian bedacych nastepstwem
zmian danych ujawnionych w rejestrach publicznych.
. Zadna ze stron nie moze przenies¢ na inny podmiot obowigzkow, uprawnien
i wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy bez uprzedniej pisemnej zgody drugiej
strony.

7

Odstqpienig od umowy

. Zamawiajgcemu przyshuguje prawo odstapienia od umowy w przypadku:

a) ogloszenia likwidacji wykonawcy, zlozenia wniosku o ogloszenie upadiosci lub
rozwiazania przedsi¢gbiorstwa Wykonawcy,

Odstgpienie od umowy powinno nastapi¢ pod rygorem niewaznosci na pismie i zawierac

uzasadnienie. Zamawiajacy upowazniony jest do odstgpienia od umowy w terminie 60 dni

od dnia powzigcia informacji o przyczynie uzasadniajacej odstapienie.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci

powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna

bylo przewidzie¢ w chwili jej zawarcia, zawiadamiajac o tym Wykonawce na pismie

w terminie 30 dni od powzig¢cia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

§8
Podwykonawstwo
Wykonaweca ma prawo wykonywaé zamowienie przy udziale podwykonawcow jak

réwniez zmieni¢ lub zrezygnowaé¢ z podwykonawcy lub podwykonawcow w trakcie
realizacji umowy.

W przypadku wykonywania zamowienia przy udziale podwykonawcéw wykonawca
powiadomi zamawiajgcego o firmach podwykonawcow.

Wykonawca odpowiada za czynnosci wykonywane przez podwykonawcow jak za swoje.

§9
Rozstrzyganie sporow
Wszelkie spory pomigdzy stronami begdg rozpatrywane przez sad wlasciwy dla siedziby

Zamawiajgcego.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie wlasciwe przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 — Prawo zamowien publicznych.

§ 10

Postanowienia ogoélne
Zmiany tresci umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach: dwa
dla Zamawiajacego oraz jeden dla Wykonawcy.
Strony zobowiazuje si¢ do wskazania zmian adreséw do doreczen pod rygorem przyjecia,
ze korespondencja wystana pod adres dotychczasowy jest dor¢czana skutecznie.
Zatacznikami do niniejszej umowy, stanowigcymi jej integralng czg¢s¢ s3:
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— zalgcznik nr 1 — Szczegdlowy opis przedmiotu zamdéwienia
— zalacznik nr 2 — Przewidywane ilosci przesylek / Oferty Wykonawcy,
— zalgcznik nr 3 — Oferta wykonawcy

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Bez 2astrzezen pod wzgledem prawnym
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ZALACZNIK NR I DO UMOWY

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia.

L. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym, przez Wykonawce — Operatora pocztowego - w zakresie odbioru,
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz paczek pocztowych
na rzecz Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie.

2. Przez Wykonawcg — Operatora pocztowego rozumie si¢ przedsigbiorce uprawnionego
do wykonania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych.

3. Szczegolowe informacje dotyczace wykonywanej ustugi:

1) Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesyiki
listowe krajowe i zagraniczne:
a) nierejestrowane - przesytki nie bedace przesytkami naj szybszej kategorii,
b) nierejestrowane priorytetowe - przesylki najszybszej kategorii,
¢) polecone - przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami naj szybszej kategorii,
d) polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii,
e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki rejestrowane
nie bgdace przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania

i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,
f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyltki

rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania
1 dorgczone za pokwitowaniem odbioru.
Wymiary przesytek listowych:
Format S to przesyltka o wymiarach:
— minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm,
— maksimum — zaden z wymiar6w nie moze przekroczyé: wysokosé 20 mm, dtugosé
230 mm, szeroko$é 160 mm.
Format M to przesylka o wymiarach:
— minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm,
— maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokosé 20 mm, dhugos¢
325 mm, szeroko$¢ 230 mm.
Format L to przesytka o wymiarach:
— minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm,
— maksimum - suma dhugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm przy czym najwigkszy z
tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczyé 600 mm
Przesylki listowe krajowe o wagach:
— do 500 gram (Format S)
— do 1000 gram (Format M)
— do 2000 gram (Format L)
Przesylki listowe zagraniczne o wagach:
— do 50 gram,
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— ponad 50 gram do 100 gram,

— ponad 100 gram do 350 gram,

— ponad 350 gram do 500 gram,

— ponad 500 gram do 1000 gram,
— ponad 1000 gram do 2000 gram.

2) Przez paczki pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym rozumie si¢ paczki:
a) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii,
¢) ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - paczki rejestrowane
nie bedgce paczkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania
i dorgczone za potwierdzeniem odbioru,
d) priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem
nadania i dor¢czone za potwierdzeniem odbioru,
e) za pobraniem.
Wymiary paczek pocztowych:
GABARYT A to paczki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dlugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysokos¢ 300 mm.
GABARYT B to paczki o wymiarach:
MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500
mm lub wysokos¢ 300 mm.
MAKSIMUM - suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dhugos$é - 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.
3) Przez zwroty rozumie sie¢ zwroty nie doreczonych przesylek pocztowych
po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy, z podaniem

przyczyny nie doregczenia.

4) Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce
do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granica, na podany adres.

5) Dla przesylek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie dorgczat
do jednostki nadawczej Zamawiajacego, przez ktora przesytka zostala nadana,
pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu
dorgczenia przesyiki.

6) Doreczone zwrotne potwierdzenie odbioru powinno zawiera¢ czytelng date 1 czytelny
podpis odbiorcy oraz date i podpis osoby dorgczajacej. W przypadku nieobecnosci
adresata przesyiki, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi adresatowi zawiadomienie
o probie dorgczenia przesylki (pierwsze awizo) ze wskazaniem gdzie i1 kiedy adresat
moze odebra¢ przesytke. Termin odbioru przesylki przez adresata po pierwszym
awizo ustala si¢ na 7 dni. Liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia,
a po uplywie tego terminu w przypadku niepodjecia przesylki przez adresata
wymagane jest wystawienie powtornego zawiadomienia (powtdérne awizo)
o mozliwosci odbioru przesytki w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie
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czternastodniowego terminu odbioru, przesylka niezwlocznie zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny jej nie odebrania przez adresata.

7) Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi w zakresie odbioru, przyjmowania, sortowania i
przemieszczania i dorgczania przesylek o wadze do 2000 g adresowanych do
Zamawiajgcego z oplatg przerzucona na adresata. Wykonawca zobowiazuje sie do
zwrotu przesylek adresowanych do Zamawiajgcego z oplatg przerzucong na adresata
do placowek wskazanych w punkcie 7, a w szczegolnosci Zakladu Genetyki i
Patomorfologii przy ul. Unii Lubelskiej 1 (budynek CNTM). Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zmiany w zakresie liczby i adresoéw jednostek organizacyjnych, dla
ktorych Wykonawca bedzie $wiadczy! uslugi pocztowe z oplata przerzucona na
adresata. Zmiany te nie bedg wymagaty aneksu do umowy. Zamawiajacy zobowigzuje
si¢ do oznakowania zwrotnych przesylek pocztowych adresowanych do
Zamawiajacego pieczatka/nadrukiem: ,,oplata przerzucona na adresata, umowa nr...".

8) Czas dorgczenia przesylek pocztowych nie powinien przekracza¢ podanych nizej
maksymalnych wskaznikéw terminowosci dorgczen. Termin doreczenia okreslony jest
jako ..D + n”, gdzie ,.D” oznacza dzien nadania, a ,,n” oznacza liczbe dni roboczych,
ktore uptynety od dnia nadania do dnia doreczenia przesyltki:

e dla przesylek pocztowych bedacych przesytkami najszybszej kategorii: D + 2;
e dla przesylek pocztowych niebgdacych przesytkami najszybszej kategorii: D + 4.

9) Wykonawca dostarczy do Zamawiajacego druki zwrotnego potwierdzenia odbioru.

10) Zamawiajgcy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek
pocztowych. Opakowanie przesylek listowych stanowié¢ bedzie zaklejona koperta
Zamawiajgcego, a opakowanie paczki stanowi¢ bedzie sztywne pudetko lub szary
papier Zamawiajacego.

11) Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych musza byé
zapewnione przez Wykonawce.

12) Przesylki pocztowe beda nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru
od Zamawiajacego.

13) Odbior przesylek pocztowych przygotowanych do wysyltki bedzie kazdorazowo
potwierdzany przez przedstawiciela Wykonawcy pieczecia, podpisem i data
w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu
ilosciowo - wartosciowym przesylek wedlug poszczegdlnych kategorii wagowych (dla
przesylek nierejestrowanych). W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych
przesylek pocztowych (nieprawidlowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$é
wpisow do dokumentéw nadawczych z wpisami na przesylkach, brak znakéw optaty),
Wykonawca wyjasnia je ze wskazanym pracownikiem Zamawiajgcego. Przy braku
mozliwosci ich wyjasnienia ze wskazanym pracownikiem Zamawiajacego lub ich
usuni¢cia w dniu ich odbioru, nadanie odebranych przesylek nastapi w nastepnym
dniu roboczym. W przypadku uszkodzenia przesyltki, Wykonawca ma obowigzek jej
zabezpieczenia 1 oznakowania zgodnie z regulaminem $wiadczenia ustugi,
obowiazujacej u Wykonawcy.

14) Zamawiajacy zobowigzuje sie:

a) do wlasciwego przygotowania przesylek pocztowych do nadawania oraz
sporzadzania zestawien dla przesylek rejestrowanych i nierejestrowanych,
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b) do nadawania przesylek pocztowych w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

e dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksigzki
nadawcze] w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony
dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

e dla przesylek nierejestrowanych - zestawienie ilosciowo - wartosciowe przesylek
wg poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzone w dwoch egzemplarzach,
z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek,

¢) do umieszczania na stronie adresowej przesylek nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem, informacji okreslajgcych rodzaj przesyiki (priorytet, polecony, zwrotne
potwierdzenie odbioru) oraz pieczatki (nadruku) okreslajacej pelng nazwe i adres

Zamawiajacego, a W miejscu przeznaczonym na oplate odcisku pieczeci (nadruku)

o tresci wskazanej przez Wykonawce,

d) do nadawania przesylek listowych i paczek w stanie umozliwiajacym Wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnego z przeznaczeniem.

15) Zamawiajgcy okreslit w zalgczniku nr 2 do umowy, przewidywane ilosci
nadawanych przesylek pocztowych przez okres obowigzywania umowy podpisanej z
wybranym Wykonawca. Liczba przesylek w danej kategorii rodzajowej jest
szacunkowa 1 moze ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego, na co
Wykonawca wyraza zgode tym samym os$wiadczajac, ze nie bedzie dochodzit
roszczen z tytulu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji umowy.
Faktyczne ilosci nadawanych przesylek w okresie obowiazywania umowy beda
wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego, a wigc moga odbiega¢ od ilosci
wskazanych w formularzu ofertowym.

16) W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w formularzu
ofertowym, podstawg rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug pocztowych
Wykonawcy.

4. Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczania przesylek $wiadczona byla do kazdego
wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i za granicami kraju objetego
Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.

5. Jednostki nadawcze Zamawiajgcego:

1) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca $wiadezyl usluge odbioru poczty nadawane;j
z Kancelarii Ogoélnej PUM przy ul. Rybackiej 1 w Szczecinie w dniach
od poniedziatku do pigtku w godz. 14.30 - 15.00.

2) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca swiadczy! ustuge odbioru poczty nadawanej
z sekretariatu Zakladu Genetyki i Patomorfologii przy ul. Unii Lubelskiej 1 (budynek
CNTM) w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. 14.30 - 15.00,

3) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca $wiadczy! ustuge odbioru poczty nadawanej
z Biblioteki Glownej przy al. Powstancow Wielkopolskich 20 w dniach: poniedziatek
i czwartek w godz. 12.00 - 13.00.
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4) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca swiadczyl ustuge odbioru poczty nadawane;j
z Katedry Medycyny Sadowej przy al. Powstancéw Wielkopolskich 72 w dniach
od poniedziatku do pigtku w godz. 14.30-15.00

5) Odbioru przesylek dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy
po okazaniu stosownego upowaznienia.

6) Placéwki nadawcze Wykonawcy powinny by¢ czynne w dni robocze od poniedziatku
do piatku do godz. 18.00. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadal placowke
nadawcza w Szczecinie.

6. Faktury VAT bedg wystawiane i wysylane na adresy poszczegdlnych jednostek, o ktdrych

mowa w ust. 5

7. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dorgczal przesylki pocztowe do:
1) Kancelarii Ogélnej w dni robocze od poniedziatku do piatku 8.00-13.00.
2) Zakladu Genetyki i Patomorfologii (budynek CNTM) od poniedziatku do piatku 8.00-
13.00.

3) Biblioteki Gtownej od poniedziatku do pigtku 8.00-13.00.

8. Uslugi realizowane bedg na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529), zwanej dalej ,,Ustawa" oraz w innych aktach
prawnych zwigzanych z realizacja ushug bedacych przedmiotem umowy.

9. W przypadku gdy na etapie skladania ofert wykonawca zadeklarowal dostep
do oprogramowania wspomagajacego zarzadzanie przesytkami zobowiazany jest przed
podpisaniem umowy do:

1) Zainstalowania na komputerach zamawiajacego oprogramowania chyba,
ze oprogramowanie nie wymaga instalacji, a dostep do niego zapewniony jest przez
przegladarke internetowa.

2) Przekazania Zamawiajgcemu hasel 1 logindw umozliwiajacych korzystanie
Z oprogramowania.

Przeszkolenia pracownikéw Zamawiajgcego z zasad korzystania z oprogramowania.
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