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Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie

Szczecin, 02.07.2019 .

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/H/112.0/2019

79342200-5 - Ustugi w zakresie promocji
79340000-9 - Ustugi reklamowe i marketingowe
79342100-4 — Ustugi marketingu bezposredniego

Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie (dalej w tresci zapytania ,,PUM”) realizujgc projekt
»Inkubator Innowacyjnosci 2.0” w konsorcjum z Centrum Innowacji Akademii Morskiej w
Szczecinie Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig pod nazwg MareMed wspétfinansowanego ze
srodkéow Unii Europejskiej na nauke, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwdj (Dziatanie 4.4), przeprowadza procedure zapytania ofertowego na realizacje
ustugi polegajacej na obstudze social mediéw na potrzeby projektu Inkubator Innowacyjnosci 2.0.

Nazwa i adres Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie
zamawiajacego ul. Rybacka 1, 70-204 Szczecin, NIP: 852-000-67-57
Tryb postepowania Zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie z zasadg rozeznania rynku

okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone
zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych, na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamodwien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), zwanej w dalszej tresci

,ustawg”.
Opis przedmiotu Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustugi polegajacej na
zaméwienia obstudze social mediéw nalezacych do Centrum Transferu Technologii

Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie (dalej w tresci
CTT), w tym profilu na Facebooku i Instagramie.
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Swiadczenie ustugi bedzie polegato w szczegdlnosci na:

1) Prowadzeniu profilu, tj. w szczegélnosci publikowanie postéw,
galerii zdje¢, filmoéw, linkow;

2) Redagowaniu tresci na potrzeby dziatan informacyjnych i
promocyjnych z petng grafikg, z namingiem.

3) Personalizacja avatara oraz zdjecia profilowego CTT;

4) Kreowanie tematow do dyskusji na profilach CTT;

5) Moderowanie dyskusji prowadzonych przez odwiedzajgcych
profile CTT;

6) Kreowanie tematéw do dyskusji na profilach CTT.

Data ogtoszenia 02.07.2019-r.
zapytania ofertowego

Termin wykonania Ustuga bedzie $wiadczona przez caty czas uczestniczenia Zamawiajgcego
w projekcie Inkubator Innowacyjnosci 2.0, tzn. do 31.03.2020 roku.

Oferta 1. Oferta powinna zawieraé:

1) Nazwe i adres Oferenta;

2) Dane kontaktowe do Oferenta;

3) Wskazanie osoby reprezentujacej Oferenta;

4) Cene, ktora bedzie obejmowata wszystkie koszty
zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamdwienia;

5) Oswiadczenie o spetnieniu  warunkéw  udziatu
W postepowaniu,

6) Oswiadczenie o posiadaniu niezbednych umiejetnosci
i uprawnien do wykonania przedmiotu zamdwienia,

7) Oswiadczenie o legitymowaniu sie co najmniej 6
miesiecznym doswiadczeniem w zakresie prowadzenia
social mediéw;

8) Doswiadczenia niezbedne do wykonania przedmiotu
zamdwienia,

9) Oswiadczenie o uwzglednieniu, w podanej cenie,
wszystkich kosztdw wykonania zamdwienia,

10) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych Ilub
osobowych z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki
cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;
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c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego
lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli,

11) Oswiadczenie o akceptacji niniejszego zapytania

bez zastrzezen

2. Kazdy Oferent moze ztozy¢ 1 oferte.

3. Kazdy Oferent zobowigzany jest do ztozenia oferty na Formularzu
oferty stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.

4. Cene nalezy wskaza¢ w walucie polski ztoty z doktadnosci do
dwoch miejsc po przecinku.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych
i wariantowych.

6. Do oferty nalezy dotgczyé dokumenty, ktére wykazujg wymagane
6 miesieczne doswiadczenie w zakresie prowadzenia social
medidw oraz w tworzeniu grafik wraz z namingiem, ktdre
odpowiednio udokumentuja;

7. lezeli oferta sktadana jest przez petnomocnika, to do oferty
nalezy ztozy¢ dokument petnomocnictwa.

Przypadki odrzucenia
oferty

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) Tres$é¢ oferty nie bedzie zawierata elementdw wskazanych w
tresci niniejszego Zapytania Ofertowego;

2) Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert;

3) Bedzie zawierata razaco niska cene;

4) Woystgpig powigzania kapitatowe Ilub osobowe pomiedzy
Oferentem a Zamawiajgcym;

5) Bedzie niewazna z mocy powszechnie obowigzujgcych przepisow
prawa;

6) Oferent nie bedzie posiadat wymaganego doswiadczenia;

7) Oferta nie bedzie ztozona na Formularzu stanowigcym Zatgcznik
nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

Termin sktadania ofert

7 dni od dnia ogtoszenia Zapytania Ofertowego, tj. do dnia
10.07.2019 r. do godziny 13:30, przy czym liczy sie moment wptywu
oferty do Zamawiajacego.

Miejsce sktadania ofert

Oferty prosze sktadaé w formie elektronicznej, na adres e-mail:
cttpum@ pum.edu.pl

lub dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego drogg pocztowa na adres: ul.
Piotra Skargi 15/8, 71-422 Szczecin lub osobiscie, od poniedziatku do
pigtku w godzinach od 7:30 do 15:30.

Fundusze
Europejskie

Inteligentny Rozwaoj

Rzeczpospolita Unia Europejska

Europejski Fundusz




Warunki udziatu w
postepowaniu

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktérzy spetniajg
ponizsze warunki:

1) akceptujg tre$¢ zapytania bez zastrzezen;

2) akceptujg tres¢ wzoru umowy stanowigcego zatgcznik nr 1 do
zapytania bez zastrzezen;

3) posiadajg potencjat techniczny, niezbedng wiedze, oraz
dysponujg osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu
zaméwienia;

4) legitymujg sie co najmniej 6 miesiecznym doswiadczeniem w
zakresie prowadzenia social mediow;

5) nie sg powigzani ani kapitatowo ani osobowo z Zamawiajgcym;

6) sytuacja finansowa Oferenta zapewnia prawidtowe wykonanie
przedmiotu zamodwienia

Zamawiajacy bedzie dokonywat oceny spetnienia powyzszym warunkéw
-w oparciu o zawarte w ofercie o$wiadczenia oraz dotgczone do niego
dokumenty.

Kryteria oceny ofert

Przedstawione oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego o
kryterium ceny, ktére stanowi¢ bedzie 100% wagi oceny.

Wartos¢ punktowa wyliczana bedzie wedtug nastepujgcego wzoru:

( Cena najnizsza ) X 100% X 100 pkt

Cena oferty ocenianej

Maksymalna ilos¢ punktdw mozliwych do uzyskania przez kazidego
oferenta wynosi 100 pkt.

Przedmiotowe kryterium bedzie weryfikowane na podstawie formularza
ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawce,
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Wykonawcg, ktory spetnia
wymagania zapytania ofertowego i ktorego oferta uzyskata kolejno
najwyzszg liczbe punktéw.

Wyboér oferty

1) Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte zgodnie z warunkami
okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2) Oferent, ktéory ztozyt najkorzystniejsza  oferte  zostanie
poinformowany  poprzez  ztozenie przez  Zamawiajgcego
oswiadczenia o przyjeciu oferty w takiej samej formie w jakiej zostata
przystana oferta;
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3) W przypadku braku wyboru Wykonawcy, ze wzgledu na brak ofert,
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ponownego rozpoczecia
procedury zapytania ofertowego;

4) Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawcze;j.

Termin zwigzania ofertg

30 dni

Uniewaznienie
postepowania

Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku
gdy:

1. Wartos¢ najkorzystniejszej oferty przewyzisza kwote, ktérg
Zamawiajacy przeznaczyt na finansowanie zamdwienia;

2. Wystgpi wada, ktéra uniemozliwi zawarcie waznej umowy
pomiedzy Oferentem, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte, a
Zamawiajgcym;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego
postepowania bez podania przyczyny.

Zataczniki 1. Zatgcznik nr 1 —wzdr umowy na wykonanie ustugi;
2. Zatacznik nr 2 — formularz oferty.

Fundusze . Unia Europejska

Europejskie Rzeczpospolita

Inteligentny Rozwaoj

Europejski Fundusz




