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Szczecin, dn. 08.04.2019 r.

Zapytanie ofertowe nr 14/PROGRESSIO/DFZ/2019
na zakupu ustugi edukacyjnej pt. ,,Zarzadzanie laboratorium” edycja 1 (zad. 1)
w ramach projektu ,Progressio - Zintegrowany rozwéj Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego
w Szczecinie”, POWR.03.05.00-00-Z090/17

Zamawiajacy:

Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie,
ul. Rybacka 1,

70-204 Szczecin,

NIP: 852-000-67-57

Email: fundusze@pum.edu.pl

Tryb udzielenia zaméwienia:

ZamoOwienie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podst. art. 138 h. i 138 o. ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U.z 2017 r., poz. 1579 ze zm.).

Opis przedmiotu zamoéwienia
Kod CPV: 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup ustugi edukacyjnej w zakresie zarzadzanie laboratorium

polegajacej na zorganizowaniu oraz przeprowadzeniu 24 godzin zaje¢ fakultatywnych, w tym 18

godzin wyktadow i 6 godzin ¢éwiczen dla 20 uczestnikéw (studentéw) projektu ,Progressio -

Zintegrowany  rozwo6j Pomorskiego  Uniwersytetu = Medycznego w  Szczecinie”

wspotfinansowanego ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

Program ramowy zajec:

1) Organizacja laboratorium (wymagania przepis6w prawa, wymagane pozwolenia,
kompetencje i uprawnienia personelu);

2) Nadzorowanie systemu zarzadzania;

3) Dokumenty i zapisy techniczne wymagane w akredytowanym laboratorium (wprowadzenie
zmian do dokumentacji, przeglad zapytan, ofert i umow, wymagania i specyfikacje)

4) Wymagania w zakresie zakup6ow, ustug i dostaw do laboratorium;

5) Nadzorowanie niezgodnych wymaganiami badan, kryteria oceny,

6) Audity i dziatania poauditowe;

7) Dziatania korygujace i ich wyb6r i monitorowanie;

8) Dziatania zapobiegawcze jako element doskonalenia laboratorium;

9) Zapewnienie jakosSci badan;

10) Przeglady zarzadzania jako weryfikacja wdrozonego systemu zarzadzania.

Istotne warunki zaméwienia:

1. Liczba uczestnikow: 20.

2. Liczba godzin: 24 godzin dydaktycznych/grupe. Godzina dydaktyczna rozumiana jest jako 45
minut.

3. Termin realizacji zamoéwienia: 1V-V.2019 r. Szczegétowy harmonogram realizacji zajec
ustalony zostanie po wyborze Wykonawcy. Ostateczny termin realizacji uzalezniony jest od
zebrania grupy.
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Tryb szKkolenia: stacjonarne w formie wyktaddéw i zaje¢ praktycznych, zajecia weekendowe.
Miejsce realizacji zajeé: sale dydaktyczne Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w
Szczecinie.

Materialy do prowadzenia zaje¢ zapewnia Wykonawca.

IV. Wymagania i obowiazki wobec Oferenta:
Wymagania stawiane trenerom/wykladowcom:

1.

Zajecia prowadzone beda przez osoby:

— posiadajace wyksztalcenie wyzsze lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajace
przeprowadzenie zajec;

— posiadajace min. 2 lata do$wiadczenia zawodowego w prowadzeniu zaje¢ z tematu, ktérego
dotyczy zamowienie.

Obowiazki treneréow/wykltadowcow:

Ui Wi

o

1.

2

Opracowania materialéw dydaktycznych oraz przekazania ich uczestnikom szkolen.
Przeprowadzania zaje¢ zgodnie z zatwierdzonym programem.

Przeprowadzenie egzaminu na zakonczenie kursu.

Terminowej realizacji powierzonego zadania.

Zapewnienia wysokiego poziomu nauczania poprzez staranne, rzetelne przygotowanie
i przekazanie tresci dydaktycznych.

Sprawdzanie listy obecnosci, wpisywanie tematéw realizowanych zaje¢ wedlug wzoréw
przekazanych przez Zamawiajacego.

Przygotowanie i wydanie za potwierdzeniem odbioru certyfikatoéw uczestnictwa.

Przekazania Zamawiajacemu oryginatéw dokumentéw powstatych podczas realizacji szkolen,
tj. imienne listy obecno$ci wraz z podpisem prowadzacego, dzienniki zaje¢ oraz kopii
wydanych certyfikatdw wraz z listg potwierdzajgcg ich odbiér - najpdZniej 5 dni roboczych
po zakonczeniu szkolenia.

. Informowania Zamawiajgcego w formie ustnej lub elektronicznej o wystepujacych problemach

i trudnosciach w realizacji zadania.
V.  Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Oferenci, ktorzy spetniajg ponizsze warunki:

1) Akceptuja tres¢ zapytania bez zastrzezen - zlozenie oferty jest uwazane za akceptacje
tresci zapytania.

2) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowigzek posiadania tych uprawnien.

3) Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatlem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia. Zajecia moga by¢ prowadzone przez
osoby posiadajace wyzsze lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce
przeprowadzenie zaje¢ i posiadajgce minimum 2 lata doswiadczeni zawodowego w
prowadzeniu zaje¢ z tematu, ktdrego dotyczy zamdwienie.

4) Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonania zamoéwienia,

5) Brak powigzan kapitatowych lub osobowych Oferenta z Zamawiajacym.

6) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czeSci lub cato$ci zamoéwienia
podwykonawcom.

. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 3, Zamawiajacy

wymaga zlozenia informacji w zakresie wyksztalcenia i do$wiadczenia zawodowego wg
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wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do oferty.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;j.
2. Kompletna oferta powinna zawierac:
a) Formularz ofert - zatacznik nr 1
b) Wykaz ustug - zatacznik nr 2
¢) Wykaz os6b przewidzianych do realizacji zamowienia - zatacznik nr 3
d) Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalno$ci gospodarczej
e) Pelmomocnictwo do reprezentacji Wykonawcy, jezeli nie wynika to bezposrednio z
przedstawionego rejestru.
3. Tres¢ ofert musi odpowiadacé tresci zapytania ofertowego.
4. Oferent moze zlozy¢ jedna oferte.
5. Pozadane jest ponumerowanie stron oferty oraz zaleca sie, aby wszystkie dokumenty

tworzace oferte byly spiete-zszyte w spos6b uniemozliwiajacy ich zdekompletowanie.
6. Cena oferty musi obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamoéwienia oraz
wszelkie koszty towarzyszace, konieczne do poniesienia przez wykonawce z tytutu
wykonania przedmiotu zamoéwienia, w tym Kkoszty opracowania programu oraz
materialéw dydaktycznych, dojazdu, zakwaterowania, wyzywania, a takze uwzgledni¢
wszystkie czynno$ci zwigzane z prawidtowa, terminowa realizacja przedmiotu zamdwienia
oraz nalezny podatek VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa (Dz. U. 2011 r., Nr
117, poz. 1054 z po6zn. zm.). Wartosci sktadowe powinny zawieraé w sobie ewentualne
upusty oferowane przez wykonawce.
Cene nalezy wyrazi¢ w polskich ztotych z doktadnosciag do dwéch miejsc po przecinku.
8. Jezeli cena podana liczbg nie odpowiada cenie podanej stownie, przyjmuje sie za prawidtowa
cene podang stownie.
9. Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres trwania umowy.

~

VII. Termin i miejsce skladania oferty

1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 15.04.2019r.

2. Kompletne oferty nalezy przesta¢ droga mailowa na: fundusze@pum.edu.pl. (zeskanowana
w pliku pdf). W tytule e-maila prosze wpisa¢: ,Oferta na Zapytanie ofertowe nr
4/PROGRESSIO/DFZ/2019".

3. Zapoznanie sie z trescig ofert nastapi w dniu 16.04.2019 r. o godz. 9:00 w Dziale Funduszy
Zewnetrznych PUM (pok. 04).

4. Oferty zloZone po terminie i niekompletne nie beda rozpatrywane.

Oferent moze przed upltywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresSci ztozonej ofert.

i

VIII. Kryteria oceny ofert:
L. Cena brutto - 60%

II. Doswiadczenie wykonawcy w zakresie prowadzenia zaje¢ z tematu, ktorego dotyczy
zamoéwienie - 40%
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Warto$¢ punktowa w kryterium cena - max. 60 pkt.

wartos¢ punktowa A = 60 * Cmin/Cn, gdzie:

Cmin - cena ofertowa brutto - najnizsza wsréd oferowanych
Cn - cena ofertowa brutto badanej oferty

2. Warto$¢ punktowa w kryterium do$wiadczenie wykonawcy w prowadzeniu zaje¢ z

tematu, ktérego dotyczy zaméwienie — max. 40 pkt:

wartos$¢ punktowa B =X, gdzie:

X - punktacja przyznawana za liczbe lat do§wiadczenia zawodowego
od 2 do 3lat- 10 pkt

powyzej 3 do 4 lat - 20 pkt

powyzej 4 do 5 lat - 30 pkt

powyzej 5 lat - 40 pkt

Maksymalna liczba punktéw do zdobycia, bedgca suma punktéw uzyskanych za poszczeg6élne
kryteria oceny, w przedmiotowym postepowaniu wynosi 100 pkt.

IX.

X.

Informacje dotyczace wyboru oferty:

1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza oferte
z przedstawionymi wyzej wyliczeniami i spelniajacymi wymagane warunki udziatu.

2. W przypadku nie wybrania Wykonawcéw (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy wybor ofert zamie$ci na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;.

4. Zamawiajacemu przystuguje prawo zamkniecia trybu niniejszego zapytania bez
wybrania ktorejkolwiek z ofert.

5. Nie przewiduje sie procedury odwotawczej.

Przestanki odrzucenia oferty:

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

XI.

1. jejtre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

bedzie zawierata razaco niska cene,

bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

wystgpia powigzania kapitatowe lub osobowe pomiedzy Oferentem a Zamawiajacym.

AR

Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote,
ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia lub postepowanie
obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy, a takze w przypadku
zaistnienia innej waznej przyczyny niezaleznej od Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie

pra
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XII. Inne postanowienia w zakresie postepowania:

1. Umowa zostanie zawarta w terminie 7 dni od zakonczenia postepowania. O miejscu i terminie
podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, jezeli zmiany te sa korzystne
dla Zamawiajgcego lub wynikty z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy. W szczegélnosci zmiany moga dotyczy¢: terminu obowigzywania umowy,
harmonogramu realizacji zaje¢, zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w
zakresie majacym wplyw na realizacje przedmiotu zamoéwienia. O zmianach Zamawiajgcy
powiadomi Wykonawce w terminie nie pézniejszym niz 7 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem realizacji wybranego Zadania.

XIIl. Zalaczniki:

a) Formularz ofert - zalacznik nr 1

b) Wykaz ustug - zatgcznik nr 2

c) Wykaz oséb przewidzianych do realizacji zaméwienia - zatgcznik nr 3

Kanclerz PUM
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