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Szezecin 31.10.2018 r.

Zapytanie ofertowe nr 71/KADRA/DFZ/2018

80400000-8 Ustugi edukacji osdb dorosiych oraz inne
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80300000-7 Ustugi szkoinictwa wyiszego
280580000-3 Oferowanie kurséw jezykowych

Zamobwienie w trybie zapytania ofertowego na podst. art, 138 h. i 138 o. Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2015 1., poz. 2164 ze zm.)
Zamawiajgcy:
Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinle, ul. Rybacka 1, 70-204 Szczecin,
NIP: 852-000-67-57
Zapytanie ofertowe na wylonienie wykonawcy/wykonawcéw do zorganizowania oraz
przeprowadzenia szkolen w ramach projektu ,Nowa jakes¢ ksztatcenia, nowe kompetencje
kadry dydaktycznej Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w  Szczecinie” umowa
nr POWR.03.04.00-00-D072/16 wspolfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego, prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i przejrzystosci.
Przedmiotem zamowienia jest:
Swiadczenie ustugi szkoleniowe] polegajacej na zorganizowaniu oraz przeprowadzeniu
szkoleri skierowanych do kadry dydaktyczne] Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego
w Szczecinie w zakresie rozwaiu umiejetnosci: dydaktycznych, informatycznych, prowadzenia
dydakiyki w jezyku obcym oraz zarzadzania informacjy, zgodnie z Opisem przedmiotu
zamdwienia wskazanego w Zadaniach 1-2.
Miejsce realizacji zamowienia:
Sale dydaktyczne Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie
Ziozona oferta powinna zawierad, co najmniej:
a) imig i nazwisko lub nazwe i adres Oferenta {Wykonawcy),
b} opis nawigzujacy do specyfikacii zawartej w Zapytaniu - szczegOtowy program zgodny
z opisem przedmiotu zamodwienia,
¢) oferowana ceng brutto,
d) termin zwigzania ofertg z niemniejszym zapytaniem wynoszacy 30 dni od ostatecznego
terminu skfadania ofert.
e} wskazane jest, aby oferta zawierata takze inne informacje niezbedne do jej oceny z
punktu widzenia kryteridw wskazanych w  Zapytaniu, np. przedstawienie
szezegdtowego programu

7. Oferta bezwzglednie powinna by¢ ziozona wg wzoru — Zafacznik nr 3
8. Oferta powinna byC opatrzona pieczecig Oferenta, posiadac date sporzadzenia oraz powinna

by¢ podpisana przez osoby upowaznione do dziatania w imieniu Oferenta.
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9. Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert czedciowych. Oferta musi obejmowac catos¢ danego
Zadania {Czesci). Oferte mozna skfadaé w odniesieniu do jednej, kitku lub wszystkich czgsci
zamowienia.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odrzucenia ofert, bez dokonania wyboru ktérejkolwiek
oferty, jezeli zadna z nich nie speinia warunkéw okreslonych przez Zamawiajgcego.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

12. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zamowienia lub czesci zamdwienia
w przypadku braku petnej listy uczestnikéw szkolen.

dleria

“Zédani“e 1 —.Prowadzeﬁie i;;adan {1yp C)
PROGRAM OGOLNY:
v Pomysly — badawcze.

Konceptualizacja problemu badawczego.
Zasady budowanie zespotéw badawczych, dobre praktyki.
Wyszukiwanie i przetwarzanie informacii naukowe;j.

Koncepcja i projektowanie badan, konkretyzowanie celu badawczego.
Kosztorysy i harmonogramy projektu.

Analiza i interpretacja wynikow, najczestsze bledy.

Prezentacja i dyskusja wnioskow,

NN S NN

Oczekiwane rezultaty: uzyskanie kompetencii, ktére zostang wykorzystane do prowadzenia
¢wiczeni specjalistycznych oraz metodologii badan.

Liczba godzin: 32 godz. dydaktycznych {1 godzina dydaktyczna = 45 minut)

Liczba oséb: 24 (1 edycja)

Termin realizacji zamodwienia:

Zgodnie z terminem realizacji projektu nie péZniej niz do 28.02.2019 r.

Szczegdlowy harmonogram realizacji zaje¢ ustalony zostanie po wyborze wykonawcy. Ostateczny
termin realizacji uzalezniony jest od zebrania grupy dydaktykéw.

Tryb szkolenia: szkolenie w formie wykladdw /éwiczert — tryb popoludniowy/weekendowy

Miejsce realizacji szkolenia: Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie
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Zadanie 2 — Uzyskiwanie bieglo$ci w komunikowaniu sie w jezyku obcym (TYP L) |

PROGRAM OGOLNY:

Kurs jezyka angielskiego dla wyktadowcdw akademickich, ze szczegblnym uwzglednieniem
jezyka wykorzystywanego w konteksicie pracy na uczelni. Kurs odbywaé sie bedzie w
formacie blended, gdzie cze$é zajeé prowadzona jest online, a czgs¢ w formie stacjonarnej.
Szczegdlowy program kursu opracowywany bedzie po doktadnym zbadaniu potrzeb i
oczekiwah uczestnikéw kursu oraz ich poziomu znajomosci jezyka angielskiego.

Oczekiwane rezultaty: podniesienie poziomu znajomosci jezyka angielskiego do C1 w skali
CEFR. Rezultatem dydaktycznym szkolenia bedzie uzyskanie kompetencji, ktore zostana
wykorzystane do prowadzenia zajeé ze studentami anglojezycznymi (zgodnie z programem
studiow).

Liczba godzin: 120 godz, dydaktycznych {1 godzina dydaktyczna = 45 minut} dia 1 grupy

Liczba 0s6b w grupie: 10 (1 edycja)

Termin realizacji zamodwienia:

Zgodnie z terminem realizacji projektu nie pbzniej niz do 28.02.2019 r.

SzczegOlowy harmonogram realizacji zajed ustalony zostanie po wyborze wykonawcy. Ostateczny
termin realizacji uzalezniony jest od zebrania grupy dydaktykow.

Tryb szkolenia: szkolenie w formie wykladow /éwiczen — tryb popoludhiowy/weekendowy

Miejsce realizacji szkolenia: Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresc
oferty na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, jezeli zmiany te sg korzysine dia
Zamawiajgcego lub wynikly z okolicznosci, ktérych nie moina bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy. W szczegdlnosdci zmiany moga dotyczy€: terminu obowigzywania umowy, harmonogramu
realizacji zaje¢, zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wplyw na
realizacje przedmiotu zamdwienia, O zmianach Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce w terminie nie
péiniejszym niz 7 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem realizacji wybranego Zadania.

Realizacja zamowienia:

1. Wykonawca zobowiazuje sie do zrealizowania przedmiotowej ustugi na potrzeby realizacji szkolen

. w terminie wskazanym w Opisie przedmiotu zamowienia. . .

2. Zajecia odbywa( sie bedy wedtug szczegbtowego harmonogramu ustalonego w ciggu 7 dni po
podpisaniu umowy.

3. Zaptata wynagrodzenia naleinego Wykonawcy nastapi po zrealizowaniu ustugi na podstawie
prawidtowo wystawionej faktury, w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury, nakonto
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Wykonawcy wskazane na fakturze.
4, Zamawiajacy dopuszcza moizliwoéd zaplaty czeéciowej za kaida edycje szkoler/szkolenia po
otrzymaniu kompletu dokumentéw potwierdzajacych ukoficzenie edycji.

Wymagania stawiane trenerom/wykiadowcom:

1. Szkolenie prowadzone bedzie przez osoby posiadajgce wyksziatcenie wyisze iflub posiadajgce
certyfikaty, uprawnienia umozliwiajace przeprowadzenie danego szkolenia oraz posiada min. 2 lata
doswiadczenia w prowadzeniu zajeé w zakresie tematyki, kidrej dotyczy Zadanie.

2. Koszt pracy trenera obeimuje koszty dojazdu, zakwaterowania, wyZywienia, opracowanie materiatow
szkoleniowych, state wsparcie merytoryczne uczestnikdw w trakeie trwania szkolenia.

DObowiazki treneréw/wykiadowedw:

1. Przeprowadzenie bilansu kompetencji uczestnikdw szkolert na poczatku oraz na zakonczenie
uczestnictwa w szkoleniu;

2. Opracowania materiatow dydaktycznych oraz przekazania ich uczestnikom szkolen,

Przeprowadzania szkolen zgodnie z zatwierdzonym programem;

4, Zapewnienia wysokiego poziomu nauczania poprzez staranne, rzeteine przygotowanie i przekazanie
tresci dydaktycznych;

5. Sprawdzanie listy obecnodci, wpisywanie tematdw realizowanych zaje¢ wedtug wzorow
przekazanych przez Zamawiajgcego;

6. Informowania Zamawiajacego w formie ustnej lub elektronicznej o wystepujgcych problemach |
trudnosciach w realizacji zadania;

7. Przekazania Zamawiajgcemu oryginaldow dokumentdw powstatych podczas realizacii szkolen:
dzienniki zajec, testy kompetencii, oceny, list checnosci, itp.

8. Terminowej realizacji powierzonego zadania.

bt

1. O udrielenie zamowienia mogg ubiegad sie Oferenci, kidrzy spetniaja ponizsze warunki;

1}  Akceptujg tresc zapytania bez zastrzezen — zlozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci
zapytania,

2)  Posiadajg uprawnienia do wykonywania okredlonej dziatalnosci fub czynnosci, jezeli ustawy
nakladajg obowigzek posiadania tych uprawnien,

3} Posiadajg niezbedna wiedze i dodwiadczenie oraz dysponujy potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

4)  Znajdujg sie w sytuacii ekonomicznej i finansowe] zapewniajacej wykonania zamowienia,

5) Brak powigzan kapitatowych lub osobowych Oferenta z Zamawiajgcym,

6} Zamawiajagcy nie dopuszcza mozliwoscl powierzenia czesci lub calosci  zamdwienia
podwykonawcom,

.2..W._celu potwierdzenia speinienia warunkéw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 3, Zamawiajacy
wymaga zlozenia:

1) wykazu wykonanych, przynajmniej 3 ustug szkoleniowych z dziedziny obejmujacej wybrane
przez Oferenta zadanie/zadania, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, ustug w okresie ostatnich dwdch lat przed dniem wszczgcia postgpowania o
udzielenie zamowienia, z podaniem nazw instytucji dla ktérych zostaly wykonane,
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przedmiotu zamoéwienia, dat wykonania.

2}  wykazu oséb, kibre bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, w szczegdlinosc
odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug szkoleniowych, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, wyksztalcenia oraz uprawnienia niezbednych do wykonania
zamowienia zgodnie z zakresem wskazanym w punkcie VI ninieiszego zapytania.

1. Kazdy Wykonawca winien zlozy¢ 1 oferte,
2. Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
3. Zaoferowana cena wskazanej usiugi powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci
$wiadczonych przez okres i na warunkach okreslonych w ofercie,
4. Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caly okres trwania umowy,
5. Cene nalezy wyrazi¢ w poiskich ziotych z doldadnoscia do dwdch miejsc po przecinku,
6. W przypadku, gdy oscba podpisujaca nie jest upowainiona do zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy nalezy dolgczyd wilasciwe petnomocnictwe,
7. Oferta powinna przedstawiaé ceng brutto za przeprowadzenie szkolenia/szkolert dia wybranego
zadania.
8. Kompletna oferta powinna zawieraé:
a) Wypeiniony Formularz Oferty.
b} Dokument stwierdzajacy status prawny Wykonawcey
e odpis z wiasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej
¢} Pelnomocnictwo — jeieli upowainienie do podpisania oferty nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy {odpisu z wiasciwego rejestru
lub zaswiadczen o wpisie do ewidencji dziatalnodci gospodarczej).
d) Dokumenty - CV wykfadowcy/trenera - osoby wskazanej do realizacji niniejszego
zaméwienia, dokumenty poiwierdzajace kwalifikacje zawodowe - potwierdzone za
zgodnosé z oryginatemn przez Oferenta.

1. Oferte naleiy sporzadzi¢ w formie pisemnej zgodnie z zalgczonym formularzem - Zatgcenik
nr 1, o$wiadczeniem - Zatgcznik nr 2, wykazem personelu - Zalacznik nr 4, doswiadczeniem
wykonawcy ~ Zatgcznik nr 3.
2. Kompletne oferty {wraz zalgcznikami) naleiy sktadal w terminie do 07.11.2018 .2018 roku
do godziny 14:00 z opisem na kopercie;
JLapytanie ofertowe nr 71/KADRA/DFZ/2018"

a} w Dziale Funduszy Zewnetrznych Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie,
pokodj - 04 , ul. Rybacka 1 70-204 Szczecin
lub

b) drogg mailows {(zeskanowang oferte w pliku pdf) na podany adres elektroniczny:
fundusze@pum.edu.pl w temacie wiadomosci nalezy napisac:
nZapytanie ofertowe nr 71/KADRA/DFZ/2018”.

Osobg do kontaktéw jest Ewa Piekarczyk tel. 9148 00 728

4. Zapoznanie sie z treicig ofert nastapi w dniu 07.11.2018 r. godz. 15:00 w Dziale Funduszy
Zewnetrznych PUM, ul. Rybacka 1, 70- 204 Szczecin, pok. 04,

5. Forma oferty

LA
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a) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej.

b) Tresdé oferty musi odpowiadad tresci zapytania ofertowego.

¢} Pozadane jest ponumerowanie stron oferty oraz zaleca sie, aby wszysikie dokumenty

tworzace oferte byly spigte-zszyte w sposéb uniemozliwiajacy ich zdekompletowanie

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia formularza cenowego i okreslenia w nim cen na
wybrane Zadanie.
Koszt pracy trenera obejmuje koszty dojazdu, zakwaterowania, wyiywienia, opracowanie
materialdw szkoleniowych | dodatkowe wsparcie w trakcie szkolenia,
Cena oferty musi obejmowa¢ catkowity koszt wykonania przedmiotu zamdwienia oraz wszelkie
koszty towarzyszgce, konieczne do poniesienia przez wykonawce z tytufu wykonania przedmiotu
zamowienia, a takie uwzgledni¢ wszystkie czynnosci zwigzane z prawidiowq, terminowa
realizacja przedmiotu zamodwienia oraz nalezny podatek VAT zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa (Dz. U. 2011 r, Nr 117, poz. 1054 z pdin. zm.). Wartosci skfadowe powinny
zawierac w sobie ewentualne upusty oferowane przez wykonawce.
W ofercie naleiy okresli¢ cene sumaryczng za ustuge.
Jezeli cena podana liczbg nie odpowiada cenie podane] stownie, przyimuje sie za prawidiowa
cene podang stownie, .
Cena musi by¢ wyrazena w ziotych polskich niezaleznie od wechodzacych w jej skiad elementow.
Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisie w trakcie wyboru najkorzystnigjszej
oferty.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze Zgdaé od oferentow wyjasnien dotyczacych
tredci ztozonych ofert.

[. Cena~80%
If. Doswiadczenie wykonawcy w prowadzeniu szkolen objetych zadaniem w ciggu minimum 2
lat przed zlozeniem Formularza oferty — 20%

1. Wartosé punkitowa w kryterium cena wyliczana hedzie wedtug wzoru w skali do 80 pkt.
{maksymalina liczba punktow w kryterium):
wartos$é punktowa A = 80 * Cmin/Cn, gdzie:

Cmin - cena ofertowa brutto - najnizsza wéréd oferowanych
Cn - cena ofertowa brutto badanej oferty

2. Wartos¢ punktowa kryterium doswiadczenie wykonawcy w prowadzeniu szkoler objetych
zadaniem w ciggu minimum 2 lat przed przystapieniem do zapytania:
Wartos¢ punktowa w kryterium doswiadczenie wykonawcy wyliczana bedzie wedtug wzoru
w skali do 20 pkt. {maksymalna liczha punktdéw w kryterium}:

warfosc punktowa B = X, gdzie:
X — punktacja przyznawana za liczbe przeprowadzonych szkolen

W zaleznoéci od ilodci przedstawionych przez wykonawce zrealizowanych szkoled, o ktérych
mowa powyzej, X przyjmie nastepujaca wartos¢:

5 —w przypadku wykazania w ofercie od 3 do 5 szkolent o ktdrych mowa powyzej;

10 — w przypadku wykazania w ofercie od 6 do 7 szkolen, o ktdrych mowa powyzej;
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15 — w przypadku wykazania wofercie od 8 do 9 szkolen, o ktérych mowa powyiej;

20 —w przypadku wykazania w ofercie ponad 10 szkolen, o ktérych mowa powyzej;

Po zakonczeniu procedury oceny ziozonych ofert, wybrany zostanie wykonawca o najwyiszej liczhie
uzyskanych punktow.

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, kidry zaoferowat najkorzystniejsza oferte z
przedstawionymi wyzej wyliczeniami | spefniajgcymi wymagane warunki udzialuy,

2. W przypadku nie wybrania Wykonawcow (np. brak ofert, odrzucenie ofert} Zamawiajacy
dopuszcza mozliwod< ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego,

3. Zamawiajgcy wyhdr ofert zamiescl na stronie Biuletynu informacji Publicznej PUM,

4, Zamawiajgcemu przystuguje prawo zamkniecia trybu niniejszego zapytania bez wybranfa
ktdrejkoiwiek z ofert,

5. Nie przewiduje sie procedury odwolawczej.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1. jej tresé nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,
zostanie zfozona po terminie skfadania ofert,
bedzie zawierata razgco niskg ceng,
bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
wystapig powiazania kapitatowe lub oschowe pomiedzy Oferentem a Zamawiajgcym.
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Zamawiajacy uniewaini postepowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyiszy kwote, kidrg
Zamawiajgcy moze przeznaczyC na sfinansowanie zamowienia lub postepowanie obarczone jest
wadg uniemoiliwiajgca zawarcie waznej umowy, a takie w przypadku zaistnienia innej wainej
przyczyny niezaleznej od Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewainienia
postepowania bez podania przyczyny.

1. Umowa zostanie zawarta w terminie 7 dni od zakohiczenia postgpowania. O miejscu

Podpis Kanclerza PUM
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