Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie

Szczecin, dnia 21.12.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr DIT-0400-17/17
w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.)

POMORSKI UNIWERSYTET MEDYCZNY W SZCZECINIE
ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY NA:

w»Zakup licencji oraz uruchomienie oprogramowania przeznaczonego do wnioskowania i
obslugi projektow finansowanych przez Komisje¢ ds. Dydaktyki i Spraw Studenckich”

ZAMAWIAJACY

POMORSKI UNIWERSYTET MEDYCZNY W SZCZECINIE
UL. RYBACKA 1, 70-204 SZCZECIN

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Informacje ogodlne

Cel uruchomienia systemu

1. Zapewnienie elektronicznego przygotowywania inicjatyw projektowych oraz
whnioskowania o finansowanie ze srodkéw Komisji ds. Dydaktyki i Spraw Studenckich.

2. Utatwienie przeprowadzania procesu 0ceny inicjatyw projektowych oraz zapewnienie
cztonkom Komisji ds. Dydaktyki i Spraw Studenckich mozliwosci podgladu i
recenzowania wnioskow przez przegladarke internetowa.

3. Udostepnienie narzedzi pozwalajacych na §ledzenie postepu w realizacji projektu.

4. Przygotowanie systemu zapewniajacego gromadzenie przekrojowych danych o
projektach.

System musi zapewnia¢ mozliwo$¢ pracy przez przegladarke internetowa dla wnioskodawcow,
pracownikéw dziatdéw kompetencyjnych, cztonkow Komisji ds. Dydaktyki i Spraw Studenckich,
beneficjentow projektéw oraz dziatéw realizujacych projekty.

W ramach zaproponowanego rozwigzania musi zosta¢ dostarczona funkcjonalnos¢ pozwalajaca
tworzy¢ wlasne wzory raportow (w oparciu o narz¢dzia do tworzenia i edycji wzoréw raportu),
zapewni¢ mozliwo$¢ modyfikowania wygladu poszczegélnych okien, a takze wbudowane
narzgdzia programistyczne pozwalajace uprawnionym uzytkownikom dopisywa¢ wlasne
funkcje.

Zadanie 1. Modul struktury organizacyjnej PUM wraz z integracja z systemem kadrowym

oraz obsluga kontrahentow.
R
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W Pomorskim Uniwersytecie Medycznym wystepuje hierarchiczna struktura organizacyjna w
ramach ktorej kazda jednostka moze by¢ przypisana do jednostek wydzialowych,
administracyjnych lub miedzywydziatlowych. Dodatkowo jednostki mogg zawierad
podjednostki zalezne (np. w ramach katedr wystepuja zaktady). System musi zapewniaé obstuge
hierarchicznej struktury jednostek — przechowujac migdzy innymi kody jednostek, nazwe (z
podziatem na nazwe skrocong i nazwe petng) oraz jednostki zalezne (podjednostki). Dodatkowo
w systemie muszg si¢ znalez¢ informacje o wydziatach oraz informacje dotyczace wiadz uczelni
(Rektor, Prorektorzy, Kanclerz, Kwestor, Zastepcy Kanclerza, Zastepcy Kwestor) oraz
informacje o Dziekanach poszczegdlnych wydzialow. W przypadku likwidacji jednostki system
powinien dysponowaé¢ mozliwo$cia odpowiedniego oznaczenia jednostki. Jako jednostki moga
W systemie rowniez wystgpowaé Studenckie Kota Naukowe.

System musi przechowywa¢ informacje o osobach powiazanych z uczelnig (np. studentach,
pracownikach, wspolpracownikach). Kazda osoba powinna by¢ opisana podstawowymi
informacjami, takimi jak imiona, nazwisko, poprzednie nazwisko, datg urodzenia,
tytutem/stopniem naukowym (z uwzglgdnieniem stanowiska profesora PUM), PESELem,
NIPem oraz danymi kontaktowymi (mail, telefony) stuzbowymi i prywatnymi.

W ramach uczelni, kazda osoba moze by¢ powigzana ze wskazanymi jednostkami
organizacyjnymi. System powinien przechowywaé charakter powiazania, np. zatrudnienie,
wspolpraca, czlonkostwo kota naukowego, studia doktoranckie itp. Dodatkowo system
powinien umozliwia¢ przechowywanie danych o poczatku i koficu powigzania oraz zakonczeniu
powigzania (np. przy ustaniu zatrudnienia). W przypadku zatrudnienia, System powinien
umozliwia¢ wprowadzenie stanowiska, ze specjalnym oznaczeniem kierowania jednostka.
System powinien pozwala¢ nadawac priorytety typom powigzan i np. jezeli osoba powigzana
jest z wieloma jednostkami, wskazywac jako gtoéwng ta w ktorej jest zatrudniona (lub tg w ktorej
jest zatrudniona i posiada stanowisko kierownicze).

Dane dotyczace zatrudnienia powinny by¢ automatyczne uzupetnianie na podstawie codziennie
generowanych plikow kadrowych z systemu Simple.ERP. Dane dotyczace struktury jednostek
sa wprowadzane recznie, jednakze system powinien wskazywaé ewentualne braki w
jednostkach w przypadku importu danych kadrowych. Import musi odbywac si¢ zarowno w
trybie na zadanie, jak i wsadowo. Dodatkowo powinien by¢ prowadzony log importu.

W systemie musi znalez¢ si¢ mozliwo$¢ wprowadzenia informacji na temat cztonkéw Komisji
ds. Dydaktyki i Spraw Studenckich — wraz z uwzglednieniem kadencyjnosci.

W systemie musza znalezé si¢ wszystkie niezbedne informacje dotyczace uprawnien
dotyczacych procesu aplikowania i realizowania projektow finansowanych przez Komisje
Dydaktyki, w tym zwiazane z wprowadzaniem konsultacji, opiniowaniem, ocenianiem oraz
realizacja.

System musi zapewni¢ obstuge walidacji oraz unikalno$ci wskazanych pol. Walidacja moze by¢
zalezna od rodzaju danych (np. brak walidacji numery PESEL dla obcokrajowcow).

W ramach realizacji projektéw prowadzone s3 roznego rodzaju procesy biznesowe wymagajace
przechowywania informacji o kontrahentach. W zwigzku z powyzszym system musi
przechowywaé informacje o firmach, instytucjach i osobach z ktérym realizowana jest
wspolpraca wraz z niezbednymi informacjami.



System musi dysponowaé informacjami o uzytkownikach, ktérzy moga logowaé si¢ do
aplikacji. Logowanie odbywac si¢ bedzie za posrednictwem uwierzytelniania w Active
Directory.

Zadanie 2. Modul wnioskowania o finasowanie do Komisji ds. Dydaktyki i Spraw
Studenckich

Kierownicy jednostek naukowo-dydaktycznych Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego dzigki
systemowi powinni dysponowa¢ mozliwoscig sktadania elektronicznych wnioskéw o
dofinansowanie prac zwiazanych z dziatalnoscia dydaktyczna ze s$rodkéw Komisji ds.
Dydaktyki i Spraw Studenckich. Kazdy wniosek sktada si¢ m.in. z nastepujacych elementow:
informacje o wnioskodawcy (na podstawie modutu struktury organizacyjnej), Opisu oraz
kosztorysu, w ktorym kazda pozycja sktada si¢ m.in. z nazwy pozycji, opisu, liczby sztuk
(jezeli wystepuje) oraz planowanej wartosci brutto.

Uprawnienie sktadania wnioskéw o dofinansowanie nadawane jest osobom wraz ze wskazaniem
jednostki w ramach ktérej przygotowywany jest wniosek (np. uprawnienie nadawane jest w
powigzaniu osoba-jednostka organizacyjna). Dodatkowo system powinien pozwala¢ na prace
grupowa poprzez nadawanie uprawnien do podgladu i/lub edycji inny osobom.

Kosztorys bedacy elementem wniosku moze zosta¢ przekazany przez osobe uprawniong W celu
konsultacji do dzialu kompetencyjnego. Role dzialu kompetencyjnego peilnig wskazane
jednostki organizacyjne (np. Dziat Zakupow, Dzial Informatyki, Dzial Aparatury, Dziat
Techniczny). Dodatkowo oprogramowanie musi umozliwia¢ wprowadzenie 0s6b
odpowiedzialnych za obstuge konsultacji. System w ramach konsultacji musi umozliwi¢
wprowadzenie dodatkowej wyceny (kwoty netto i brutto) do kazdej z pozycji kosztorysu, a
takze dodawanie komentarzy oraz zatgcznikow.

System musi zapewnia¢ mozliwo$¢ wprowadzania opinii na temat wniosku. Opiniodawcami
moga by¢ uprawnione osoby oznaczone w strukturze organizacyjnej z uwzglednieniem, czy
przypisana rola dotyczy catej uczelni, czy okreslonych wydziatow. W przypadku ograniczenia
do wydziatéw, system musi prawidtowo oznaczy¢ na podstawie jednostki osoby wnioskujacej
do kogo moze by¢ skierowana prosba o opini¢. Opinia wprowadzana jest w polu tekstowym,
dodatkowo istnieje mozliwo$¢ odrzucenia lub anulowania prosby o opinig. System musi
zapewnia¢ mozliwo$¢ obshuzenia wielu opinii do jednego wniosku.

System musi dysponowa¢ mozliwoscia dodawania zatacznikow wraz z informacjg o typie
zatgcznika (stownik) i ewentualnym dofaczeniu informacji o kontrahencie (np. w przypadku
zalacznika z ofertg).

Dodatkowo system musi umozliwi¢ sktadanie wnioskoéw o dofinansowanie Studenckich
Towarzystw Naukowych ze §rodkow Komisji ds. Dydaktyki i Spraw Studenckich, sktadajace
si¢ m.in. z opisu, informacji o wnioskowanej kwocie oraz kosztorysu.

W kazdym momencie pracy nad wnioskiem, system powinien udostgpnia¢ mozliwos¢ wydruku
lub eksportu wniosku (format rtf, docx, pdf).

Po zatwierdzeniu wniosku przez wnioskodawce (lub osobe przez niego uprawniong) — wniosek
trafia do oceny przez Komisje ds. Dydaktyki i Spraw Studenckich.



Zadanie 3. Modul oceny wnioskow przez komisje¢ i przygotowywania planu finansowego.
Dziatalno$¢ Komisji ds. Dydaktyki i Spraw Studenckich prowadzona jest w ramach $rodkoéw
finansowych przydzielonych wg planow finansowych na kazdy rok kalendarzowy. System musi
zapewnia¢ mozliwo§¢ wprowadzania informacji o planach finansowych wraz z kwotami oraz
informacjami na temat realizowanych przez komisje¢ projektow.

Ostateczna ocena wnioskow o dofinansowanie odbywa si¢ podczas zebran Komisji ds.
Dydaktyki i Spraw Studenckich. System musi umozliwia¢ zaplanowanie zebrania komisji wraz
z informacjami o osobach bioracych udzial w zebraniu oraz dostepnej kwocie Srodkow
przeznaczonych na sfinansowanie wnioskow. Kwota musi wynika¢ z planu finansowego na
dany rok kalendarzowy z uwzglgdnieniem $rodkéw przeznaczonych na realizacje wczeSniej
zaakceptowanych wnioskow. System musi umozliwi¢ wprowadzenie do zaplanowanego
zebrania komisji wnioskow, ktore beda oceniane w ramach prac komisji.

Przed ostateczng oceng wnioskow, kazdy uczestnik zebrania, w zalezno$ci od decyzji osoby
uprawnionej, moze otrzyma¢ w systemie mozliwo$¢ podgladu wnioskow oraz wprowadzenia
komentarzy.

Podczas zebrania komisji nastgpujg ostateczna ocena wniosku wraz z decyzjg o akceptacji
wniosku do finansowania oraz w sugerowanej kwocie dofinansowania z budzetu komisji. Jezeli
sugerowana kwota dofinansowania nie zostanie zaakceptowana przez wnioskodawcg — wniosek
zostaje anulowany i nie trafia do realizacji. Wnioski zaakceptowane przez Komisje ds.
Dydaktyki i Spraw Studenckich oraz przez wnioskodawcg trafiajg do planu finansowego.

Zadanie 4. Modul obstugi realizacji projektow.

W ramach zatwierdzonych planow finansowych prowadzone sg projekty skierowane do
finansowania. System musi zapewni¢ obstuge wielu budzetow w ramach kazdego projektu.
System powinien umozliwia¢ wprowadzanie do budzetéw blokad (jedna blokada moze dotyczy¢
wielu pozycji budzetowych).

System musi zapewni¢ mozliwo$s¢ budowania hierarchicznych struktur budzetowych z
uwzglednieniem sum czg$ciowych oraz kolorowania pozycji budzetowych. Dostgp do
poszczegdlnych informacji o budzetach oraz pozycjach budzetowych musi by¢ zalezny od
wprowadzonych uprawnien (np. uzytkownik ma uprawnienie do skladania wnioskow, ale nie
ma uprawnienia do podgladu dostgpnej w ramach budzetu kwoty). Uprawnione osoby musza
mie¢ mozliwos¢ wprowadzania wnioskow do wskazanych budzetéw. Wnioski mogg dotyczy¢
zakupow, zawarcia umow cywilno-prawnych oraz dofinansowania ze $rodkéw Komisji ds.
Dydaktyki i Spraw Studenckich. Rodzaje dostepnych rodzajow wnioskowania muszg by¢
definiowalne w ramach poszczegolnych budzetow.

System powinien pozwoli¢ na realizacje kazdej z blokad poprzez wprowadzenia okreslonego
dokumentu finansowego (np. faktura, rachunek do umowy cywilno-prawnej). System musi
umozliwia¢ wprowadzanie blokad i dokumentéw finansowych wyznaczonym osobom z
poszczegblnych jednostek organizacyjnych (np. Dzialu Zakupoéw) wraz z informacjg o
ptatnosciach. Po zrealizowaniu blokady, wolne $rodki musza wraca¢ do budzetu projektu.



Osoby realizujace projekt powinny posiada¢ peten dostgp do danych projektu. Dodatkowo
system musi zapewnia¢ mozliwo$¢ zapewniania podgladu realizacji projektu inny osobom
posiadajacym odpowiednie uprawnienia.

Z srodkow Komisji ds. Dydaktyki i Spraw Studenckich finansowane sa réwniez budzety m.in.
Studenckich Towarzystw Naukowych. System musi zapewnia¢ mozliwo$¢ realizowania
budzetéw przez wyznaczone osoby, z uwzglednieniem wprowadzania blokad i dokumentéw
finansowych.

System musi zapewnia¢ mozliwo$¢ wprowadzania zatacznikow przynajmniej do blokad i
dokumentow finansowych.

INFORMACJE DOTYCZACE WARUNKOW SKEADANIA OFERT:

1. Oferta powinna zawiera¢ formularz ofertowy — wypekliony Zatacznik nr 1 do tego
Zaproszenia.

2. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z formularzami stanowigcymi zalaczniki
do Zaproszenia.

3. Ofertg sktada si¢ w formie pisemnej lub elektronicznej. W zakresie formy elektronicznej
dopuszczalnym jest przestanie podpisanych i zeskanowanych dokumentow oferty na adres:
informatyka@pum.edu.pl

4. Oferty w formie pisemnej nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego mieszczace]j si¢
W Szczecinie przy ulicy Rybackiej 1, Kancelaria Ogolna PUM, I pietro.

5. Termin sktadania ofert wyznacza sic na dzien 28.12.2017 roku do godziny 12% pod
rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po terminie, bez wzgledu na przyczyny
opOznienia.

6. Kontakt w zakresie postgpowania - Dziat Informatyki PUM: dzit@pum.edu.pl

KRYTERIA OCENY OFERT

Jako najkorzystniejszg Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwyzsza taczng liczbe
punktow otrzymanych w zakresie nastgpujacych kryteriow:

1) Kryteriumnr 1 - Cena

Wartos¢ punktowa w kryterium nr 1 jest obliczana wg wzoru:

Warto$é¢ punktowa ceny = R-—
b

gdzie:
R — waga ocenianego kryterium = 100,

C, — najnizsza catkowita cena zaoferowana za przedmiot zamowienia,
Cp — badana catkowita cena zaoferowana za przedmiot zamowienia.

POZOSTALE POSTANOWNIENIA

1. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych, warunkowych lub wariantowych.
Wykonawcy beda zwigzani swoimi ofertami przez okres 30 dni od daty ich otwarcia.
3. Zamawiajacy odrzuci oferty wykonawcow, ktore:

N

1) sa niezgodne z powszechnie obowigzujacymi przepisami;
2) sag niezgodne z trescig niniejszego Zaproszenia;



4. Jezeli dokumenty lub o$wiadczenia przedlozone przez Wykonawce w ofercie zawierajg
btedy, Zamawiajgcy ma prawo do wezwania Wykonawcy do ich ponownego ztozenia w
wyznaczonym terminie.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia/zakonczenia niniejszego
postgpowania bez podania przyczyny na kazdym jego etapie.

VI.  WYKAZ ZALACZNIKOW

1. Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1 do Zaproszenia.

Zatwierdzam



Zalacznik nr 1 do
Zaproszenia z dnia
21.12.2017r.

OFERTA NA:

»Zakup licencji oraz uruchomienie oprogramowania przeznaczonego do wnioskowania i obstugi
projektow finansowanych przez Komisje ds. Dydaktyki i Spraw Studenckich”

dnia L. r.

nazwa (firma) Wykonawcy

NFEEIefONU e
Nrtelefaxu ..o

1. W odpowiedzi na publiczne zaproszenie do zlozenia oferty na ,Zakup licencji oraz
uruchomienie oprogramowania przeznaczonego do wnioskowania i obshugi projektow
finansowanych przez Komisje ds. Dydaktyki i Spraw Studenckich”, oferujemy wykonanie
przedmiotu zamdowienia za taczna kwote:

netto: zlotych,

brutto: .... zlotych,

Brutto (stownie ZIotyCh: .......ccciiiiiiiiiiiecccee e

Powyzsze ceny uwzgledniaja wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.
Oferujemy dostawe¢ przedmiotu zamowienia w terminie 30 dni od daty zawarcia umowy.
Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z treScig zaproszenia zamoOwienia 1 uznajemy si¢ za
zwigzanych okreslonymi w nim wymaganiami i zasadami postepowania.

5. Os$wiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od daty, w ktorej uptywa
termin sktadania ofert.

6. Oswiadczamy, ze zawarty w zaproszeniu projekt umowy zostal przez nas zaakceptowany i
zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wyzej
wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

podpis osoby upowazniongj



