Uchwatla Nr 82/2017

Senatu Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie
z dnia 21 czerwca 2017 r. w sprawie zasad ustalenia obowigzkow
nauczycieli akademickich, rodzaju zaje¢ dydaktycznych objetych
zakresem tych obowigzkéw, w tym wymiaru zajeé¢ dydaktycznych,
zasad obliczania godzin dydaktycznych, powierzenia prowadzenia
zaje¢ dydaktycznych w godzinach ponadwymiarowych

Na podstawie art. 130 ust. 2, 131 ust. 2, oraz 197 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1842 z p6zn. zm.) oraz §96 ust. 3, §98 ust.
2 Statutu Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie Senat Pomorskiego
Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie uchwala, co nastepuje:

§1
1. W ramach otrzymywanego wynagrodzenia do obowigzkéw nauczyciela akademickiego,
naleza:

1) obowigzki wykonywane 1 rozliczane w ramach rocznego wymiaru zajec
dydaktycznych, zwanego dalej ,,pensum”, oraz

2) obowiazki wykonywane poza pensum.

2. W zaleznoSci od zajmowanego stanowiska do obowiazkow wykonywanych i
rozliczanych w ramach pensum naleza:

1) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych: na studiach I 1 II stopnia oraz jednolitych
magisterskich i studiach doktoranckich, do ktérych zalicza si¢: wyktady, ¢wiczenia,
seminaria, praktyczne nauczanie kliniczne, seminaria dyplomowe i magisterskie,
zajecia z wychowania fizycznego, lektoraty oraz zajgcia praktyczne na kierunkach,
na ktérych wymagane sg przepisami prawa,

2) prace zwigzane z procesem dydaktycznym, do ktérych zalicza sig:

-  przeprowadzanie egzaminow,

- recenzowanie prac dyplomowych na studiach I i II stopnia lub jednolitych
studiach magisterskich, na kierunkach na ktérych sg one wymagane,

— opieka nad studenckimi kotami naukowymi,

- prowadzenie obozéw dydaktycznych,

- wyktady i seminaria prowadzone metodg e-learning,

3) przeprowadzanie egzaminoéw doktorskich z dyscypliny dodatkowej 1 z jezyka
nowozytnego,

4) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych =z zakresu ksztalcenia podyplomowego
realizowanych w ramach kurséw organizowanych w celu zdobywania specjalizacji
przez lekarzy i lekarzy-dentystow, pielgegniarki 1 polozne, farmaceutdw oraz przez
diagnostoéw laboratoryjnych, z zastrzezeniem ust. 3 pkt.8.

3. W zalezno$ci od zajmowanego stanowiska do obowigzkéw wykonywanych poza pensum
naleza:

1) inne niewymienione w ust. 2, prace zwigzane z procesem dydaktycznym, do ktoérych
zalicza si¢ w szczeg6lnosci:

—  przeprowadzanie kolokwioéw, zaliczen oraz udziat w egzaminach komisyjnych,
- konsultacje i dyzury dydaktyczne,



— opieka nad studentami studiujgcymi wg indywidualnego planu studiéw lub
indywidualnego programu studiow,

—  pelnienie funkcji opiekuna roku,

— promotorstwo prac dyplomowych, na studiach I i II stopnia lub jednolitych
studiach magisterskich, na kierunkach na ktérych sg one wymagane,

— uczestnictwo w komisji egzaminacyjnej podczas egzaminu dyplomowego,

2) prace zwigzane z przygotowaniem studentow do konkurséw, imprez kulturalnych 1
sportowych oraz udziatem w tych imprezach,

3) prace organizacyjne na rzecz Uczelni,

4) prowadzenie prac badawczych,

5) uczestniczenie w sprawowaniu opieki zdrowotnej poprzez wykonywanie zadan
dydaktycznych i badawczych w powigzaniu z udzielaniem $§wiadczen zdrowotnych w
szpitalach  klinicznych, oddzialach klinicznych  Pomorskiego  Uniwersytetu
Medycznego w Szczecinie, lub innych jednostkach, w ktérych prowadzone sg zajecia
dydaktyczne,

6) udziat w innych pracach i wdrazanych programach zwigzanych z rozwojem poziomu
naukowo — dydaktycznego Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie
zlecanych przez wiladze Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie lub

jego wydziatu,

7) zadania wynikajace z przepiséw ustawy o stopniach naukowych i tytule naukowym
oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki, z zastrzezeniem §2,

8) sprawowanie opieki nad stazami w ramach ksztatcenia podyplomowego w celu
zdobywania specjalizacji przez lekarzy i lekarzy-dentystow, pielggniarki i potozne,
farmaceutow, fizjoterapeutéw oraz przez diagnostéw laboratoryjnych.

4. Swoje obowiazki nauczyciel akademicki realizuje w jezyku polskim lub obcym.

§2
Za dodatkowym wynagrodzeniem okreslonym w przepisach odrgbnych do obowigzkéw
nauczyciela akademickiego nalezy:

1) udzial w pracach komisji rekrutacyjnej,

2) przyjecie funkcji promotora, recenzenta w przewodzie doktorskim, w postgpowaniu
habilitacyjnym oraz w postgpowaniu o nadanie tytulu profesora oraz sporzadzenie
opinii w sprawie nadania lub odmowy nadania stopnia doktora habilitowanego lub
opinii na wniosek Centralnej Komisji ds. Stopni i Tytutow.

§3
Nauczycielom akademickim ustala si¢ pensum w wymiarze:

1) nauczyciel akademicki posiadajacy tytul naukowy profesora zatrudniony na
stanowisku profesora zwyczajnego lub profesora nadzwyczajnego — 180 godzin,

2) nauczyciel akademicki nieposiadajacy tytulu naukowego profesora zatrudniony na
stanowisku profesora nadzwyczajnego — 195 godzin,

3) nauczyciel akademicki zatrudniony na stanowisku profesora wizytujacego - 20
godzin,

4) nauczyciel akademicki posiadajacy stopienh naukowy doktora habilitowanego
zatrudniony na stanowisku adiunkta — 210 godzin,

5) nauczyciel akademicki nieposiadajacy stopnia naukowego doktora habilitowanego
zatrudniony na stanowisku adiunkta — 240 godzin,

6) nauczyciel akademicki zatrudniony na stanowisku asystenta — 240 godzin,

7) nauczyciel akademicki zatrudniony na stanowisku starszego wykladowcy albo
wykladowcy albo starszego instruktora — 360 godzin,



8) nauczyciel akademicki zatrudniony na stanowisku lektora lub instruktora lub
rOwnorz¢dnym — 540 godzin,

§4

1. Nauczycielom akademickim pelnigcym dodatkowo w Uczelni funkcje organéow
jednoosobowych lub inne funkcje z wyboru obniza si¢ pensum do wymiaru:
1) rektor - 90 godzin,

2) prorektor, dziekan, prodziekan — 120 godzin.

2. Rektor, na zasadach okreSlonych w statucie, moze obnizy¢ nauczycielowi
akademickiemu jego pensum ponizej dolnej granicy okreslonej w §3, w przypadku
powierzenia mu waznych zadan, lub realizowania projektéw badawczych lub innych
zadan przewidzianych w statucie.

3. Nauczyciel akademicki moze korzysta¢ z obnizenia rocznego wymiaru zajeé
dydaktycznych tylko z jednego tytutu.

4. Nauczycielowi akademickiemu nie przystuguje zadne dodatkowe wynagrodzenie za
godziny przepracowane ponad obnizone pensum, o ktorym mowa w ust. 1 i ust. 2, az do
wymiaru okre§lonego w §3.

5. Obnizenie pensum nie jest mozliwe, jezeli Pomorski Uniwersytet Medyczny w
Szczecinie nie jest podstawowym miejscem pracy nauczyciela akademickiego.

6. Pensum nauczyciela akademickiego zatrudnionego w niepetnym wymiarze czasu pracy
zmniejsza si¢ proporcjonalnie do wymiaru etatu.

§5

1. Do pensum w pierwsze] kolejnosci wlicza si¢ faktycznie zrealizowane godziny
dydaktyczne wynikajace z planu studiéw, o ktérych mowa w §1 ust. 2 pkt. 1, a w drugiej
kolejnosci prace, o ktéorych mowa w §1 ust. 2 pkt. 2.

2. W rozliczeniu godzin dydaktycznych obowigzuje kolejnos$¢ naliczania godzin
wchodzacych w pensum:

1) studia stacjonarne w jezyku polskim,

2) studia niestacjonarne,

3) studia w jezyku obcym,

4) studia doktoranckie,

5) zajecia dydaktyczne z zakresu ksztatcenia podyplomowego realizowane w ramach
kursow organizowanych w celu zdobywania specjalizacji przez lekarzy i lekarzy-
dentystéw, pielegniarki i potozne, farmaceutéw, fizjoterapeutdw oraz przez
diagnostéw laboratoryjnych.

3. Godziny dydaktyczne prowadzone w ramach studidw i ksztatcenia, o ktérych mowa w
ust. 2 pkt. 3-5, nie sg brane pod uwage przy ustalaniu godzin do zatrudnienia. W
wyjatkowych przypadkach uzasadnionych procesem dydaktycznym i waznym interesem
uczelni, rektor podejmujac decyzje o zatrudnieniu w jednostce, moze wzig¢ pod uwage
godziny na studiach w jezyku obcym.

4. Nauczyciel akademicki — obcokrajowiec, zatrudniany do nauczania w jezyku obcym,
rozlicza pensum wylacznie za studia w jezyku obcym.

§6
1. Przyjmuje si¢, ze 45 minut zaje¢ dydaktycznych stanowi jedng godzing obliczeniowa,
zwang w niniejszej uchwale ,,godzing”



. W przypadku prowadzenia w soboty i niedziele zaje¢ dydaktycznych w ramach studiéw
niestacjonarnych I i II stopnia, 1 godzing zalicza si¢ jako 1,5 godziny, z zastrzezeniem ust.
4.

. W przypadku prowadzenia na Wydziale Nauk o Zdrowiu zaje¢¢ praktycznych na kierunku:
pielegniarstwo i na kierunku: potoznictwo, w ramach studiéw niestacjonarnych I 1 II
stopnia, 1 godzing zaj¢¢ przelicza si¢ na 1 godzing zaliczang do pensum lub jako godziny
ponadwymiarowe.

. W przypadku prowadzenia ¢wiczen prosektoryjnych 1 godzin¢ zaje¢ zalicza si¢ do
pensum jako 2 godziny obliczeniowe. Przelicznik stosuje si¢ jedynie w przedmiotach, w
ktorych plan studiow przewiduje takg forme ¢wiczen i w odniesieniu do maksymalnie 6
godzin ¢wiczen prosektoryjnych na kierunku lekarskim i lekarsko-dentystycznym, oraz
maksymalnie 3 godzin w przypadku pozostatych kierunkéw.

. Za prowadzenie zaje¢ w ramach praktycznego nauczania klinicznego na 6 roku kierunku
lekarskiego i na 5 roku kierunku lekarsko-dentystycznego do pensum zalicza si¢ 0,5
godziny w przypadku prowadzenia zaje¢ w podgrupach 3-osobowych lub 1/3 godziny w
przypadku prowadzenia zaje¢ w podgrupach 2-osobowych.

. Do pensum nie zalicza si¢ godzin zaj¢¢ dydaktycznych, przypadajacych w dni wolne od
zaje¢ dydaktycznych na podstawie decyzji Rektora (godziny lub dni rektorskie).

§7
W  czasie choroby lub innej nieprzewidzianej, usprawiedliwionej nieobecnosci
nauczyciela akademickiego godziny zaje¢ dydaktycznych, wynikajace z pensum
dydaktycznego ustalonego w §3 oraz na podstawie decyzji rektora, ktére wedtug planu
zaje¢ przypadatyby na okres tej nieobecnosci, zalicza si¢, dla celéw ustalenia liczby
godzin zaje¢ dydaktycznych, jako godziny przepracowane zgodnie z planem, z
zastrzezeniem ust. 3.
Nauczycielowi akademickiemu, dla ktérego nie zaplanowano obcigzenia dydaktycznego
z powodu jego zatrudnienia po rozpoczeciu roku akademickiego, przewidzianej
nieobecnosci w pracy zwiazanej migdzy innymi z dilugotrwala choroba, urlopem
bezptatnym lub innym zwolnieniem od pracy, odbywaniem stuzby wojskowej, urlopem
macierzynskim albo ustania stosunku pracy przed zakonczeniem roku akademickiego,
zalicza si¢ do przepracowanych godzin zaje¢ dydaktycznych jedng trzydziesta ustalonego
dla danego stanowiska rocznego pensum dydaktycznego, o ktorym mowa w ust. 1, za
kazdy tydzien nieobecnosci przypadajacej za okres, w ktorym prowadzone sg w uczelni
zajecia dydaktyczne, z zastrzezeniem ust. 3.
Kazda usprawiedliwiona nieobecno$¢ ponizej 15 dni zaje¢ dydaktycznych nie zwalnia
nauczyciela akademickiego z obowigzku wypracowania pelnego wymiaru pensum.

§8
Godziny ponadwymiarowe to godziny faktycznie zrealizowane ponad pensum ustalone
dla danego stanowiska, o ktérym mowa w §3.
Prowadzenie zaj¢¢ w godzinach ponadwymiarowych moze zosta¢ powierzone
nauczycielowi akademickiemu, ktéry wykonat obowigzujace go, zgodnie z §3, pensum.
Godziny zaliczone z tytulu nieobecnosci, o ktérej mowa w §7, oraz godziny
wypracowane ponad obnizone zgodnie z §4 ust. 1 i 2 pensum, nie moga stanowic
podstawy do naliczenia godzin ponadwymiarowych.
Nauczyciela akademickiego w cigzy lub wychowujacego dziecko w wieku do jednego
roku nie wolno zatrudnia¢ w godzinach ponadwymiarowych bez jego zgody.



5. Wymiar zaje¢ dydaktycznych w godzinach ponadwymiarowych nie moze przekroczy¢
dla pracownika naukowo — dydaktycznego Y4, a dla pracownika dydaktycznego Y2
wymiaru godzin, okreslonego w §3 uchwaty.

6. Powierzenie nauczycielowi akademickiemu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w
wymiarze przekraczajagcym liczbe godzin ponadwymiarowych okreslong w ust. 5,
wymaga zgody nauczyciela akademickiego.

7. Kierownik jednostki organizacyjnej zobowigzany jest do uzyskania zgody, o ktérej mowa
w ust. 6, przed powierzeniem nauczycielowi akademickiemu prowadzenia zaje¢ w
godzinach ponadwymiarowych. Wzdr oswiadczenia o wyrazeniu zgody na prowadzenie
zaje¢ dydaktycznych w godzinach ponadwymiarowych ponad dopuszczalny ustawg limit
ustali rektor w drodze zarzadzenia.

8. Rozliczanie wynagrodzenia za prace w godzinach ponadwymiarowych dokonywane
bedzie zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie wynagradzania.

9. Stawki wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe ustala Rektor w drodze zarzadzenia.

§9

1. Do pensum wliczane jest przeprowadzanie egzaminéw w toku studiow na zasadach
okreslonych w ponizszych ustepach.

2. Z tytulu przeprowadzenia egzaminu do pensum wlicza si¢ jednorazowo 0,25 godziny za
przeegzaminowanie jednego studenta niezaleznie od liczby termindéw. Rozliczenie
nastepuje jednorazowo na podstawie listy studentéw dopuszczonych do pierwszego
terminu

3. W przypadku egzaminu modutowego sktadajacego si¢ z dwoch lub wigcej przedmiotow i
prowadzonego przez dwie lub wiecej jednostek naukowo-dydaktycznych, kazdej z
jednostek przystuguje do rozliczenia cz¢s¢ godziny obliczeniowej, o ktérej] mowa w ust.
2, wynikajacej z podzielenia jej przez liczbg przedmiotow wchodzacych w sktad
egzaminu.

4. Podstawe naliczenia godzin za przeprowadzenie egzamindéw, o ktéorych mowa w ust. 2 i
3, stanowi¢ bedzie lista przedmiotéw okreslajaca liczbg przeegzaminowanych studentow,
sporzadzona przez dziekanat z podziatem na przedmioty lub moduty, potwierdzona przez
dziekana. W przypadku gdy liczba studentow przeegzaminowanych z danego przedmiotu
lub modutu na danym kierunku bedzie mniejsza niz 40, do pensum jednostki za
przeprowadzenie egzaminu wlicza si¢ 10 godzin. Decyzje dotyczaca podziatu i zaliczenia
do pensum nauczycielowi akademickiemu godzin z tytulu przeprowadzenia egzaminu
podejmuje kierownik jednostki.

5. Podziat pensum z tytutu przeprowadzenia koncowego lekarskiego egzaminu z choréb
wewnetrznych, pediatrii, chirurgii ogdlnej, ginekologii z potoznictwem 1 psychiatrii,
pomiedzy przygotowujace egzamin jednostki dokonuja koordynatorzy przedmiotu,
proporcjonalnie do wiozonej pracy.

§10
Do pensum nauczyciela akademickiego wliczane jest recenzowanie prac dyplomowych na
studiach 11 II stopnia lub jednolitych studiach magisterskich, na kierunkach na ktorych sg one
wymagane, w wymiarze nie wyzszym niz 3 godziny za jedng recenzj¢.

§11
Zajecia obejmujace calodzienne obozy dydaktyczne na kierunkach, na ktérych przewidziane
sg one w planie studiéw, wlicza si¢ do pensum nauczyciela akademickiego 4 godziny za
kazdy dzien (nie dotyczy sekcji sportowych) — niezaleznie od okresu, w ktérym si¢ odbywaja
(takze w soboty i w niedziele).



§12

Z tytutu sprawowania opieki nad studenckimi kotami naukowymi, niezaleznie od ich liczby,
jednostce w ktorej one dziatajg przystuguje do rozliczenia 20 godzin. Decyzje¢ dotyczaca
podziatu i zaliczenia do pensum nauczycielom akademickim bedacym opiekunami ko6t godzin
z tytutu opieki podejmuje kierownik jednostki. Warunkiem zaliczenia do pensum nauczyciela
akademickiego godzin z tytutu opieki jest zarejestrowanie kota w STN na dany rok
akademicki oraz przedstawienie przez kolo, ktérym nauczyciel si¢ opiekuje, co najmniej
jednej pracy opublikowanej lub przedstawionej na corocznej konferencji naukowej STN
Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie lub na innej konferencji.

§13

1. W przypadku przedmiotu: ¢wiczenia specjalistyczne 1 metodologia badan na kierunku
analityka medyczna, za kazde 24 godziny zaje¢ w planie studiéw, do pensum nauczyciela
akademickiego wliczana jest 1 godzina z tytutu nadzoru nad tymi zajeciami.

2. W przypadku przedmiotu: pracownia magisterska na kierunku biotechnologia, za kazde 42
godziny zaje¢ w planie studiow, do pensum nauczyciela akademickiego wliczana jest 1
godzina z tytutu nadzoru nad tymi zajeciami.

3. Rozliczenie godzin, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, nastgpuje po obronie pracy magisterskiej.

§14

1. W przypadku zastgpienia wyktadu lub seminarium materialem rownowaznym w formie
e-learningowej godzinie zaj¢¢ przeprowadzonych ze studentem, w pierwszym roku ich
prowadzenia, do pensum wlicza si¢ jednorazowo 1 godzing. Warunkiem jest
udostepnienie materialu na platformie internetowej Pomorskiego Uniwersytetu
Medycznego.

2. W kolejnych latach korzystania z tego samego materialu dydaktycznego w formie e-
learnigowej do pensum nauczyciela wlicza si¢ 0,5 godziny.

§15

1. Do pensum nauczyciela akademickiego wliczane jest przeprowadzanie egzamindw
doktorskich w zakresie dyscypliny dodatkowej i z obcego jezyka nowozytnego w
wymiarze 0,5 godziny za przeegzaminowanie osoby ubiegajacej si¢ o nadanie stopnia
naukowego doktora, bedacej pracownikiem Uczelni, badz uczestnikiem studiéw
doktoranckich prowadzonych w Uczelni.

2. Podstawe zaliczenia godzin za przeprowadzony egzamin doktorski do pensum w danym
roku akademickim stanowi¢ bedzie lista przeegzaminowanych os6b ubiegajacych si¢ o
nadanie stopnia naukowego doktora, sporzadzona przez odpowiedni dziekanat z podziatem
na: egzamin z dyscypliny dodatkowej i1 egzamin z jezyka nowozytnego, potwierdzona
przez dziekana danego wydziatu.

§16

1. Kierownik jednostki naukowo-dydaktycznej realizujagc program nauczania w swojej
jednostce zobowigzany jest do rozdziatu zaje¢ dydaktycznych w sposob zapewniajacy
wypelnienie pensum przez kazdego nauczyciela akademickiego zatrudnionego w tej
jednostce, a w razie zaplanowanej nieobecno$ci nauczyciela akademickiego, umozliwi¢
prowadzenie zaje¢ w okresach, w ktérych moze on $wiadczy¢ prace w Uczelni.

2. W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych zgodnie z
harmonogramem, z przyczyn lezacych po stronie jednostki, kierownik jednostki



zobowigzany jest do zaplanowania terminu 1 miejsca odrobienia zaje¢ oraz ich
przeprowadzenia.

17
W sprawach nieuregulowanych niniejszg uchwalg decyzje podejmuje rektor.

§18
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowiazuje od roku akademickiego 2017/2018.

prof. dr hab. Bogustaw Machalinski
Rektor PUM
Przewodniczgcy Senatu



