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Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie
Kanclerz

Zapytanie ofertowe nr 1/2016

na ustuge przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych z zakresu neurologopedii

Zamawiajgcy:
Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie, ul. Rybacka 1, 70-204 Szczecin, NIP:
852-000-67-57;
Tryb i podstawa prawna:
Zamowienie w trybie zapytania ofertowego na podst. art. 138h. i 1380. Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164
ze zm.)
Ogodlny zakres zamowienia:
Przedmiotem zapytania jest swiadczenie ustug edukacyjnych (prowadzenie zaje¢
dydaktycznych teoretycznych i praktycznych podczas Studiéw Podyplomowych z
zakresu Neurologopedii).
Zamowienie realizowane bedzie na rzecz Studium Ksztatcenia Podyplomowego w
ramach zaje¢ prowadzonych na studiach podyplomowych z zakresu
Neurologopedii.
Sposodb sporzgdzenia oferty oraz termin i miejsce sktadnia:
Oferte nalezy sporzgdzi¢ zgodnie z zatgczonym formularzem Zatgcznik nr 5 i
Zatacznik nr 6 do zaproszenia
Kompletne oferty (wraz zatgcznikami) nalezy sktadac¢ w terminie:
do 28 listopada 2016 roku do godziny 10:00
Oferty mozna sktadac na adres e-mail: s.podyplomowe@pum.edu.pl
(zeskanowany plik w formacie pdf)
Oferta powinna by¢ oznaczona tytutem (podac rowniez w temacie wiadomosci):
,»Oferta na ustugi edukacyjne — neurologopedia — zapytanie ofertowe nr
1/2016 -~
Osobg do kontaktéw jest pani: dr n. med. Wioletta Pawlukowska tel. 500264487
Forma oferty:

a) Ztozona oferta powinna zawieraé, co najmniej imie i nazwisko lub nazwe i
adres Wykonawcy wartos¢ oferty, termin waznosci oferty.

b) Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim z zachowaniem formy
pisemnej,

c) Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

d) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte,

e) Pozadane jest ponumerowanie stron oferty oraz zaleca sie, aby wszystkie
dokumenty tworzgce oferte byly spiete-zszyte w sposdb uniemozliwiajgcy
ich zdekompletowanie(dotyczy formy drukowane)),

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Zapytanie ofertowe na wytonienie 23 osOb prowadzgcych zajecia teoretyczne i
praktyczne podczas Studiow Podyplomowych z Neurologopedii.

Przedmiotem zamdwienia jest wytonienie 23 o0s6b prowadzacych zajecia
teoretyczne i praktyczne podczas Studidéw Podyplomowych z Neurologopedii.
Wspolny Stownik zaméwien CPV
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80200000-6-Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Wszystkie zajecia teoretyczne odbywac sie bedg w budynku Wydziatu Nauk o

Zdrowiu ul. Zotnierska 48 i 54, wg zatgczonego harmonogramu w Zatgczniku nr 4.,

praktyczne w miejscu wyznaczonym przez prowadzgcego.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Oferta musi obejmowac catos¢ danej czesci (Zadania)

Szczegdtowy opis poszczegodlnych zadan stanowi Zatgcznik nr 1.

Termin realizacji zamowienia:

Wykonawca zobowigzuje sie do zrealizowania przedmiotowej ustugi

od 25 pazdziernika 2016 oraz maja 2017 r.

Zajecia dydaktyczne bedg sie odbywa¢ w weekendy wedtug harmonogramu w

Zatgczniku nr 4.

O ostatecznym wyborze termindow zjazdéw zajeé¢ dydaktycznych decyduje

Zamawiajgcy.

Wymagania i obowigzki wobec Oferenta:

a) Wykonawca bedzie $wiadczy¢ ustuge osobiscie lub zobligowany jest wskazac z
imienia i nazwiska osoby, ktére w jego imieniu poprowadzg Studia
Podyplomowe,

b) Zamawiajgcy nie zgadza sie na wykonanie zlecenia przez podwykonawcow.

c) Wymagania stawiane wyktadowcom kursu:

+  Wykfadowcami bedg osoby majgce kwalifikacje okreslone w programach
poszczegolnych modutéw, niezbedne do realizacji przedmiotowych zagadnien,
wymagany staz zawodowy w dziedzinie bedacej przedmiotem Studidw oraz
doswiadczenie dydaktyczne,

* Wymagania okresla program ksztatcenia kursow — Zarzgdzenie Rektora nr
33/2013.

+ Oferent jest zobowigzany do zapoznania sie z trescig programu ksztatcenia
Studiow o ktérym mowa wyzej do ztozenia stosownego oswiadczenia.

» Szczegotowy wykaz godzin przypadajgcych na poszczegdlne moduty w
ramach Studiéw Podyplomowych z Neurologopedii

d) Wyktadowca zobowigzany jest do:

* przeprowadzania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z zatwierdzonym programem
ksztatcenia,

* opracowania i materiatbw dydaktycznych oraz przekazania ich
Zamawiajgcemu do akceptacji i przygotowania ich dla uczestnikow kursu w
formie nieedytowalnej na nosniku pamieci przenosnej najpdézniej na 3 dni
przed rozpoczeciem zaje¢ edukacyjnych,

* opracowania zadan przeznaczonych do realizacji w ramach samoksztatcenia
oraz wskazania odpowiedniej literatury i innych Zrodet utatwiajgcych
samoksztatcenie,

* wykorzystywania w procesie dydaktycznym aktywizujgcych metod nauczania,
pomocy naukowych oraz nowoczesnych srodkow dydaktycznych,

* zapewnienia wysokiego poziomu nauczania poprzez staranne, rzetelne
przygotowanie i przekazanie tresci dydaktycznych,

+ aktualizowania treSci programowych oraz prowadzenie zaje¢ zgodnie z
programem w zakresie merytorycznym i metodycznym,

* przedstawienia wymagan i kryteriow zaliczenia materiatu nauczania,
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* przeprowadzenia sprawdzenia efektéw ksztatcenia uzyskanych przez
uczestnika Studiow zgodnie z wytycznymi zawartymi w Programie Studiéw,

* przekazania Kierownikowi Studiow puli pytan testowych koniecznych do
przeprowadzenia oceniania koncowego,

* prowadzenia dziennika zaje¢ teoretycznych: sprawdzanie listy obecnosci,
wpisywanie tematow realizowanych zaje¢ wedtug wzorow przekazanych przez
Zamawiajgcego,

+ informowania Zamawiajgcego w formie ustnej lub elektronicznej o
wystepujgcych problemach i trudnosciach w realizacji zadania,

* przekazania Zamawiajgcemu oryginatdw dokumentéw z Studiow,

« terminowej realizacji powierzonego zadania,

* prowadzenia miesiecznej ewidencji godzin i zadan wykonywanych na rzecz
projektu oraz pozostatej aktywnosci zawodowej,

+ Zamawiajgcy zapewnia sale dydaktyczng oraz pomoce dydaktyczne (w miare
potrzeb i mozliwosci),

Opis warunkéw zmiany umowy:

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w

stosunku do tresci oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,

jezeli zmiany te sg korzystne dla Zamawiajgcego lub wynikty z okolicznosci,
ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w szczegolnosci:
zmiany mogg dotyczy¢: terminu obowigzywania umowy, harmonogramu realizacji
zajec, zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym
wptyw na realizacje przedmiotu zaméwienia. O zmianach Zamawiajgcy powiadomi

Wykonawce w terminie nie podzniejszym niz 3 dni kalendarzowych przed

rozpoczeciem realizacji umowy.

Sposdb obliczania ceny:

Cena oferty musi obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamowienia

oraz wszelkie koszty towarzyszgce, konieczne do poniesienia przez wykonawce z

tytutu wykonania przedmiotu zamdwienia, a takze uwzgledni¢ wszystkie czynnosci

zwigzane z prawidiowg, terminowg realizacja przedmiotu zamodwienia oraz

nalezny podatek VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa (Dz. U. 2011 r.,

Nr 117, poz. 1054 z p6zn. zm.). Warto$ci sktadowe powinny zawiera¢ w sobie

ewentualne upusty oferowane przez wykonawce,

Jezeli cena podana liczbg nie odpowiada cenie podanej stownie, przyjmuje sie za

prawidtowg cene podang stownie,

Cena musi by¢ wyrazona w zitotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej

sktad elementéw. Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje

przetargowg w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty,

Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres trwania umowy,

Oferta powinna przedstawiaé cene brutto za przeprowadzenie jednej godziny

wyktadu — czyli 45 minut zaje¢ dydaktycznych.

Kryteria oceny ofert: Cena 100%
Warto$¢ punktowa w_kryterium cena wyliczana bedzie wedtug wzoru w skali do
100 pkt. (maksymalna liczba punktéw w kryterium):

wartos¢ punktowa A = 100 * Cmin/Cn, gdzie:

Cmin - cena ofertowa brutto — najnizsza wsrod oferowanych
Cn - cena ofertowa brutto badanej ofert
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IX. Postepowanie

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty, jezeli nie spetnia
warunkow okreslonych przez Zamawiajgcego.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym
etapie.
3. O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:
a) akceptujg tres¢ zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za
akceptacje tresci zapytania,
b) posiadajg uprawnienia do wykonywania ustugi, jezeli ustawy naktadajg
obowigzek posiadania tych uprawnien,
4. Kompletna oferta powinna zawierac:
a) Wypetniony Druk oferty
b) Oswiadczenie o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu.

W imieniu zamawiajgcego

KANCLERZ
Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego
w Szczecinie
mgr inz. Jerzy Piwowarczyk

Spis zatacznikéw do zaproszenia:

1) Opis przedmiotu zamowienia,

2) Warunki udziatu w postepowaniu,

3) Wzbr umowy,

4) Harmonogram,

5) Druk oferty,

6) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.

4



