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Zapytanie ofertowe nr 21/PIP/DFZ/2016

Wspolny Stownik zamoéwien CPV

80200000-6-Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Informacje ogdlne

1.

9.

Zamawiajacy:

Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie, ul. Rybacka 1, 70-204 Szczecin,

NIP: 852-000-67-57

Zapytanie ofertowe na wytonienie 2 oséb prowadzacych zajecia teoretyczne podczas kursu
specjalistycznego "Ordynowanie lekédw i wypisywanie recept dla pielegniarek i potoznych"
czesc¢ |, prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i przejrzystosci.

Przedmiotem zamodwienia jest wytonienie 2 oséb prowadzacych zajecia teoretyczne podczas
kursu specjalistycznego "Ordynowanie lekéw i wypisywanie recept dla pielegniarek
i potoznych" czes¢ | w ramach projektu ,Ksztatcenie podyplomowe pielegniarek i potoznych
W obszarach zwigzanych z potrzebami epidemiologiczno-demograficznymi  (PIP)”
nr POWR.05.04.00-00-0015/15

Ztozona oferta powinna zawieraé, co najmniej imie i nazwisko lub nazwe i adres Oferenta
(Wykonawcy), opis nawigzujgcy do specyfikacji zawartej w Zapytaniu, wartos¢ oferty, termin
waznosci oferty. Wskazane jest, aby oferta zawierata takze inne informacje niezbedne do jej
oceny z punktu widzenia kryteriéw wskazanych w Zapytaniu.

Oferta bezwzglednie powinna by¢ ztozona wg wzoru — Zatgcznik nr 1.

Szczegdtowy wykaz godzin przypadajgcych na poszczegdélne moduty w ramach kursu okresla
Program Ksztatcenia kursu.

Oferta powinna byc¢ opatrzona pieczecig Oferenta, posiadac date sporzgdzenia oraz powinna
by¢ podpisana przez osoby upowaznione do dziatania w imieniu Oferenta.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odrzucenia ofert, bez dokonania wyboru ktérejkolwiek
oferty, jezeli zadna z nich nie spetnia warunkéw okreslonych przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny,

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ sprawdzenia oferentéw,
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Opis przedmiotu zamodwienia

1. Wyktadowca modutu Il — Zasady i tryb wystawiania recept - wymagania:
Co najmniej tytut magistra/lekarza, minimum 5-letni staz zawodowy w przedmiotowym zakresie,
doswiadczenie dydaktyczne, aktualne udzielanie swiadczen zdrowotnych bedgcych przedmiotem
ksztatcenia oraz spetnienie co najmniej 1 z warunkdéw:

1. Posiadanie tytutu magistra pielegniarstwa lub magistra potoznictwa,

2. Posiadanie specjalizacji lekarskiej,

3. Posiadanie ukonczonych studidw wyzszych na kierunku majgcym zastosowanie w ochronie
zdrowia, doswiadczenia w pracy w administracji publicznej zwigzanej z prowadzeniem
kontroli w zakresie preskrypcji recept refundowanych (np. NFZ)

2. Wyktadowca modutu IV — Aspekty prawne i odpowiedzialno$¢ zawodowa — wymagania:
Co najmniej tytut magistra prawa, minimum 5-letni staz zawodowy w przedmiotowym zakresie
oraz doswiadczenie dydaktyczne i praktyczne doswiadczenie zawodowe w procesach cywilnych.

Wszystkie zajecia teoretyczne odbywaé sie bedg w budynku Wydziatu Nauk o Zdrowiu,
ul. Zotnierska 48, wg zatgczonego harmonogramu w Zatgczniku nr 2.

Opis warunkéw zmiany umowy:

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, jezeli zmiany te sg korzystne dla
Zamawiajgcego lub wynikty z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, w szczegdlnosci: zmiany mogg dotyczyé: terminu obowigzywania umowy, harmonogramu
realizacji zaje¢, zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na
realizacje przedmiotu zaméwienia. O zmianach Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce w terminie nie
pdzniejszym niz 3 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem realizacji umowy.

Termin realizacji zamoéwienia:

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zrealizowania przedmiotowej ustugi na potrzeby kursdw w terminie
od 4-5 czerwca oraz 11-12 czerwca 2016 r.

2. Zajecia dydaktyczne beda sie odbywa¢ w weekendy wedtug harmonogramu w Zataczniku nr 2.
O ostatecznym wyborze terminéw zjazdéw zajec dydaktycznych decyduje Zamawiajacy.

Wymagania i obowiazki wobec Oferenta:

1. Wykonawca bedzie swiadczy¢ ustuge osobiscie lub zobligowany jest wskazaé z imienia i nazwiska
osoby, ktére w jego imieniu poprowadzg kursy.
2. Zamawiajacy nie zgadza sie na wykonanie zlecenia przez podwykonawcéw.
3. Wymagania stawiane wyktadowcom kursu:
e Wyktadowcami bedg osoby majace kwalifikacje okreslone w programach poszczegélnych
kursow, niezbedne do realizacji przedmiotowych zagadnien, wymagany staz zawodowy
w dziedzinie bedgcej przedmiotem kursu oraz doswiadczenie dydaktyczne.
e \Wymagania okresla program ksztatcenia kurséw z dnia 3.11.2015r.

e Oferent jest zobowigzany do zapoznania sie z trescig programu ksztatcenia kursow z dnia
3.11.2015r. i Ztozenia stosownego o$wiadczenia.
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Wyktadowca zobowigzany jest do:

e przeprowadzania zajec dydaktycznych zgodnie z zatwierdzonym programem ksztafcenia,

e opracowania i materiatéw dydaktycznych oraz przekazania ich Zamawiajgcemu do akceptacji
i przygotowania ich dla uczestnikéw kursu w formie nieedytowalnej na nosniku pamieci
przenosnej najpdzniej na 3 dni przed rozpoczeciem zaje¢ edukacyjnych,

® opracowania zadan przeznaczonych do realizacji w ramach samoksztatcenia oraz wskazania
odpowiedniej literatury i innych zrédet utatwiajgcych samoksztatcenie,

e wykorzystywania w procesie dydaktycznym aktywizujgcych metod nauczania, pomocy naukowych
oraz nowoczesnych Srodkéw dydaktycznych,

® zapewnienia wysokiego poziomu nauczania poprzez staranne, rzetelne przygotowanie
i przekazanie tresci dydaktycznych,

e aktualizowania tresci programowych oraz prowadzenie zaje¢ zgodnie z programem w zakresie
merytorycznym i metodycznym,

e przedstawienia wymagan i kryteridw zaliczenia materiatu nauczania,

e przeprowadzenia sprawdzenia efektdw ksztatcenia uzyskanych przez uczestnika kursu zgodnie
z wytycznymi zawartymi w Programie Kursu,

e przekazania Kierownikowi Kursu puli pytan testowych koniecznych do przeprowadzenia
oceniania korncowego,

e prowadzenia dziennika zaje¢ teoretycznych: sprawdzanie listy obecnosci, wpisywanie tematéw
realizowanych zaje¢ wedtug wzoréw przekazanych przez Zamawiajacego,

® oznaczeniamiejsca prowadzenia zajeé¢ informacja o realizowaniu kwalifikacyjnych kursach
w ramach projektu dofinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej,

e informowania Zamawiajgcego w formie ustnej lub elektronicznej o wystepujgcych problemach
i trudnosciach w realizacji zadania,

e przekazania Zamawiajgcemu oryginatow dokumentéw z kurséw,

e terminowej realizacji powierzonego zadania,

e prowadzenia miesiecznej ewidencji godzin i zadan wykonywanych na rzecz projektu oraz
pozostatej aktywnosci zawodowej,

e Zamawiajgcy zapewnia sale dydaktyczng oraz pomoce dydaktyczne (w miare potrzeb
i mozliwosci),

Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktdrzy spetniajg ponizsze warunki:

o

. Akceptujg tresé¢ zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci

zapytania,

. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy

nakfadajg obowigzek posiadania tych uprawnien,

Posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonania zamdwienia,

Brak powigzan kapitatowych lub osobowych Oferenta z Zamawiajgcym,

. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamowienia

podwykonawcom.
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Opis sposobu przygotowania oferty:

Pw

7.

Kazdy Wykonawca winien ztozy¢ oferte na wybrany przez siebie modut/moduty, ktérego dotyczy
oferta.

. Zaoferowana cena wskazanej ustugi powinna uwzgledniaé wykonanie wszystkich prac i czynnosci

swiadczonych przez okres i na warunkach okreslonych w ofercie,
Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres trwania umowy,
Cene nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

. W przypadku, gdy osoba podpisujgca nie jest upowazniona do zaciggania zobowigzan w imieniu

Wykonawcy nalezy dotgczy¢ wtasciwe petnomocnictwo,

. Oferta powinna przedstawiac cene brutto za przeprowadzenie jednej godziny wyktadu — czyli

45 minut zaje¢ dydaktycznych.
Kompletna oferta powinna zawierac:

a) Wypetniony Formularz Oferty.

b) Dokument stwierdzajacy status prawny Wykonawcy (odpis z wtasciwego rejestru lub
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej).

c¢) Petnomocnictwo — jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego rejestru
lub zaswiadczen o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej).

d) Dokumenty - CV osoby wskazanej do realizacji niniejszego zamodwienia, dokumenty
potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe - potwierdzone za zgodno$é z oryginatem
przez Oferenta.

Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub

poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

Termin i miejsce sktadania oferty

1.

Oferte nalezy sporzadzi¢c w formie pisemnej zgodnie z zatgczonym formularzem -
Zatacznik nr 1.
Kompletne oferty (wraz zatgcznikami) nalezy sktada¢ w terminie do 25 maja 2016 roku
do godziny 12:00 z opisem na kopercie: ,Oferta na Zapytanie ofertowe nr 21/PIP/DFZ/2016 —
wyktadowca”
a) w Dziale Funduszy Zewnetrznych Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego
w Szczecinie, pokdj—04 , ul. Rybacka 1 70-204 Szczecin

lub
b) drogg mailowa (zeskanowang oferte w pliku pdf) na podany adres elektroniczny:
fundusze@pum.edu.pl
w temacie wiadomosci nalezy napisac :
,Oferta na Zapytanie ofertowe nr 21/PIP/DFZ/2016 — wyktadowca”

Osobg do kontaktéw jest pan Pawet Stasierowski tel. 91 48 00 789
Zapoznanie sie z trescig ofert nastapi w dniu 25 maja 2016 r. o godz. 13:00 w Dziale Funduszy
Zewnetrznych PUM, ul. Rybacka 1, 70- 204 Szczecin, pok. 04.
Forma oferty
a) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej,
b) Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego,
c) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte,
d) Pozadane jest ponumerowanie stron oferty oraz zaleca sie, aby wszystkie dokumenty
tworzace oferte byty spiete-zszyte w sposdb uniemozliwiajgcy ich zdekompletowanie,
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6.

7.

10.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia formularza cenowego i okredlenia w nim cen na
wszystkie elementy zaméwienia (zadania),

Cena oferty musi obejmowac¢ catkowity koszt wykonania przedmiotu zamoéwienia oraz wszelkie
koszty towarzyszgce, konieczne do poniesienia przez wykonawce z tytutu wykonania przedmiotu
zamodwienia, a takze uwzgledni¢ wszystkie czynnosci zwigzane z prawidtowa, terminowa realizacjg
przedmiotu zamoéwienia oraz nalezny podatek VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
(Dz. U. 2011 r., Nr 117, poz. 1054 z pdzn. zm.). Wartosci sktadowe powinny zawiera¢ w sobie
ewentualne upusty oferowane przez wykonawce,

W ofercie nalezy okresli¢ cene sumaryczng za ustuge,

Jezeli cena podana liczbg nie odpowiada cenie podanej stownie, przyjmuje sie za prawidtowg cene
podang stownie,

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzgcych w jej sktad elementéw.
Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowa w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty,

Kryteria oceny ofert:

I. Cena—80%
Il. Doswiadczenie —20%

1. Warto$é punktowa w kryterium cena wyliczana bedzie wedtug wzoru w skali do 80 pkt.
(maksymalna liczba punktéw w kryterium):
wartos¢ punktowa A = 80 * Cmin/Cn, gdzie:

Cmin - cena ofertowa brutto — najnizsza wsréd oferowanych
Cn - cena ofertowa brutto badanej oferty

2. Wartos$¢ punktowa kryterium doswiadczenie wykonawcy w realizacji podobnych zlecen:
Warto$¢ punktowa w kryterium doswiadczenie wykonawcy wyliczana bedzie wedtug wzoru
w skali do 20 pkt. (maksymalna liczba punktéw w kryterium):

wartos¢ punktowa B = X, gdzie:
X — punktacja przyznawana za przedstawienie iloSci przeprowadzonych godzin dydaktycznych,

W zaleznosci od ilosci przedstawionych przez wykonawce godzin dydaktycznych, o ktérych
mowa powyzej, X przyjmie nastepujgcg wartosé:

5 —w przypadku wykazania w ofercie od 50 do 100, o ktérych mowa powyzej;

10 — w przypadku wykazania w ofercie od 100 do 150 godzin dydaktycznych, o ktérych mowa
powyzej;
15 — w przypadku wykazania w ofercie od 150 do 200 godzin dydaktycznych, o ktérych mowa
powyzej;

20 — w przypadku wykazania w ofercie ponad 200 godzin dydaktycznych, o ktérych mowa
powyzej;

Nastepnie zostanie sporzgdzony protokdt, na podstawie, ktérego zostanie wybranych dwdch
wykonawcdédw o najwyzszej punktacji, odpowiedzialnych za prowadzenie poszczegdlnych modutéw
ksztatcenia.



Fundusze 42 Unia Europejska T
Europejskie Wﬁ’ﬁ\t Fundusz Spéjnoci gk
Wiedza Edukacja Rozwdj ¥ M

Informacje dotyczace wyboru oferty:

1. Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejszg oferte
z przedstawionymi wyzej wyliczeniami,

2. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwosé ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego,

3. Zamawiajgcy wybor ofert zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej uczelni,

4. Zamawiajgcemu przystuguje prawo zamkniecia trybu niniejszego zapytania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert,

5. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy
przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami,

6. Nie przewiduje sie procedury odwotawczej,

Przestanki odrzucenia oferty:

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
1. jejtresc nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,
zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,
bedzie zawierata razaco niska cene,
bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
wystgpig powigzania kapitatowe lub osobowe pomiedzy Oferentem a Zamawiajgcym.

vk wnN

Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyiszy kwote, ktorg
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia lub postepowanie obarczone jest wadg
uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy, a takze w przypadku zaistnienia innej waznej przyczyny
niezaleznej od Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania
bez podania przyczyny,

Inne postanowienia w zakresie postepowania:

1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote,
ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia lub postepowanie
obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy, a takie w przypadku
zaistnienia innej waznej przyczyny niezaleznej od Zamawiajgcego,

2. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia,

3. Umowa zostanie zawarta w terminie 7 dni od zakoriczenia postepowania. O miejscu i terminie
podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce,



