Zapytanie ofertowe
Przedmiot zamowienia:

Thumaczenia pisemne (zwykle) z jezyka polskiego na jezyk angielski oraz z jezyka angielskiego na
jezyk polski zwigzane z umigdzynarodowieniem Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w
Szczecinie.

l. Opis przedmiotu zamowienia. Warunki realizacji zamowienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga zwyktego thumaczenia pisemnego (kod CPV: 79530000-8 —
Ushlugi w zakresie ttumaczen pisemnych) z jezyka polskiego na jezyk angielski oraz z jezyka
angielskiego na jezyk polski dokumentow zwigzanych z umigdzynarodowieniem Pomorskiego
Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie — dokumenty zwigzane ze wspotpraca migdzynarodowa, z
procedurami ubiegania si¢ o akredytacje zagraniczne, z oglaszaniem postepowan o udzielenie
zamoéOwienia publicznego 1 zapytan ofertowych, ttumaczenie materialdw na potrzeby biezacych
dziatah z zakresu promocji mig¢dzynarodowej, uméw zlecenia, mi¢dzynarodowych umow
bilateralnych, porozumien migdzynarodowych, listow intencyjnych i innych dokumentéw o podobnej
tematyce zwigzanych z umigedzynarodowieniem PUM.

2. W ramach tlumaczenia przewiduje si¢ thumaczenia dokumentéw przekazywanych sukcesywnie
przez Zamawiajacego w toku realizacji umowy. Objeto$¢ materiatdéw przeznaczonych do ttumaczenia:
do 1000 stron znormalizowanego maszynopisu (jedna strona znormalizowanego maszynopisu = 1
800 znakow ze spacjami). Znormalizowany maszynopis odnosi si¢ do objetosci tekstu zrodtowego.
Objetos¢ materiatow do thumaczenia moze ulec zmniejszeniu. W przypadku niewykorzystania przez
Zamawiajacego podanego limitu stron, ptatno$¢ nastapi za przettumaczong w toku trwania catej
umowy liczbe stron. Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé wowczas odszkodowanie. Tlumaczenia
beda dokonywane na podstawie zlecen przekazywanych przez Zamawiajagcego za posrednictwem
poczty elektronicznej w toku realizacji przedmiotu zamowienia, przez wyznaczong osobg ze strony
Zamawiajacego.

3. Jednorazowe zlecenie do tlumaczenia nie bedzie przekracza¢ 200 stron znormalizowanego
maszynopisu. Zamawiajacy przewiduje, ze objetos¢ tekstu do przettumaczenia w ramach
pojedynczego zlecenia bedzie wynosi¢ w przewazajacej mierze nie wigce] niz 30 stron
znormalizowanego maszynopisu.

4. W ramach thumaczenia, Zamawiajacemu przystuguje pula stron do thumaczenia, o tacznej objetosci
nie przekraczajacej 80 stron znormalizowanego maszynopisu, ktére Zamawiajacy moze oznakowaé
klauzula: PILNE. Materiaty takie muszg by¢ przettumaczone przez Wykonawce w terminie nie
przekraczajacym 2 dni roboczych. Termin biegnie od nastgpnego dnia roboczego po dniu, w ktorym
przekazano dokumenty do tlhumaczenia.

5. Materiaty do tlumaczenia, o ktorych mowa w pkt. 4, zostang dostarczone Wykonawcy w postaci
pliku doc/docx (word), xIsx (excel) lub w nastepujacych formatach: pdf, jpeg, png na wskazany w
umowie adres e-mail.



1. Termin lub okres wykonania zamowienia:

1. Nie wigcej niz 2 dni robocze od dnia przekazania materiatow do thumaczenia — w przypadku zlecen
oznakowanych w momencie przekazywania klauzulg: PILNE (tryb pilny).

2. Nie wiecej niz 5 dni roboczych od dnia przekazania materiatow do ttumaczenia — w przypadku
zlecen nie przekraczajacych 30 stron znormalizowanego maszynopisu (tryb zwykty)

3. Nie wigcej niz 10 dni roboczych od dnia przekazania materiatow do ttumaczenia — w przypadku
zlecen przekraczajacych 30 stron znormalizowanego maszynopisu (tryb zwykty)

4. W przypadku tlumaczen (w trybie zwyklym i pilnym), termin biegnie od nastgpnego dnia
roboczego po dniu, w ktérym przekazano dokumenty do ttumaczenia.

5. Cato$¢ przedmiotu umowy zostanie wykonana w okresie 12 miesigcy od podpisania umowy lub
do dnia wyczerpania liczby stron do thumaczenia, w zalezno$ci od tego co nastapi wczesniej.

I1l.  Wymagania stawiane Wykonawcy:

1. Wykonawca powinien posiada¢ doswiadczenie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, w realizacji co
najmniej trzech ustug polegajacych na realizacji thumaczen pisemnych o tematyce medycznej z
jezyka polskiego na jezyk angielski lub z jezyka angielskiego na jezyk polski na potrzeby instytucji
publicznej lub niepublicznej, kazda o objetosci co najmniej 100 stron znormalizowanego
maszynopisu.

2. W celu potwierdzenia doswiadczenia, Wykonawca poda w formularzu ofertowym liczbe 1 wykaz
zrealizowanych ustug tlumaczef pisemnych z jezyka polskiego na jezyk angielski lub z jezyka
angielskiego na jezyk polski o tematyce medycznej, kazda o objegtosci co najmniej 100 stron
znormalizowanego maszynopisu, oraz dotaczy dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ww.
ustug (np. referencje, protokoty odbioru).

3. Osoba (osoby) dokonujaca thumaczenia musi posiada¢ uprawnienia ttumacza przysigglego oraz
posiada¢ co najmniej S-letnie do§wiadczenie (od ukonczenia studidéw) w thumaczeniu pisemnym w
zakresie jezyka angielskiego obejmujacym tematyke medyczng. Zamawiajacy moze zazadad
dodatkowych dokumentdéw potwierdzajacych ten fakt.

IV.  Warunki platnosci.

Platnos$¢ z tytutlu wykonania danego zadania zrealizowanego w ramach ustugi bedzie realizowana
przelewem na konto Wykonawcy, na podstawie faktury VAT, wystawionej przez Wykonawce po
protokolarnym odbiorze przedmiotu zamdwienia w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury przez
Zamawiajacego.



Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wyptat zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

V. Opis sposobu przygotowania ofert. Skladanie ofert:

1. Oferta wraz z pozostalymi dokumentami powinna zosta¢ przestana w terminie do dnia
5 stycznia 2024 r. do godz. 15:00 za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
dznauki@pum.edu.pl

2. Dokumenty powinny by¢ opatrzone podpisem elektronicznym lub by¢ czytelnie zeskanowane z

odrecznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy.
3. Oferty ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie beda rozpatrywane.
4. Ceny podane w ofercie nie podlegaja zmianom przez caty okres trwania umowy.
5. Zaoferowana cena winna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich czynnos$ci §wiadczonych przez okres
i na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy, oraz zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg zamowienia.
V1.  Ocena ofert:
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteridw:
Cena — 100% (cena ofertowa PLN brutto)
VIl. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie podana na stronie BIP PUM.

VIIl. Informacje dodatkowe:

1. Zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 ustawy KC, ani zaproszenia do zawarcia
umowy w rozumieniu art. 71 ustawy KC.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
przyczyny, na kazdym etapie postepowania.
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