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Zarzadzenie Nr 152/2022

Rektora Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie z dnia
30 listopada 2022 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 103/2019 z dnia 13 wrzes$nia 2019r

Na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy dnia 20 lipca 2018r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 574 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
W Regulaminie organizacyjnym Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie, ktory
stanowi zatacznik do Zarzadzenia Nr 103/2019 dokonuj¢ nast¢pujacych zmian:

1. tworzy si¢ nowa jednostke organizacyjng pn. biuro ds. ewidencji umoéw
cywilnoprawnych z nast¢pujacym zakresem zadan: obstuga uméw cywilnoprawnych z
osobami fizycznymi w systemie ERP-Simple, w tym w szczegdlnosci:

1) wprowadzanie i ewidencja uméw cywilnoprawnych w systemie informatycznym w
Module Personel,

2) ustalanie obowigzku podlegania ubezpieczeniom spotecznym i zdrowotnym,

3) zglaszanie i wyrejestrowywanie do/ z ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych w
systemie Platnik,

4) zglaszanie uméw o dzieto do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych przez portal ZUS
PUE,

5) ustalenie obowigzku przystgpienia do Pracowniczych Planéw Kapitatowych,
6) obstuga uméw o prowadzenie Pracowniczych Planéw Kapitalowych,
7) weryfikacja rachunkéw pod wzgledem formalno-rachunkowym,

8) przekazywanie do dzialu ptac sprawdzonego pod wzgledem formalno-rachunkowym
rachunku celem dokonania wyptaty.

2. ustalam podlegtos¢ biura ds. ewidencji uméw cywilnoprawnych pod kanclerza ds.
administracyjnych.

§2
W zwigzku ze zmianami okreSlonymi w §1 w tek$cie Regulaminu Organizacyjnego
Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr
103/2019 wprowadzam nastepujace zmiany:

1. w §48 po pkt. 11 dodaje si¢ pkt. 12 o tresci:
12) koordynowanie i nadzor nad obstugqg umow cywilnoprawnych z osobami
Sfizycznymi.
10 w §53 ust. 11 po pkt. 6 dodaje si¢ pkt. 7 o tresci:
7) biuro ds. ewidencji umow cywilnoprawnych.
11 po §90a dodaje si¢ §90b o tresci:
§90b

Biuro ds. ewidencji umoéw cywilnoprawnych zajmuje si¢ obstugg umow
cywilnoprawnych z osobami fizycznymi, w tym w szczegolnosci:
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1) wprowadzaniem i ewidencjqg umow cywilnoprawnych w systemie informatycznym w
Module Personel,

2) ustaleniem obowiqzku podlegania ubezpieczeniom spotecznym i zdrowotnym,

3) zgtaszaniem i wyrejestrowywaniem do/ 7 ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych w
systemie Platnik,

4) zglaszaniem umow o dzieto do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych przez portal ZUS
PUE,

5) ustaleniem obowiqzku przystgpienia do Pracowniczych Planow Kapitatowych,
6) obstugg umow o prowadzenie Pracowniczych Planow Kapitatowych,
7) weryfikacjgq rachunkow pod wzgledem formalno-rachunkowym,

8) przekazywaniem do dziatu plac sprawdzonego pod wzgledem formalno-
rachunkowym rachunku celem dokonania wyptaty.

12w §92 pkt. 7 otrzymuje brzmienie:

7) ustala obowigzek, zglasza i wyrejestrowuje do/z ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych doktorantow oraz osoby przebywajqce na urlopach macierzynskich i
wychowawczych,

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Bogustaw Machalinski
Rektor PUM



