DOP.0210.15.2022

Zarzadzenie Nr 15/2022

Rektora Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie z dnia
21 lutego 2022 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 103/2019 z dnia 13 wrze$nia
2019r.

Na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy dnia 20 lipca 2018r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 478 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie organizacyjnym Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie, ktory
stanowi zatacznik do Zarzadzenia Nr 103/2019 dokonuj¢ nast¢pujacych zmian:

1.

ustalam, iz do jednostek tworzacych strukture Uniwersytetu naleze¢ bedg takze jednostki
skategoryzowane pn: Pozostale jednostki;

ustalam, iz wykaz jednostek, o ktérych mowa w §4 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego
obejmie takze jednostki pn: Pozostale jednostki, przy czym na dzien niniejszego
zarzadzenia, w tytule ,Pozostate jednostki” umieszcza si¢: Komisje Bioetyczng
Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie;

ustalam, iz przy Uniwersytecie moga funkcjonowac¢ organizacje wspierajace spotecznos¢
akademicka Uniwersytetu, w tym prowadzace dziatalno$¢ spoteczng, kulturalng lub
sportowg, ktére beda dziata¢ na podstawie odrebnych przepiséw;

ustalam, iz jednostki, o ktérych mowa w pkt 3, wymienione zostang w wykazie
stanowigcym zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego, przy czym na dzien niniejszego
zarzadzenia, w wykazie umieszcza si¢:

1) Fundacja Zdrowe Spoteczenstwo w Szczecinie,

2) Chor Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie,

3) Klub Rekreacyjno-Sportowy Towarzystwa Krzewienia Kultury Fizycznej ,,Pod
Wieza”;

porzadkuje zapisy dotyczace spotek, ktérych jedynym wiascicielem jest Uniwersytet

poprzez uwzglednienie Medycyny Diagnostycznej Pomorskiego Uniwersytetu

Medycznego Spétki z o. o. 1 Centrum Innowacyjnych Technologii Pomorskiego

Uniwersytetu Medycznego Spotki z o. 0. oraz okreslenie ich dziatalnosci,

w zwigzku z likwidacja kasy zmieniam zakres zadan Dziatu Finansowo-Ksiggowego w

ten sposob, ze do jego zadan nalezy:

organizacja i prowadzenie ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych oraz rozliczanie

finansowe, a w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci Uniwersytetu,

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem rzeczowo- finansowym,

4) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

5) prowadzenie weryfikacji obrotow 1 sald kont w ksiggach rachunkowych,

6) prowadzenie prac zwigzanych z przygotowywaniem projektu planu rzeczowo —
finansowego,
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7.

7) dokonywanie biezacej analizy wykonania planu rzeczowo-finansowego oraz
przygotowywanie raportow finansowych,

8) sporzadzanie sprawozdan statystycznych,
9) sporzadzanie sprawozdan finansowych,
10) dokonywanie wstepnej windykacji naleznosci,

11)rozliczanie zaliczek, delegacji 1 zwrotu wydatkbw w oparciu o otrzymane
dokumenty,

12) wystawianie faktur sprzedazy produktéw i ustug,
13) prowadzenie rejestru zakupu i sprzedazy w celu rozliczenia podatku VAT,

14) wspotdziatanie z bankami, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, Urzedem
Skarbowym oraz innymi instytucjami publicznymi w sprawach finansowych
dotyczacych Uniwersytetu,

15) sporzadzanie deklaracji podatkowych oraz do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

16) wspoétpraca z Ministerstwem Zdrowia oraz Ministerstwem Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego w zakresie otrzymywanych srodkéw na dziatalnos¢ Uniwersytetu,

17) sporzadzanie i prowadzenie rozliczania uméw o uzywanie samochodu prywatnego
do celéw stuzbowych oraz prowadzenie ich ewidencji;

porzadkuj¢ numeracj¢ paragraféw §92a, §92b, §92c i §92d, w ten sposdb, ze:
1) dotychczasowy §92d staje si¢ §93,
2) dotychczasowy §92a staje si¢ §94,
3) dotychczasowy §92b staje si¢ §95,
4) dotychczasowy §92c staje sie §96.

§2

W zwigzku ze zmianami okreSlonymi w §1 w tek$cie Regulaminu Organizacyjnego
Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr
103/2019 wprowadzam nastepujgce zmiany:

1.

w §4 ust. 1 po pkt 7 dodaje si¢ pkt 7a o tresci:
7a) pozostate jednostki,
§4 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. Wykaz jednostek, o ktorych mowa w ust 1 pkt. 1-7a, stanowi zatgcznik nr 1 do
regulaminu.

Po §4 dodaje si¢ §4a o tresci:
S§4a

1. Przy Uniwersytecie mogq funkcjonowaé organizacje wspierajgce spotecznosé
akademickq Uniwersytetu, w tym prowadzqce dziatalnosé spoteczng, kulturalng lub
sportowaq.

2. Organizacje, o ktorych mowa w ust. 1, dziatajg na podstawie odrebnych przepisow.

3. Wykaz organizacji, o ktérych mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik nr 3 do
regulaminu.

w §17 uchyla si¢ ust. 2
w §17 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

3. Szpitale kliniczne, o ktorych mowa w ust. 1, stanowiq baze dydaktyczng i naukowo-
badawczg Uniwersytetu.
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6. dotychczasowa tres¢ §20 staje si¢ ust. 1

7.

8.

9.

w §20 dodaje si¢ ust. 2, 31 4 o tresci:

2.

Uniwersytet jest jedynym witascicielem:
1) Uniwersyteckiej  Kliniki  Stomatologicznej = Pomorskiego  Uniwersytetu
Medycznego Spotki z o.0.,

2) Medycyny Diagnostycznej Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego Spotki 7 o. o.

3) Centrum Innowacyjnych Technologii Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego
Spotki z o. o.

Uniwersytecka Klinika Stomatologiczna Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego
Spotki z o0.0. oraz Medycyna Diagnostyczna Pomorskiego Uniwersytetu
Medycznego Spotki z o. o, prowadzq dziatalnosé leczniczg na podstawie ustawy o
dziatalnosci leczniczej i stanowiq baze dydaktyczng i naukowo-badawczg
Uniwersytetu.

Centrum Innowacyjnych Technologii Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego
Spotki z o. o. jest spotkq celowq utworzong w szczegolnosci w celu komercjalizacji
wynikow badan naukowych i prac rozwojowych poprzez sprzeda? wynikow badan
naukowych i prac rozwojowych oraz oddawanie do uiywania praw do wynikow
badan naukowych i prac rozwojowych, w szczegélnosci na podstawie umowy
licencyjnej, najmu oraz dzieriawy oraz prowadzenia dziatalnosci powigzanej oraz
obejmowania udziatow lub akcji w spotkach kapitatowych lub tworzenia spotek
kapitatowych, ktore powstajq w celu wdroZenia lub przygotowania do wdroZenia
wynikow badan naukowych lub prac rozwojowych.

w §46 ust. 1 uchyla si¢ pkt 10

§91 otrzymuje brzmienie:

§91
Dziat Finansowo-Ksiggowy

Dziat finansowo-ksiggowy zajmuje si¢ organizacjq i prowadzeniem ewidencji ksiggowej
operacji gospodarczych oraz rozliczaniem finansowym, a w szczegélnosci:

I
2)
3)
9

5)
6)

7)

8)
9)

prowadzi rachunkowosé Uniwersytetu,

wykonuje dyspozycje srodkami pienieznymi,

dokonuje wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem rzeczowo- finansowym,

dokonuje wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczgcych
operacji gospodarczych i finansowych,

prowadzi weryfikacje obrotow i sad kont w ksiggach rachunkowych,

prowadzi prace zwiqgzane z przygotowywaniem projektu planu rzeczowo -
finansowego,

dokonuje bieigcej analizy wykonania planu rzeczowo-finansowego oraz
przygotowuje raporty finansowe,

sporzqdza sprawozdania statystyczne,
sporzqdza sprawozdania finansowe,

10) dokonuje wstepnej windykacji naleznosci,

11) rozlicza zaliczki, delegacje i zwrot wydatkoéw w oparciu o otrzymane dokumenty,

12) wystawia faktury sprzedazy produktow i ustug,
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13) prowadzi rejestr zakupu i sprzedaZy w celu rozliczenia podatku VAT,

14) wspétdziata z bankami, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, Urzedem Skarbowym
oraz innymi instytucjami publicznymi w sprawach finansowych dotyczgcych
Uniwersytetu,

15) sporzgdza deklaracje podatkowe oraz do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

16) wspotpracuje z Ministerstwem Zdrowia oraz Ministerstwem Nauki i Szkolnictwa
Wyiszego w zakresie otrzymywanych srodkow na dziatalnosé¢ Uniwersytetu,

17) sporzgdza i prowadzi rozliczenia umow o uiywanie samochodu prywatnego do
celow stuibowych oraz prowadzi ich ewidencje.

10. uchyla si¢ paragrafy od §92a do §92d,
11. w tytule: Pion Kwestora po §92 dodaje si¢ §93 o tresci:
§93
Dziat Ewidencji Majgtku i Inwentaryzacji

Dziat Ewidencji Majgtku i Inwentaryzacji prowadzi ewidencje sktadnikow
majgtkowych w uktadzie rodzajowym wg miejsc uzytkowania 7z uwzglednieniem
podziatu na jednostki organizacyjne, a w szczegélnosci:

1) prowadzi ewidencje rzeczowych sktadnikow majgtkowych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

2) weryfikuje i dekretuje dokumenty dotyczgce srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych,

3) rozlicza amortyzacje i sporzgdza rozdzielniki kosztow amortyzacji,

4) prowadzi  ewidencje  ilosciowo-wartosciowq  sktadnikow  majgtkowych
stanowigcych wtasnos¢ Uniwersytetu,

5) przygotowuje dane do sprawozdawczosci finansowej z zakresu rzeczowych
sktadnikow majgtkowych,

6) rozlicza ksiggowo nadwyzki i niedobory inwentaryzacyjne,
7) prowadzi ewidencje¢ wartosciowq ksiggozbioru Biblioteki Gtownej,
8) rozlicza inwentaryzacje sktadnikéow majqtkowych,
9) prowadzi ewidencje drukow scistego zarachowania,
10) sporzgdza deklaracje podatkowe podatku od nieruchomosci,
11) prowadzi obstuge administracyjng przeprowadzonych kasacji,
12) sporzgdza projekty czteroletnich i rocznych planéw inwentaryzacji,
13) przygotowuje harmonogram inwentaryzacji rocznej,
14) dokonuje spisow z natury wszystkich sktadnikéw majgtkowych znajdujqcych sie
w polu spisowym.
12. po §93 w tytule: Pion Zastgpcy Kanclerza ds. Inwestycyjnych i Remontéw dodaje si¢
§94, §95 1 §96 o tresci:

§ 94
Dziat BHP i Ochrony Srodowiska
Dziat bhp i ochrony Ssrodowiska wykonuje zadania zwigzane z zapewnieniem
w  Uniwersytecie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony srodowiska,
a w szczegolnosci:
1) kontroluje przestrzeganie przepisow i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,
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2) bierze udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego na poszczegolnych
stanowiskach pracy,

3) sporzqdza analiz¢ stanu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz propozycje
przedsiewzieé¢ technicznych i organizacyjnych majgcych na celu zapobieienie
zagrozeniom Zycia i zdrowia pracownikow oraz poprawe warunkow pracy,

4) bierze udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy, przyczyn
zachorowan na choroby zawodowe, a takZie kontroluje realizacje wnioskow
wynikajgcych z tych ustalen,

5) prowadzi szkolenia pracownikow i studentow w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy,

6) wykonuje zadania wynikajgce 7 przepisow dotyczgcych ochrony srodowiska.

§ 95
Dziat Techniczny
Dziat techniczny obstuguje dziatalnosé inwestycyjng i remontowgq Uniwersytetu oraz
sprawuje bieigcy nadzor nad stanem technicznym uZytkowanych nieruchomosci,
a w szczegolnosci:
1) opracowuje roczne plany: inwestycyjny i remontowy,

2) przygotowuje procesy inwestycyjne i remontowe,

3) sprawuje nadzor nad realizacjg inwestycji i remontéow, w tym stanu
zaawansowania rzeczowego i finansowego,

4) dokonuje odbioru i rozlicza prowadzone inwestycje i remonty,

5) uzyskuje i kompletuje opinie, ekspertyzy techniczne i decyzje wtasciwych instytucji
i urzedow w sprawach inwestycyjnych i remontowych,

6) prowadzi dokumentacje formalno-prawng i techniczng nieruchomosci,

7) prowadzi kontrolg uzytkowanych obiektow (m.in. zgodnosé z przeznaczeniem),

8) prowadzi kontrole stanu nieruchomosci oddanych do uiywania,

9) nadzoruje i organizuje przeglgdy oraz kontrole sprawnosci technicznej obiektow
budowlanych,

10) prowadzi i przechowuje dokumentacje techniczng oraz eksploatacyjng
administrowanych nieruchomosci,

11) prowadzi i przechowuje ksigzki obiektow budowlanych,

12) prowadzi gospodarke w obszarze elektronicznych systemoéw alarmowych:
sygnalizacji wtamania i napadu, kontroli dostepu, telewizji przemystowej,
sygnalizacji pozaru i oddymiania,

13) wspotuczestniczy w przeprowadzaniu technicznego, jakosciowego i ilosciowego
odbioru aparatury, urzqdzen i sprzetu oraz przy ich uruchomieniu,

14) sprawuje nadzor merytoryczny w zakresie przedmiotu opodatkowania podatkiem od
nieruchomosci.

§ 96
Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony PpoZ.
Samodzielne stanowisko ds. ochrony ppoz. wykonuje zadania zwigzane z zapewnieniem
w Uniwersytecie ochrony przeciwpoZarowej, a w szczegolnosci:
1) prowadzi sprawy zwigzane z ochrong przeciwpoiarowq oraz sprawuje nadzor nad
wlasciwym zabezpieczeniem przeciwpozarowym obiektow Uniwersytetu,
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2)

3)
4

5)

weryfikuje dokumentacje prac remontowych, zmian sposobu uZytkowania
pomieszczen, obiektow, ktore wplywajg na zmiane warunkoéw ochrony
przeciwpozarowej,

prowadzi dokumentacje zwigzang z ochrong przeciwpoiarowq poszczegolnych
obiektow,

prowadzi gospodarke podrecznym sprzetem ppoz. (naliczenia potrzeb, przeglgdy,
legalizacje, naprawy),

uczestniczy w pracach komisji powotanych w celu ustalenia przyczyny powstania
pozaru lub innego miejscowego zagroZenia.

§3

W zataczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego
w Szczecinie, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 103/2019 dodaje si¢ pkt. VIII o tresci:

VIII. POZOSTALE ORGANIZACJE:

Komisja Bioetyczna Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie

§4

Wykaz organizacji, o ktéorych mowa w §2 ust. 3, stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Bogustaw Machalinski
Rektor PUM



