Zarzadzenie Nr 137/2020

Rektora Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie z dnia
28 wrzesnia 2020 r. w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego
Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 103/2019 z dnia 13 wrze$nia
20109r.

Na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy dnia 20 lipca 2018r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 85 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie organizacyjnym Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie, ktory
stanowi zatacznik do Zarzadzenia Nr 103/2019 dokonuj¢ nast¢pujacych zmian:

1.

10.

wylaczam z zakresu zdan Prorektora ds. Dydaktyki zadanie:

koordynowanie spraw zwigzanych z wyjazdami studentéw i pracownikéw w ramach
programéw wymiany akademickiej realizowanych w Uniwersytecie: Mostum,
Erasmus+ i przenosz¢ je do zakresu zadah Prorektora ds. Nauki,

tworze stanowisko Rzecznika Prasowego z nast¢pujacym zakresem zadan:

Rzecznik prasowy realizuje polityke informacyjng Uniwersytetu w zakresie media

relations, w szczegdlnosci:

1) dba o pozytywne relacje z dziennikarzami, oparte na zasadzie partnerstwa i
wzajemnej wspotpracy,

2) zarzadza komunikacja, przekazujac informacje zgodne ze strategia Uniwersytetu,

3) buduje pozytywny wizerunek Uniwersytetu z zachowaniem spdjnosci
komunikacji wewnegtrznej 1 zewngetrzne;.

ustalam podlegtos¢ merytoryczng Rzecznika Prasowego pod Rektora,
likwiduje Dzialt Wymiany Studentéw i Pracownikow,

zmieniam podleglo$¢ merytoryczng Dzialu Rekrutacji na podlegto$s¢ pod Prorektora
ds. Dydaktyki,

powierzam Biuru Prorektora ds. Dydaktyki obstuge administracyjng, organizacyjng i
sekretarska prorektora ds. promocji i wspétpracy regionalnej,

do zakresu zadan Dziatu Nauki 1 Wspétpracy z Zagranicg dodaj¢ zadanie:

prowadzi sprawy zwigzane z wymiang studentéw, doktorantéw i pracownikéw z
uczelniami lub instytucjami zagranicznymi, w tym w ramach programéw wymiany
akademickiej realizowanych w Uniwersytecie: Erasmus+, Mostum,

z zakresu zadan Dziatu ds. Szpitali klinicznych wytaczam zadania okreslone w pkt. 8-
12,

do zakresu zadan Biura Rozwoju Uczelni dodaj¢ zadanie:
prowadzi obstuge administracyjno-organizacyjng i sekretarskg prorektora ds. rozwoju.
z zakresu zadan Dziatu Promocji i Informacji wytaczam zadanie:

organizuje konferencje prasowe wiladz Uniwersytetu oraz inne spotkania
z dziennikarzami oraz pelnienie funkcji rzecznika.



W

§2
zwigzku ze zmianami okreslonymi w §1 w tekScie Regulaminu Organizacyjnego

Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr
103/2019 wprowadzam nastepujace zmiany:

1.
2.

10.

w §28 uchyla si¢ pkt 21,
w §29 ust. 1 dodaje si¢ pkt 17 o tresci:

17) koordynowanie spraw zwigzanych z wyjazdami studentow i pracownikow w
ramach programéw wymiany akademickiej realizowanych w Uniwersytecie:
Mostum, Erasmus-+.

w §53 ust. 1 dodaje si¢ pkt. 10 o tresci:
10) rzecznik prasowy.

w §53 ust. 2 uchyla si¢ pkt 5,

w §53 ust. 2 dodaje si¢ pkt 8 o tresci:
8) dziat rekrutacji

w §53 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Prorektorowi ds. klinicznych podlega merytorycznie nastgpujgca jednostka
administracyjna:
1) dziat ds. szpitali klinicznych

w §53 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

5. Prorektorowi ds. rozwoju podlega merytorycznie nastepujgca jednostka
administracyjna:
1) biuro rozwoju uczelni.

w §53 ust. 5a uchyla si¢ pkt. 2,

po §62 dodaje si¢ §62a o tresci:

§ 62a
Rzecznik prasowy
Rzecznik prasowy realizuje polityke informacyjng Uniwersytetu w zakresie media
relations, w szczegdlnosci:
1) dba o pozytywne relacje z dziennikarzami, oparte na zasadzie partnerstwa i
wzajemnej wspoipracy,
2) zarzgdza komunikacjq, przekazujgc informacje zgodne ze strategig Uniwersytetu,

3) buduje pozytywny wizerunek Uniwersytetu z zachowaniem spdjnosci komunikacji
wewnetrznej i zewnetrznej.

§63 otrzymuje brzmienie:

§63
Biuro Prorektora ds. Dydaktyki
Biuro prorektora ds. dydaktyki wykonuje obstuge prorektora ds. dydaktyki oraz
prorektora ds. promocji i wspotpracy regionalnej, a w szczegolnosci:
1) prowadzi obstuge administracyjng, organizacyjng i sekretarskq prorektora ds.
dydaktyki i prorektora ds. promocji i wspoétpracy regionalnej,
2) koordynuje oraz prowadzi obstuge administracyjng i organizacyjng senackiej
komisji ds. dydaktyki i spraw studenckich,

3) prowadzi obstuge administracyjng i organizacyjng uczelnianego zespotu ds.
zapewnienia jakosci ksztatcenia,



1.
12.

13.

14.
15.

16.

4) prowadzi sprawy zwigzane z nagrodami za osiggniecia dydaktyczne rektora PUM,

5) prowadzi sprawy zwigzane z wynikami ankiet dydaktycznych przeprowadzonych
wsrod studentow i doktorantow,

6) prowadzi rejestr uczelnianych organizacji studentow i doktorantow dziatajgcych
na Uniwersytecie oraz z nimi wspotpracuje,

7) wspotpracuje ze szkotami ponadpodstawowymi,

8) zapewnia przyjmowanie, rozdzielanie i prowadzenie bieiqgcej korespondencji
wpltywajgcej do prorektora ds. dydaktyki i prorektora ds. promocji i wspétpracy
regionalnej, a takie zapewnia przygotowywanie korespondencji, 7 wylgczeniem
spraw naleZgcych do wtasciwosci innych jednostek organizacyjnych,

9) organizuje i prowadzi obstuge spotkan oraz uroczystosci organizowanych przez
prorektora ds. dydaktyki,

10) wykonuje i koordynuje prace o charakterze ogolnouczelnianym zlecone przez
prorektora ds. dydaktyki i prorektora ds. promocji i wspoétpracy regionalnej,

11) zapewnia wiasciwy przeplyw informacji, obieg dokumentow oraz wspolpracuje
innymi jednostkami organizacyjnymi Uniwersytetu w zakresie zwigzanym z
wykonywaniem zadan.

uchyla si¢ §67
po §69 dodaje si¢ §69a o tresci:
69a
Dziat Rekrutacji
Dziat rekrutacji prowadzi sprawy zwiqzane zZ przyjeciem na pierwszy rok jednolitych
studiow magisterskich, 1i I stopnia, prowadzonych w jezyku polskim, a w
szczegolnosci:
1) prowadzi biezgcq obstuge kandydatow na studia,
2) prowadzi obstuge administracyjng procesu rekrutacji,
3) wspétpracuje z Centralng Komisjqg Egzaminacyjnqg i Okregowq Komisjq
Egzaminacyjng,
4) prowadzi obstuge techniczng egzaminow  wstepnych oraz  podkomisji
rekrutacyjnych,
5) prowadzi obstuge administracyjng komisji rekrutacyjnych,
6) sporzgdza sprawozdania 7 przebiegu rekrutacji,
7) wspétpracuje z dziatem promocji i informacji w sprawach rekrutacji oraz
uczestniczy w akcjach promocyjnych dla kandydatéow na studia.
w §70 dodaje si¢ pkt. 11 o tresci:
11) prowadzi sprawy zwigzane 7 wymiang studentow, doktorantow i pracownikow z

uczelniami lub instytucjami zagranicznymi, w tym w ramach programow wymiany
akademickiej realizowanych w Uniwersytecie: Erasmus+, Mostum.

w §73 uchyla si¢ pkt. 8-12,
w §74 dodaje si¢ pkt. 4 o tresci:

4) prowadzi obstuge administracyjno-organizacyjnqg i sekretarskq prorektora ds.
rozwoju.

§74a otrzymuje brzmienie:



§74a
Dziat Promocji i Informacji

Dziat promocji i informacji wykonuje zadania w Zzakresie promocji i informacji,
a w szczegolnosci:

I
2)
3)
9

5)
6)
7)
8)

9)

kreuje pozytywny wizerunek Uniwersytetu,
prezentuje w mediach aktywnos¢ Uniwersytetu,
utrzymuje kontakty 7 dziennikarzami, przedstawicielami redakcji, wydawcami,

organizuje imprezy adresowane do spotecznosci Uniwersytetu, miasta
i wojewodztwa,

tworzy materialy promocyjne,
planuje i prowadzi dziatania promocyjne i marketingowe,
tworzy kampanie reklamowe w telewizji, prasie i radio,

zbiera i opracowuje informacje o wydarzeniach w Uniwersytecie, jej pracownikach
i studentach,

sporzgdza plan budzetu zadan promocyjnych,

10) koordynuje wyglqgd strony internetowej Uniwersytetu,

11) prowadzi strone Biuletynu Informacji Publicznej.
17. uchyla si¢ §74b.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2020 r.

prof. dr hab. Bogustaw Machalinski
Rektor PUM



