Zarzadzenie Nr 117/2019

Rektora Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie z dnia
30 wrzesnia 2019 r. w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego
Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 103/2019 z dnia 13 wrze$nia
2019r.

Na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy dnia 20 lipca 2018r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz. U. poz. 1668 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

W Regulaminie organizacyjnym Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie, ktory
stanowi zatacznik do Zarzadzenia Nr 103/2019 dokonuj¢ nast¢pujacych zmian:

1. skresla sig tres¢ §87 1 nadaje si¢ mu nowe brzmienie:

§87
Dziat Inwentaryzacji

Dziat inwentaryzacji przeprowadza inwentaryzacje sktadnikow majgtku zgodnie z instrukcjg
inwentaryzacyjng, a w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7

sporzqdza projekty czteroletnich i rocznych planow inwentaryzacyji,
przygotowuje harmonogramy inwentaryzacji rocznej,

podejmuje dziatania majgce na celu wtasciwe przygotowania pél spisowych do
przeprowadzenia inwentaryzacji,

uczestniczy w czynnosciach zmierzajgcych do identyfikacji, wyjasnienia i
rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych,

przeprowadza szkolenia i instrukta? cztonkow zespotow spisowych,

dokonuje spisow z natury wszystkich sktadnikow majqtkowych znajdujgcych sie
w polu spisowym,

sporzqdza sprawozdania 7 przeprowadzonych spisow.

2. skresla si¢ tres¢ §89 i nadaje si¢ mu nowe brzmienie:

§ 89
Dziat Zaopatrzenia

Dziat zaopatrzenia wykonuje zadania w zakresie zakupow i kontroli stanu aparatury,
urzgdzen, sprzetu, wyposazienia oraz materiatow na rzecz jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu, a w szczegodlnosci:

1)
2)

3)
4)

uczestniczy w planowaniu budzetu Uniwersytetu w zakresie zakupow.

przeprowadza postgpowania o udzielenie zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwote, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych, a w przypadku wartosci przewyziszajgcych odpowiada za
przygotowanie wniosku o udzielenie zamowienia publicznego,

realizuje zakupy celem bieZgcego zaopatrzenia jednostek organizacyjnych,

sprawuje nadzor nad terminowosciq dostaw i ich zgodnosci z zawartymi umowami,



5) organizuje dystrybucje dostaw transportem Uniwersytetu lub innym transportem
zleconym,

6) dokonuje formalnosci spedycyjnych i celnych zwigzanych 7z dostawami
Z importu,
7) uczestniczy w odbiorze wyposazenia,

8) przeprowadza techniczny, jakosciowy i ilosciowy odbior aparatury, urzgdzen
i sprzetu oraz uczestniczy przy ich uruchomieniu przy udziale dziatu technicznego,

9) wystawia dokument przyjecia srodka trwatego na stan Uniwersytetu
i oznakowuje przedmiotowe sktadniki mienia,

10) prowadzi magazyn gtowny oraz dokumentacje¢ obrotu towarowego,
11) prowadzi gospodarke gazami technicznymi,
12) wykonuje biezqcq kontrole stanu aparatury, urzgdzen i sprzetu,

13) sporzgdza i aktualizuje harmonogramy przeglgdow technicznych aparatury,
urzqdzen i sprzetu w systemie informatycznym zarzgdzania majgtkiem,

14) przeprowadza planowe przeglgdy i konserwacje aparatury, urzgdzen i sprzetu,

15) wydaje opinie o stanie technicznym aparatury, urzgdzen i sprzetu lub zleca
wykonanie opinii,

16) typuje do napraw lub kasacji aparature, urzgdzenia i sprzet,

17) wykonuje naprawy serwisowe we wiasnym zakresie 7 uwzglednieniem zakupu
czesci,

18) nadzoruje przygotowanie, realizacje oraz rozliczenie zlecen ustug serwisowych
wykonanych przez serwisy zewnetrzne,

19) prowadzi postgpowania reklamacyjne i gwarancyjne.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2019 r.

prof. dr hab. Bogustaw Machalinski
Rektor PUM



