Zarzadzenie Nr 171/2020

Rektora Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie z dnia
30 listopada 2020 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu
przeprowadzania zaliczen 1 egzaminOw poza siedzibg uczelni przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej”

Na podstawie art. 23 1 76 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 z p6zn. zm.) w zwiazku z § 49 ust. 1 Statutu
Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza si¢ ,,Regulamin przeprowadzania zaliczeh i egzamindw poza siedzibg
uczelni przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej”, stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.
2. Regulamin dotyczy wytacznie tych zaliczen i egzamindw, ktore przeprowadzane sa przy
wykorzystaniu zasobow Centrum Egzaminoéw Testowych Pomorskiego Uniwersytetu
Medycznego w Szczecinie.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Bogustaw Machalinski
Rektor PUM



Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 171/2020

REGULAMIN

PRZEPROWADZANIA ZALICZEN I EGZAMINOW POZA SIEDZIBA UCZELNI

PRZY UZYCIU SRODKOW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ

§1

Definicje

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

CET - nalezy przez to rozumie¢ Centrum Egzaminéw Testowych Pomorskiego
Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie,

egzaminatorze — nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ dokonujaca zaliczenia przedmiotu, o
ktorej mowa w § 28 ust. 3 Regulaminu studiow Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego
w Szczecinie (zwanego dalej Regulaminem studiéw), osobe przeprowadzajaca egzamin,
o ktorej mowa w § 33 ust. 1, 2 lub 3 Regulaminu studidow, a takze osobe przybrang przez
ww. osoby do pomocy w przeprowadzeniu zaliczenia lub egzaminu,

platforma MS Teams - platforma komunikacyjna shluzagca do przeprowadzania
zaliczef/egzaminow, zapewniajaca audiowizualny nadzor nad prawidlowym przebiegiem
zaliczenia/egzaminu,

platforma Moodle - platforma komunikacyjna shizagca do przeprowadzania
zaliczen/egzaminow, na ktorej umieszczane sg sesje zaliczeniowe lub egzaminacyjne,
PUM lub Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Pomorski Uniwersytet Medyczny w
Szczecinie,

sesja zaliczeniowa/egzaminacyjna — przygotowany przez CET i umieszczony na
platformie Moodle dostep do zaliczenia/egzaminu (okreslonego zestawu pytan lub zadan
egzaminacyjnych) w wyznaczonym terminie,

studencie — nalezy przez to rozumie¢ rowniez doktoranta,

zaliczeniu/egzaminie — nalezy przez to rozumie¢ weryfikacje osiggnigtych przez studenta
lub doktoranta efektow uczenia sig, przeprowadzang zgodnie z programem studiow poza
siedzibg uczelni przy wykorzystaniu zasobow CET.

§2

Zasady przygotowywania zaliczen/egzaminow
Zaliczenia/egzaminy odbywaja si¢ wedlug kalendarza CET dostgpnego na stronie
https://cet.pum.edu.pl/kalendarz.
Sesje zaliczeniowe/egzaminacyjne odbywajag si¢ na platformie Moodle, do ktorej dostep
nastepuje przez strong CET (https://egzamcet.pum.edu.pl) lub przez Wirtualny
Dziekanat).
Tozsamos$¢ studentéw i przebieg zaliczenia/egzaminu sa monitorowane na platformie MS
Teams, we wczesniej utworzonych przez egzaminujacego podgrupach.
Egzaminator zobowigzany jest dostarczy¢ przygotowany przez siebie material do CET co
najmniej 7 dni roboczych przed terminem zaliczenia/egzaminu.
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Material, o ktorym mowa w ust. 4 powinien by¢ przygotowany zgodnic z Zasadami
tworzenia pytan dostgpnymi na stronie https://cet.pum.edu.pl — Kalendarz —
Przygotowanie pytan.

CET tworzy sesje zaliczeniowe/egzaminacyjne na platformie Moodle w oparciu
o material, o ktéorym mowa w ust. 4. Wszelkie ustalenia co do parametrow
przeprowadzanego zaliczenia/egzaminu ustala egzaminator, co ma odzwierciedlenie
w formularzu rezerwacji terminu. Wszelkie zmiany tych parametrow dokonywane sg
wylacznie na wyrazne polecenie egzaminatora zgloszone najpozniej na 24h przed
planowanym zaliczeniem/egzaminem.

Utworzone sesje zaliczeniowe/egzaminacyjne powinny umozliwia¢ dotaczenie si¢ do nich
studentéw i egzaminatora na tyle wczesniej przed rozpoczgciem zaliczenia/egzaminu, aby
umozliwi¢ kontrole stopnia spetnienia wymagan z §3 ust. 1

Zglaszanie zastrzezen do pytan lub zadan zaliczeniowych/egzaminacyjnych przebiega tak
jak w przypadku zaliczen/egzaminow komputerowych stacjonarnych. Pytania lub zadania,
do ktérych zgloszono zastrzezenia zostang zweryfikowane przez egzaminatora,

kierownika przedmiotu lub osob¢ przez niego upowazniong w terminie 2 dni roboczych
od daty zgtoszenia zastrzezen.

§3
Obowiazki studenta bioracego udzial w zaliczeniu/egzaminie

Przed przystapieniem do zaliczenia/egzaminu student jest zobowigzany do:

1) sprawdzenia na 24h przed planowanym terminem zaliczenia/egzaminu, czy zostat
przypisany do sesji zaliczeniowej/egzaminacyjnej (czy ma dostgp do danej sesji); W
razie braku takiego przypisania, student winien skontaktowac si¢ z egzaminatorem lub
wilasciwym dziekanatem celem ustalenia swojego statusu,

2) przygotowania odpowiedniej jakosci sprzetu komputerowego (komputer stacjonarny
lub przenosny z dostgpem do Internetu oraz kamera 1 mikrofonem, zapewniajace
interaktywno$¢ potaczenia audio-wideo),

3) zapewnienia odpowiedniej jakosci tgcza internetowego;

4) zainstalowania aktualnej wersji przegladarki internetowej;

5) zainstalowanie aplikacji MS Teams celem stabilnego korzystania z platformy MS
Teams,

6) co najmniej na 15 minut przed godzing rozpoczgcia zaliczenia/egzaminu poprawnego
zalogowania sig¢:

a) na platform¢ MS Teams;
b) do sesji zaliczeniowej/ egzaminacyjnej zgodnie z dokonanym przypisaniem, tj.
przez stron¢ CET (https://egzamcet.pum.edu.pl) lub przez Wirtualny Dziekanat;

7) okazania na zgdanie egzaminatora waznego dokumentu tozsamosci (dowod osobisty,
paszport lub legitymacja studencka);

8) udostepnienia za pomocg kamery obrazu pomieszczenia, w ktorym si¢ znajduje, na
zadanie egzaminatora.

Podczas zaliczenia/egzaminu student ma obowiazek:

1) nieprzerwanie udostepnia¢ na platformie MS Teams swo] wizerunek z wyraznie
widoczng twarzg za pomocg kamery internetowej (obraz nie moze by¢ przetworzony);
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2) zgodnie z poleceniem egzaminatora:
a) wiaczy¢ mikrofon,
b) udostepni¢ za pomocg kamery obraz catego pomieszczenia, w ktorym student sig
znajduje;
€) udostgpni¢ za posrednictwem aplikacji MS Teams obraz pulpitu komputera,
celem weryfikacji prawidtowego realizowania zaliczenia/egzaminu (braku korzystania
z niedozwolonych pomocy), a takze potwierdzenia prawidtowego zalogowania;

. W trakcie zaliczenia/egzaminu:

1) zabronione jest korzystanie ze zréodet wiedzy, prowadzenie rozméw (w tym
telefonicznych) oraz korzystanie z jakichkolwiek komunikatorow internetowych oraz
innych programow wspomagajacych pracg zdalng (np. TeamViewer);

2) zabronione jest wykorzystywanie platformy MS Teams lub innego oprogramowania
komunikacyjnego lub zdalnego do komunikacji glosowej lub tekstowej z innymi
osobami, a takze do kontaktowania si¢ z egzaminatorem, chyba Zze na polecenie
egzaminatora lub w zwigzku z koniecznos$cig zgloszenia przez studenta problemu
technicznego zwigzanego z platforma Moodle;

3) telefony komorkowe muszg pozostawa¢ wylaczone, chyba ze wskutek wystgpienia
problemow technicznych student nie bedzie mogt skorzysta¢ z formy komunikacji z
egzaminatorem, o ktorej mowa w pkt 2;

4) w miejscu, w ktorym student realizuje zaliczenie/egzamin (biurko, stot itp.) poza
sprzetem komputerowym, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 moze znajdowaé si¢
wylacznie butelka lub szklanka napoju oraz dokument tozsamosci;

5) w pomieszczeniu, w ktorym przebywa student powinna panowac cisza;

6) zakazane jest spozywanie positkow, chyba ze jest to uzasadnione wzglgdami
zdrowotnymi potwierdzonymi zaleceniem lekarskim.

Kazde naruszenie zasad, o ktorych mowa w ust. 1-3, a takze brak zastosowania si¢ do

polecen lub zgdan egzaminatora stanowi podstawe do przerwania zaliczenia/egzaminu i

anulowania ich rezultatow. Fakt ten zostanie odnotowany przez egzaminatora, a
wykonana notatka stuzbowa zostanie przekazana do kierownika przedmiotu 1 wtasciwego
dziekanatu.

Niezalogowanie si¢ na platformie MS Teams na 15 minut przez wyznaczong godzing

rozpoczecia  zaliczenia/egzaminu  jest traktowane jako nieprzystapienie  do
zaliczenia/egzaminu.

Usprawiedliwianie nieprzystapienia do zaliczenia/egzaminu nastgpuje zgodnie z

Regulaminem studiow.

Nie ma mozliwos$ci powrotu do pytan/zadan, na ktore udzielono odpowiedzi.

Czas zaliczenia/egzaminu jest ustalony dla calego zaliczenia/testu, a nie dla
pojedynczych pytan/zadan.

§4
Postepowanie w sytuacji wystapienia problemow technicznych
W czasie egzaminu nie s3 dozwolone przerwy. W przypadku zerwania potaczenia nalezy
niezwlocznie ponownie zalogowac si¢ na platformie Moodle i platformie MS Teams w



czasic nie dluzszym niz 10 minut i kontynuowaé zaliczenie/egzamin. Czasu
zaliczenia/egzaminu nie ulega wydtuzeniu o czas ww. przerwy.

W przypadku wystapienia probleméw technicznych, ktére uniemozliwiajg studentowi
udziat w zaliczeniu/egzaminie lub jego ukonczenie, student jest zobowigzany w czasie nie
dluzszym niz jedna godzina od ich wystapienia — do przestania na adres e-mail
wlasciwego dziekanatu lub egzaminatora zgloszenia zawierajgcego opis zaistnialego
problemu oraz zrzut ekranu komputera, na ktérym student odbywa zaliczenie/egzamin,
wykonany w sposob umozliwiajacy identyfikacj¢ uzytkownika.

W  przypadku, gdy wskutek wystapienia probleméw technicznych ukonczenie

zaliczenia/egzaminu nie jest mozliwe, a liczba pytan/zadan, na ktore student udzielit

odpowiedzi, jest:

1) mniejsza niz 60% ogolnej liczby pytan, student moze przystgpi¢ do
zaliczenia/egzaminu ponownie w dniu organizacji zaliczenia/egzaminu w kolejnym
terminie (w sesji poprawkowej); przerwanego zaliczenia/egzaminu nie uwzglednia si¢
w liczbie dopuszczalnych przystapien do zaliczenia/egzaminu z danego
przedmiotu/modutu,;

2) rowna lub wyzsza niz 60% ogolnej liczby pytan — ocena za zaliczenie/egzamin
ustalana jest na podstawie udzielonych odpowiedzi; student moze taka oceng
zaakceptowaé lub wystapi¢ o ponowne przystapienie do zaliczenia/egzaminu; przepis
pkt. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

. W przypadku gdy zaistniate w trakcie zaliczenia/egzaminu problemy techniczne sa tego

rodzaju, iz nie jest mozliwe ustalenie liczby pytan/zadan zgodnie z zapisami ust. 3:

1) wyznaczany jest kolejny termin zaliczenia/egzaminu, a zaliczenie/egzamin, w trakcie
ktorego doszto do awarii uznaje si¢ za niebyly — jezeli przyczyna awarii lezy po
stronie PUM,

2) zaliczenie/egzamin sg uznawane za zakonczone wynikiem negatywnym — W
pozostatych przypadkach.

Student, ktory ze wzgledu na brak posiadania sprz¢tu komputerowego spetniajacego
wymagania, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 lub wystarczajacego dostepu do Internetu
nie ma mozliwo$ci udziatu w zaliczeniu/egzaminie na zasadach okreslonych niniejszym
zarzadzeniem, obowigzany jest ztozy¢ do wilasciwego prodziekana podanie o zmiang
formy egzaminu. Podanie sktada si¢ w drodze elektronicznej najp6zniej na 2 dni przed
wyznaczonym dniem zaliczenia/egzaminu. Podania ztoZzone po tym terminie nie beda
rozpatrywane.

§5
Kwestie sporne oraz kwestie nieuregulowane zarzadzeniem
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy Regulaminu
studiow, za$ kwestie sporne rozstrzyga Prorektor ds. Dydaktyki.

prof. dr hab. Bogustaw Machalinski
Rektor PUM



