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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 21/PROCUR/2022/DFZ

POMORSKI UNIWERSYTET MEDYCZNY W SZCZECINIE
zaprasza do zatozenia oferty zgodnie z niniejszym zapytaniem ofertowym
procedury rozeznania rynku
przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych na szkoleniach specjalistycznych
"Pakiet MS Office w administrowaniu danych w sektorze ochrony zdrowia" — dwie edycje
- realizowanych prze Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie — realizowanych w ramach
projektu pn. ,Procuratio - rozwdj oséb wykonujgcych czynnosci administracyjne i zarzadcze
w systemie ochrony zdrowia”, nr umowy o dofinansowanie UDA POWR.05.02.00-00-0019/18

1. Nazwa oraz adres zamawiajacego

Zamawiajacy:

Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie

ul. Rybacka 1, 70-204 Szczecin

NIP 852-000-67-57

REGON 000288886

e-mail: fundusze@pum.edu.pl

strona internetowa, na ktérej zamieszczone jest ogtoszenie: https://bip.pum.edu.pl
Godziny urzedowania zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku 7:30 do 15:30

2. Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia
11 wrzesdnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm),
tj. kwoty 130 000,00 zt netto.

2. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu Cywilnego
2 23.04.1964 r. (Dz. U. z 2020 r., poz. 1740 ze zm), dalej KC, ani zaproszenia do zawarcia
umowy w rozumieniu art. 71 KC.

3. Zrédto finansowania

Niniejsze zamoOwienie jest realizowane w ramach projektu pn. , Procuratio - rozwdj osob
wykonujgcych czynnosci administracyjne i zarzgdcze w systemie ochrony zdrowia” Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj wspadtfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Osi priorytetowej V- wsparcie dla obszaru zdrowia, Dziatanie nr 5.2 —
dziatania projakosciowe i rozwigzania organizacyjne w systemie ochrony zdrowia utatwiajgce
dostep do niedrogich, trwatych oraz wysokiej, jakosci ustug zdrowotnych.

Projekt pn. ,,Procuratio - rozwdj oséb wykonujqcych czynnosci administracyjne i zarzqdcze w systemie ochrony zdrowia” - Umowa nr
POWR.05.02.00-00-0019/18-00 jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego


mailto:fundusze@pum.edu.pl

| L:;‘f‘l Europejski Fundusz Spoteczny

Europejskie B Pouska A
Wiedza Edukacja Rozwoj s LU
YUM

E Fundusze Rzeczpospolita é Unia Europejska

H

. Przedmiot zamdwienia

1. Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamdwien:

Kod CPV 80400000-8 Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne

Kod CPV 80500000-9 Ustugi szkoleniowe
2. Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych na szkoleniach
specjalistycznych "Pakiet MS Office w administrowaniu danych w sektorze ochrony
zdrowia" — dwie edycje
Rodzaj ksztatcenia: szkolenia
4. Uzasadnienie realizacji oraz cel zamdwienia:

1) Sektor ochrony zdrowia to niezwykle wazny obszar zycia spotecznego
i funkcjonowania panstwa, majacy wptyw na rozwdj spoteczno-gospodarczy. W celu
zagwarantowania prawidtowego funkcjonowania systemu ochrony zdrowia,
niezwykle istotna jest stata poprawa wiedzy i umiejetnosci pracownikéw
administracyjnych pracujacych w sektorze ochrony zdrowia. Wsparcie edukacyjne dla
tej grupy zawodowej jest kluczowe dla wsparcia procesdw transformacji systemu
ochrony zdrowia.

2) Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie wspierajac dziatania Ministerstwa
Zdrowia podejmuje dziatania dedykowane kadrze zarzadzajgcej w podmiotach
leczniczych oraz przedstawicielom podmiotéw tworzgcych system zdrowia, stuzgce
poprawie efektywnosci funkcjonowania tego systemu.

3) Cel tych dziatan to podniesienie kwalifikacji pracownikéw administracyjnych
jednostek systemu ochrony oraz rozwdj kompetencji pracownikdédw administracyjnych
i kadry zarzadzajacej systemem ochrony zdrowia istotne w kontekscie rozwoju
umiejetnosci  zwigzanych z zarzadzaniem finansowym, operacyjnym oraz
zarzadzaniem personelem podmiotédw leczniczych. Stuzy réwniez poszerzeniu wiedzy
z zakresu metodologii zarzadzania podmiotami leczniczymi Swiadczacymi ustugi
medyczne.

4) Realizacja szkolen specjalistycznych w zakresie "Pakiet MS Office w administrowaniu
danych w sektorze ochrony zdrowia" w ochronie zdrowia przyczyni sie do poprawy
kompetencji przedmiotowych grup zawodowych i jednoczednie jest wazinym
elementem procesu zwiekszania dostepnosci do niedrogich, trwatych oraz wysokiej
jakosci ustug opieki zdrowotnej. Wsparcie szkoleniowe dla tej grupy zawodowej jest
niezbedne w celu dostosowania dziatalno$ci podmiotéw leczniczych do zmieniajgcych
sie warunkow demograficznych i epidemiologicznych.

5) Celem realizacji zamoéwienia jest wytonienie wykonawcow, ktérzy przeprowadzg
zajecia dydaktyczne na prowadzonych szkoleniach specjalistycznych "Pakiet MS
Office w administrowaniu danych w sektorze ochrony zdrowia".

w

5. Celizakres przedmiotowy zamdwienia

1) Celem przedmiotowego zamdwienia jest przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych na
dwoch edycjach szkolenia specjalistycznego "Pakiet MS Office w administrowaniu
danych w sektorze ochrony zdrowia"

2) llos¢ osdb: maksymalnie 15 uczestnikéw na jedng edycje szkolenia, stanowigcych:

a) pracownikéw pionow administracji podmiotow leczniczych,
np. rejestratorki/rejestratorzy, ksiegowe, specjalisci ds. zamowien publicznych lub
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b) kadra zarzadzajaca podmiotami leczniczymi, np. dyrektorzy, managerowie
ochrony zdrowia,

c) kadra medyczna posiadajgca w zakresie swoich obowigzkéw funkcje admin.,
np. ordynatorzy, pielegniarki oddziatowe lub

d) pracownicy Narodowego Funduszu Zdrowia lub

e) pracownicy organow zatozycielskich podmiotéw leczniczych tj. jednostek
samorzadu terytorialnego, uczelni medycznych (pracownicy administracyjni),
ministerstw, urzedéw wojewddzkich, centralnych urzedéw admin. rzgdowej
(wytacznie pracownicy komodrek organizacyjnych odpowiedzialnych za nadzér nad
utworzonymi przez ten organ podmiotami leczniczymi), lub

f) konsultanci krajowi i wojewédzcy.

3) Zajecia prowadzone sg w tygodniu roboczym. Realizacja zaje¢ prowadzona jest przez
6 dni, zgodnie z harmonogramem realizacji projektu.

4) Zajecia prowadzone sg w formie warsztatéw.

5) Jezykiem wyktadowym studiow jest jezyk polski.

6) Przedmiot zamodwienia obejmuje 10 modutéw, gdzie jeden modut odpowiada
spéjnemu blokowi tematycznemu poruszanych zagadnien zgodnie
z zatgcznikiem nr 1. Szczegdétowy podziat na moduty tematyczne zawiera zatgcznik
nr 1 —,0pis przedmiotu zamoéwienia”.

7) W przypadku okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem wirusa SARS-CoV-2 lub choroby
wywotanej tym wirusem (COVID-19), ktére uniemozliwiajg bgdz w istotnym stopniu
ograniczajg mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ w formie stacjonarnej, zajecia prowadzone
bedg zdalnie.

8) Jedna godzina dydaktyczna wynosi 45 minut.

9) Forme zaliczenia szkolenia stanowi test z catego szkolenia.

10) Do podstawowych zadan Wykonawcy bedzie nalezato:

e przygotowanie dla kazdego studenta kompletnego zestawu materiatéw
dydaktycznych,

e opracowanie technicznie i wdrozenie materiatéw na platforme e-learningowa

e opracowanie narzedzi do weryfikacji wiedzy/umiejetnosci/kompetenciji.

e koszt przeniesienia na Zamawiajgcego praw autorskich do stworzonych
materiatow dydaktycznych;

e przeprowadzenie zaje¢;

e przygotowanie materiatdw dydaktycznych na wzorach prezentacji przekazanych
przez Zamawiajgcego;

e uzupetnianie dokumentacji zaje¢ wg wzordw przekazanych przez Zamawiajgcego
(m.in. dziennik zajec¢ - tematyka, lista obecnosci);

e Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia list obecnosci studentéw na
zajeciach;

11) Miejsce szkolen: sale dydaktyczne w obiektach Pomorskiego Uniwersytetu
Medycznego w Szczecinie na terenie miasta Szczecina wskazanych przez
Zamawiajgcego w harmonogramie zajec.

12)Zamawiajacy zapewni sale dydaktyczne wraz ze sprzetem niezbednym do realizacji
zajec.

13)Zaoferowana przez Wykonawce cena przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych powinna
uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci $wiadczonych przez okres i na
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warunkach okres$lonych w ofercie. Wykonawca w cenie oferty zobowigzany jest do
przygotowania tresci materiatéw dydaktycznych w postaci opracowan tekstowych
wzbogaconych o materiaty graficznych i audiowizualne i udostepnienia ich w formie
elektronicznej zamawiajacemu na 7 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem zajec.

6. Aspekty spoteczne.

1) Zamawiajacy w realizacji przedmiotu zamdwienia przewiduje aspekty spoteczne poprzez
uwzglednienie wymagan w zakresie dostepnosci prowadzonych zaje¢ dla oséb
niepetnosprawnych.

2) Wsrod uczestnikéw studidow moga znalezé sie rowniez osoby niepetnosprawne.

3) Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia zaje¢ i przygotowania materiatéw
dydaktycznych, dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, jezeli
uczestnikami studiéw beda osoby ze szczegdinymi potrzebami, okreslonymi w pkt 2).

4) Zamawiajgcego, co najmniej w terminie 3 dni przed datg prowadzenia zaje¢ poinformuje
Wykonawce o0 uczestnictwie w studiach o0séb z niepetnosprawnosciami wraz
z okredleniem sposobu organizacji wsparcia dostosowanego do ich potrzeb
z uwzglednieniem rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci.

5) W tym celu Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia zaje¢ i dostosowania
przygotowanych przez siebie materiatéw dydaktycznych réwniez do potrzeb takich oséb,
z uwzglednieniem nastepujgcych zasad, np.:

— przygotowanie materiatéw dydaktycznych wydrukowanych wiekszg czcionkg niz
standardowa;

— przygotowanie materiatéw dydaktycznych w wersji elektronicznej z wiekszg czcionka
niz standardowa;

— teksty opracowane prostym jezykiem, jesli uzywane sg skréty branzowe, to przy
pierwszym ich uzyciu w dokumencie wskazuje sie w nawiasie ich rozwiniecie;

— w przypadku uczestnictwa oséb niedostyszacych wydtuzenie czasu wsparcia
(wolnego mdwienia) wynikajgcego z koniecznosci wolniejszego ttumaczenia na
jezyk migowy przez asystenta takiej osoby, odczytywania komunikatéw z ust itp.,

— mozliwos¢ sSwiadczenia konsultacji w ramach prowadzonych zaje¢ dla
zainteresowanych osdb niepetnosprawnych,

— wsparcie asystenta na przyktad: osoby niewidzacej i niedowidzgcej, osoby
gtuchoniemej, osoby z niepetnosprawnoscig ruchowg, itp.

6) Wszystkie materiaty dydaktyczne przez Wykonawce muszg zostaé przygotowane
rowniez w wersji elektronicznej (format PDF, przygotowany w sposéb zapewniajgcy
dostep do warstwy tekstowej dokumentu oraz informacji o strukturze dokumentu
/jezeli dotyczy/, umozliwiajacy zastosowanie technologii asystujgcych). Pliki musza
posiada¢ wypetnione tzw. metadane (tytut dokumentu, autor — instytucja, stowa
kluczowe).

9. Termin wykonania zaméwienia

Przewidywany termin wykonania zamodwienia od daty zawarcia umowy do dnia 31 grudnia
2022 r.
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10. Harmonogram realizacji zamowienia

1. Zajecia sg prowadzone w dwdch edycjach w roku 2022.

2. Rozpoczecie | edycji zaje¢ nastapi nie pozniej niz w terminie do 30 dni od dnia zawarcia
umowy.

3. Doktadne terminy i plan zajeé¢ ustalone bedg przez Zamawiajgcego i przekazane
Wykonawcy w terminie, co najmniej 14 dni od daty zawarcia umowy.

4. Zajecia odbywaé sie bedg w czasie i w terminach ustalonych z Zamawiajgcym.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mozliwa bedzie zmiana terminéw objetych
planem szkolen, o zmianach tych Wykonawca powinien poinformowa¢ Zamawiajgcego,
co najmniej z 7-dniowym wyprzedzeniem. Zmiany terminéw zaje¢ objetych planem
szkolen zatwierdza Zamawiajgcy. W przypadku nieprzewidzianych okolicznosci,
np. choroby wyktadowcy, Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajacego
0 przesunieciu zaje¢ badz zastepstwie, na co najmniej 24 godziny wczesniej przed
rozpoczeciem tych zajec.

11. Istotne postanowienia umowy i przewidywane zmiany umowy

1. Istotne postanowienia umowy i przewidywane zmiany umowy zawiera zatgcznik nr 7 —
Projekt umowy.

2. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg przez Wykonawce projektowanych
postanowien umowy.

3. Zamawiajacy, po wyborze oferty najkorzystniejszej, wpisze do wzoru umowy niezbedne
dane, dotyczgce przedmiotu zamdwienia, na ktéry bedzie zawierana umowa.

4. Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany zgodnie z postanowieniami projektu umowy.

5. Zamawiajacy, przed podpisaniem umowy, na etapie jej przygotowania, usunie z projektu
umowy, ewentualne literéwki, btedne odniesienia, skoryguje pominiecia czesci wyrazéw
i niewtfasciwg odmiane wyrazéw oraz dokona innych, koniecznych zmian redakcyjnych, nie
majacych znaczenia dla brzmienia umowy.

6. Zamawiajacy zawrze oddzielng umowe na kazdg czes¢ lub jedng umowe na wszystkie
czesci, w ktorych zostat wybrany ten sam wykonawca

12. Wymagane warunki udziatu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunek udziatu
dotyczacy potencjatu osobowego, tj.
Wykonawca w ramach kadry dydaktycznej zapewni zaangazowanie w zakresie
prowadzenia zajeé¢ co najmniej jednej osoby — Wyktadowcy, ktdry przeprowadzi zajecia
objete przedmiotem zamdwienia. Przy czym Wyktadowcg moze by¢ osoba, ktéra posiada
odpowiednie wyksztatcenie i doswiadczenie, tj. wyksztatcenie: co najmniej tytut
zawodowy magistra lub rownorzedny oraz minimum 5 letnie doswiadczenie dydaktyczne
i/lub naukowe i/lub zawodowe w zakresie pakietu MS Office.

2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
1) Nie podlegajag wykluczeniu z uwagi na powigzania osobowe lub kapitatowe

z Zamawiajgcym, przy czym:
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Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
zamawiajgcym  lub  osobami  upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego
czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy,
a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiedstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

2) Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13.04.2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczernstwa narodowego (Dz. U.
22022 r., poz. 835).

Zamawiajgcy wykluczy z przedmiotowego postepowania wykonawce:

1) wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka w postaci
wykluczenia z postepowania;

2) ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022
r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu srodka w postaci wykluczenia z postepowania;

3) ktérego jednostkg dominujagcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujgcy od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, w postaci
wykluczenia z postepowania.

3. Dokumenty Ilub os$wiadczenia potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu

i brak podstaw do wykluczenia:

1) Oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku
podstaw do wykluczenia wedtug wzoru zat. nr 3.

2) Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia,
doswiadczenia, sporzgdzony wedtug wzoru bedgcego wedtug wzoru zatgcznika nr 4
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4. Spetnienie warunkow udziatu w okreslonych w ust. 1, bedzie oceniane na podstawie
oswiadczenia wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu wedtug
zasady spetnia/nie spetnia. Wykonawca niespetniajgcy warunku udziatu bedzie
wykluczony, a jego oferta zostanie odrzucona.

5. Brak podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie przestanek okreslonych
w ust. 2 niniejszego rozdziatu, w tym z uwagi na brak powigzan z Zamawiajagcym -
bedzie oceniane na podstawie stosownego o$wiadczenia wykonawcy, wedtug zasady
spetnia/nie spetnia. Wykonawca niespetniajagcy warunku bedzie wykluczony
z postepowania, a jego oferta zostanie odrzucona.

6. W przypadku, gdy wykonawca nie ztozy oswiadczenia lub oswiadczenie to bedzie
niekompletne, beda zawieraty btedy lub bedg budzi¢ wskazane przez zamawiajgcego
watpliwosci, zamawiajgcy wezwie wykonawce do ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielenia wyjasnied w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze
mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

7. W przypadku, gdy wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy
wadliwe petnomocnictwa, zamawiajgcy wezwie wykonawce do ich ztozenia w terminie
przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

8. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, omyitki rachunkowe
oraz inne omyitki niepowodujace istotnej zmiany tresci oferty.

13. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Rozliczenie pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedzie prowadzone w walucie
w ztotych polskich - PLN.

2. Cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz. U. z 2014 r., poz. 915) jest warto$c
wyrazona w jednostkach pienieznych, ktérg kupujacy jest zobowigzany zaptacié
przedsiebiorcy za towar lub ustuge.

3. Cena za 1 godzine dydaktyczng brutto (trwajgcg 45 minut zegarowych) musi obejmowac
przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych oraz uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac
i czynnosci Swiadczonych przez okres i na warunkach okreslonych w ofercie
z obowigzkowymi narzutami pracodawcy oraz uwzglednia¢ nastepujgce sktadniki: kwota
netto plus kwoty ZUS-u pracownika - sktadki emerytalnej, rentowej, chorobowej,
zdrowotnej i zaliczka na podatek dochodowy oraz kwoty ZUS-u pracodawcy - skfadki
emerytalnej, rentowej, wypadkowej, na fundusz pracy, stawke podatku VAT zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, jezeli wykonawca jest ptatnikiem VAT.

4. Cena oferty musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku (zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncowke pomingé, powyzej
i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

5. Oferowana cena jest ceng ryczattowa za 1 godzine dydaktyczng trwajgcg 45 minut
zegarowych musi zostac¢ wyliczona zgodnie z pkt. 3.
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14. Opis przygotowania oferty

1. Oferta powinna zawiera¢:
1) Woypetniony i podpisany Formularz oferty — wedtug wzoru zatgcznika nr 2,
2) Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ do oferty nastepujgce oswiadczenia
i dokumenty:
a) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia wedtug wzoru zatgcznika nr 3.
b) Wykaz oséb — wedtug wzoru zatgcznik nr 4.

2. Pozostate dokumenty:

1) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamodwienia przez kilku
Wykonawcdéw, zobowigzani oni sg do dostarczenia dokumentu upowazniajgcego
wybranego petnomocnika do ich reprezentowania, okreslajgc zakres udzielonego
petnomocnictwa i podpisanego przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcéw.

2) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, nalezy przedstawic
Zamawiajgcemu petnomocnictwo, okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. W przypadku ztozenia kserokopii,
petnomocnictwo musi by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez
petnomocnika.

3) Wykonawca odpowiednio w ofercie sktada oswiadczenie - Wykaz czesci zamdwienia,
ktdrej wykonanie zostanie powierzone podwykonawcom - jezeli Wykonawca
zamierza powierzy¢ cze$¢ zamdwienia podwykonawcy/om. Jezeli Wykonawca nie
ztozy takiego oswiadczenia (pozostawi miejsce niewypetnione), to Zamawiajgcy uzna,
ze wykonawca zrealizuje niniejsze zamodwienie samodzielnie, bez udziatu
podwykonawcow.

4) Dokumenty, ktore nie s3 dokumentami wytworzonymi przez Wykonawce, mogg by¢
przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos$é
z oryginatem przez Wykonawce.

5) Wszystkie dokumenty/oswiadczenia muszg potwierdzaé spetnienie wymagan
okreslonych w zapytaniu ofertowym na dzien ztozenia oferty.

w

. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sie sktadania ofert czeSciowych lub wariantowych.

5. Opis przygotowania oferty:

1) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

2) Oferte podpisuje osoba lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub
petnomocnicy na podstawie stosownego petnomocnictwa zgodnie z ust. 2,
odpowiednio pkt 1 lub 2.

3) Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci zapytania ofertowego.

4) Oferta oraz wszystkie zatgczniki musi by¢ podpisana przez osobe Wykonawcy
(opatrzona wtasnorecznym, czytelnym podpisem Wykonawcy lub osoby przez niego
upowaznionej).

5) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

B
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15. Termin zwigzania ofertg

Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach liczac od terminu sktadania ofert. Pierwszym
dniem zwigzania ofertg jest dzien sktadania ofert.

16. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Ostateczny termin sktadania ofert uptywa dnia 25.05.2022 godz. 14:00.
2. Oferte (wraz zatgcznikami) nalezy dostarczy¢ w jednej z ponizszych form:
a) Przesta¢ droga mailowg (zeskanowang oferte w pliku pdf) na adres
e-mail: fundusze@pum.edu.pl
b) lub osobiscie: w siedzibie Zamawiajacego
Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie,
ul. Rybacka 1. w Dziale Funduszy Zewnetrznych pietro -1, pok. 04.
c) lub przesta¢ na adres:
Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie, Dziat Funduszy Zewnetrznych
ul. Rybacka 1; 70-204 Szczecin
d) Oferta powinna zawiera¢ opis (na kopercie lub w tytule e-maila) tresci:
,Oferta na zapytanie ofertowe nr 21/PROCUR/2022/DFZ”
3. Otwarcie i zapoznanie sie z trescig ofert nastgpi w dniu 24.02.2022 r. o godz. 14:20
w siedzibie Zamawiajgcego tj. w siedzibie Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego
w Szczecinie ul. Rybacka 1, 70-204 Szczecin, w Dziale Funduszy Zewnetrznych pietro -1,
pok. 04.
4. Otwarcie ofert jest jawne.
Oferty ztozone po terminie i niekompletne nie bedg rozpatrywane.
6. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg
oferte.
7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej ofert.

e

17. Opis kryteridow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami:

Lp. Kryterium Waga

1. | Cena (,C") 70%

2. | Kwalifikacje osoby skierowanej przez wykonawce do prowadzenia zajec (,,K”) 20%

3 Aspekty spoteczne - zatrudnienie osoby niepetnosprawnej w ramach 10%
" | realizacji zaméwienia (,,As”) ?
tacznie kryteria oceny ofert 100%
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2. Wartos¢ punktowa w kryterium 1 — Cena - ,,C”, zgodnie z pod kryteriami jest wyliczana
Wg wzoru:

1) Cena ryczattowa brutto za 1 godzine dydaktyczng zamdwienia

C1
Wartos$¢ punktowa —=1 __ x100xR

C1,

gdzie:

R —ranga ocenianego kryterium (30%),
Cl, - cena najnizsza,

C1, - cena w ofercie badane;.

W tym kryterium wykonawca moze otrzymac maksymalnie 70 punktow.

3. Wartos¢ punktowa w kryterium 2 — Kwalifikacje osoby skierowanej przez wykonawce do
prowadzenia zaje¢ ,,K”, bedzie przyzwana wg nastepujacych zasad:

W | etapie oceny ofert w tym kryterium, Zamawiajacy przyzna odpowiednig ilos¢
punktow na podstawie oswiadczenia wykonawcy w ,Wykazie osob” dotyczgcego
posiadanego stopnia badz tytutu naukowego osoby skierowanej do prowadzenia zajeé
wg nastepujacych zasad:

a) tytut naukowy profesora - waga 20 punktow

b) stopien naukowy doktora habilitowanego - waga 10 punktéw

c) stopien naukowy doktora — waga 5 punktow
Zamawiajgcy przyzna 20 punktow tylko za posiadany tytut naukowy profesora, ktéry
nalezy odrdzni¢ od stanowiska profesora uczelni lub instytutu.
W przypadku, kiedy Wykonawca wiersz 3 w ,Wykazie os6b” pozostawi niewypetniony
lub wpisze inny tytut lub stopien naukowy niz ten, za ktéry Wykonawca moze otrzymac
punkty w tym kryterium — Wykonawcy otrzyma 0 pkt.
W przypadku przedstawienia przez Wykonawce w ,Wykazie osdéb” wiecej niz jednego
wyktadowcy, otrzymane punkty bedg stanowity sume punktéw przyznanych
odpowiednio kazdej osobie za posiadany stopienn naukowy podzielong przez ilos¢ osdb,
skierowanych do prowadzenia zajec.
Jednoczesnie Zamawiajgcy informuje, ze kazda osoba wskazana w Wykazie osdb bedzie
zobowigzana do prowadzenia zaje¢.
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W Il etapie oceny ofert w tym kryterium, tak otrzymang sume punktéw (zgodnie
z powyzszymi zasadami) Zamawiajgcy podstawi do wzoru:

Wartos¢ punktowa bedzie obliczana wg wzoru:

O

D—b x 100 x R

max

D=

gdzie:

D - liczba otrzymanych punktéw za kryterium , Doswiadczenie oséb”
R — ranga ocenianego kryterium,

Db - liczba (suma) otrzymanych punktow w ofercie badanej,

D max — najwieksza liczba (suma) punktéw - sposréd ztozonych ofert;

W tym kryterium wykonawca moze otrzymac maksymalnie 20 punktéw.

4. Zasady oceny ofert wg kryterium 3 - Aspekty spoteczne” As” — zatrudnienie, co najmniej
jednej osoby posiadajgcej status osoby niepetnosprawnej w ramach realizacji
zamowienia.

1. Zamawiajacy rozumie przez osobe posiadajacy status osoby niepetnosprawnej —
osobe spefniajgcg warunki uzyskania statusu niepetnosprawnosci okreslone
w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 573) lub we
wiasciwych przepisach panistw cztonkowskich Unii Europejskiej, Europejskiego
Obszaru Gospodarczego lub panistw, z ktérymi UE zawarta umowy o réwnym
traktowaniu przedsiebiorcow w dostepie do zamdwien publicznych).

2. Wymagania w przedmiotowym postepowaniu w zakresie zatrudnienia odnoszg sie do
zaangazowania osoby posiadajgcej status osoby niepetnosprawnej do realizacji
przedmiotu zamodwienia przez powierzenie tej osobie czynnos$ci zwigzanych
z faktyczng realizacjg zaméwienia.

3. W ramach kryterium oceny ofert punktowane bedzie zatrudnienie do realizacji
zamowienia, co najmniej jednej osoby posiadajacej status osoby niepetnosprawnej
(w rozumieniu ppkt 1), przy czym maksymalna oceniana przez Zamawiajgcego liczba
0sO0b niepetnosprawnych zadeklarowanych przez wykonawce do realizacji
zamowienia wynosi jedna osoba zatrudniona na umowe cywilnoprawna.
W przypadku podania wiekszej liczby osdb niz maksymalne (powyzej 1), oferta
otrzyma maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium.

4. Jako realizacje wymogu zatrudnienia do realizacji zamdwienia o0s6b
niepetnosprawnych, zamawiajgcy dopuszcza rodwniez oddelegowanie do realizacji
zamowienia, co najmniej jednej osoby niepetnosprawnej zatrudnionej juz
u wykonawcy.

5. W przypadku gdy oferte ztozy Wykonawca, ktéry jest osobg fizyczng nieprowadzgcy
dziatalnosci gospodarczej, Zamawiajgcy przyzna dodatkowe punkty w tym kryterium
pod warunkiem, ze ten Wykonawca, jako osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci
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gospodarczej, bedzie prowadzita zajecia w charakterze wyktadowcy i sama bedzie
posiadata status osoby niepetnosprawne;.

6. Zatrudnienie osoby posiadajacej status osoby niepetnosprawnej powinno trwac przez
caly okres realizacji zaméwienia. W przypadku wygasniecia lub rozwigzania stosunku
pracy przed zakoAczeniem tego okresu, Wykonawca jest zobowigzany do
zatrudnienia na to miejsce innej osoby niepetnosprawnej.

7. Uprawnienia Zamawiajgcego do kontroli zatrudnienia osdéb niepetnosprawnych
zostang wpisane do umowy.

8. Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ pkt w Formularzu ofertowym (Oswiadczenie
w zakresie tego kryterium oceny ofert.

9. Zamawiajacy oceni spetnienie tego kryterium na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy
zawartego w Formularzu ofertowym i przyzna odpowiednig ilo$¢ punktow
wg nastepujacych zasad:

Aspekty spoteczne — zatrudnienie na podstawie umowy cywilnoprawnej | Liczba punktow
osoby niepetnosprawnej w ramach realizacji zamdwienia (As).

W przypadku, gdy Wykonawca zadeklaruje, ze :

- nie zatrudni lub nie oddeleguje do realizacji zamdwienia co
najmniej jedng osobe posiadajg  status  osoby
niepetnosprawne;j.

lub 0 punktéw

- nie posiada statusu osoby niepetnosprawnej (dotyczy
Wykonawcy, ktory jest osobg fizyczng nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarczej)

W przypadku, gdy Wykonawca zadeklaruje, ze:
- zatrudni lub oddeleguje do realizacji zamdwienia co
najmniej jedng osobe posiadajg status  osoby
niepetnosprawnej przez caty okres trwania umowy we

wskazanym zakresie 10 punktéw
lub
- jako osoba fizyczna  nieprowadzaca  dziatalnosci
gospodarczej, bedzie prowadzit/a zajecia i sama posiada
status osoby niepetnosprawne;j
Uwaga:

W  przypadku, kiedy Wykonawca nie zaznaczy odpowiedniego kwadratu
w Formularzu ofertowym w zakresie o$wiadczenia Wykonawcy w zakresie kryterium
oceny ofert: ,Aspekty spoteczne (As)” — zatrudnienie, co najmniej jednej osoby
posiadajgcej status osoby niepetnosprawnej w ramach realizacji zamdéwienia —
Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca przy wykonywaniu zamodwienia nie zatrudni,
ani nie oddeleguje osoby niepetnosprawnej, i sam nie posiada statusu osoby
niepetnosprawnej - i w tym kryterium oferta Wykonawcy otrzyma 0 pkt.
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W tym kryterium wykonawca moze otrzymac maksymalnie 10 punktow.

5. 1 punkt odpowiada 1%.

6. Punktacja przyznawana w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

7. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia:

Suma punktow uzyskana w poszczegdlnych kryteriach = C + K + As

8. W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert otrzyma taka samg liczbe punktéw (tj. dwie lub
wiecej ofert przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert), jako
najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta posiadajgca najwiecej punktéw w kryterium
cena.

9. W sytuacji, gdy dwie lub wiecej ofert otrzymajg taka sama liczbe punktéw, przy
jednoczesnie takiej samej ilosci punktdw w kryterium ceny, Zamawiajacy podejmie
dodatkowe negocjacje w kwestii ceny, ze wszystkimi wykonawcami, ktérych oferty
otrzymaty najwyzszg liczbe punktdw w ocenie. Zamawiajagcy wezwie wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych w zakresie kryterium ceny. Przy czym Wykonawca nie bedzie modgt
zaoferowaé w ofercie dodatkowej ceny wyzszej niz pierwotnie.

18. Informacje dotyczace wyboru oferty.

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym wyjasnien dotyczacych tresci oswiadczen lub
dokumentéw. W szczegdlnosci Zamawiajacy bedzie miat prawo zadaé wyjasnien
w przypadku podejrzenia razgco niskiej ceny. W takiej sytuacji obowigzek wykazania, ze
cena oferty nie jest ceng razgco niska, spoczywa na wykonawcy.

2. W przypadku gdy Wykonawca nie zatgczy wymaganych dokumentéw lub oswiadczen lub
petnomocnictw, Zamawiajgcy ma prawo do wezwania Wykonawcy do ich ztozenia
W wyznaczonym przez siebie terminie.

3. W przypadku, gdy wykonawca nie ztozy petnomocnictw lub o$wiadczenia/dokumentow
lub petnomocnictwa lub oswiadczenie /dokumenty to beda niekompletne, lub beda
zawieraty btedy lub beda budzi¢ wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, to
zamawiajgcy wezwie wykonawce do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielenia wyjasnienn w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

10. Zamawiajgcy za najkorzystniejszg uzna oferte tego wykonawcy, ktdry nie podlega
wykluczeniu a jego oferta odrzuceniu i uzyska najkorzystniejszy bilans punktow na
podstawie kryteridw oceny ofert.

11. Zamawiajgcy informacje o wyborze najkorzystniej oferty przesle do wszystkich
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty oraz zamiesci na stronie internetowej
opublikowanego zapytania ofertowego.
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12.0 miejscu iterminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego
Wykonawce.

13. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy lub
odstgpi od podpisania umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ najkorzystniejszg oferte
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

14. Zamawiajgcy, przed podpisaniem umowy, na etapie jej przygotowania, usunie
z projektowanych postanowien umowy, ewentualne literowki, btedne odniesienia,
skoryguje pominiecia czesci wyrazéw i niewfasciwg odmiane wyrazéw oraz dokona
innych, koniecznych zmian redakcyjnych, nie majacych istotnego wptywu dla brzmienia
umowy.

19. Przestanki odrzucenia oferty.

1. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
1) jejtres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,
1) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,
2) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,
3) wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,
4) zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcemu wykluczeniu z postepowania, na
podstawie przestanek okreslonych w zapytaniu ofertowym,
5) oferta nie zawierajgca petnego zakresu przedmiotu zamodwienia,
2. Informacje o odrzuceniu oferty Zamawiajgcy przesle wykonawcy elektronicznie na adres
poczty elektronicznej wskazany w ofercie.

20. Uniewaznienie postepowania.

1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, gdy:

1) cena najkorzystniejszej oferty przewyziszy kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

2) niniejsze zapytanie ofertowe obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej
umowy, a takze w przypadku zaistnienia innej waznej przyczyny niezaleznej od
Zamawiajgcego.

3) nie zostata ztozona zadna oferta.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia/zakonczenia niniejszego
postepowania bez podania przyczyny na kazdym jego etapie.

4. Informacje o uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy udostepni na stronie
internetowej opublikowanego zapytania ofertowego oraz przeéle elektronicznie na adres
e-mail do wszystkich wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty.
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21. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

1. Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, — zwanym dalej RODO, Zamawiajgcy przekazuje
klauzule informacyjng, stanowigcg zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania.

2. Wykonawca zobowigzany jest przekazac klauzule, o ktérej mowa w pkt. 1 wszystkich
osobom wytypowanym do realizacji ustugi.

3. Wybrany wykonawca bedzie zobowigzany zawrze¢ umowa powierzenia danych
osobowych zgodnie z zatacznikiem nr 6.

22. Zafaczniki.

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 2 — Wz6r Formularza ofertowego

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu i braku podstaw do wykluczenia
Zatgcznik nr 4 — Wykaz osob

Zatacznik nr 5 — Klauzula informacyjna RODO

Zatgcznik nr 6 — Umowa powierzenia danych osobowych

Zatgcznik nr 7 — Projekt umowy
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